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Administrator financiar I (S) - Serviciului de evidență mobilități și operare date: 

1. Bibliografie 

1. Legea contabilității nr. 82/1991, cu modificările și completările ulterioare. 

2. Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind 

organizarea şi conducerea contabilităţii instituţiilor publice, Planul de conturi pentru 

instituţiile publice şi instrucţiunile de aplicare a acestuia Ordinul nr. 2861/2009 

pentru aprobarea Normelor privind organizarea și efectuarea inventarierii 

elementelor de natura activelor, datoriilor și capitalurilor proprii, cu modificările și 

completările ulterioare. 

3. Legea 500/2002 privind finanțele publice, cu modificările și completările ulterioare. 

4. Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile. 

5. Ordinul nr. 1140/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, 

lichidarea, ordonanţarea şi plata cheltuielilor bugetare. 

6. Ordinul nr. 720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind execuţia 

bugetelor de venituri şi cheltuieli ale instituţiilor publice autonome, instituţiilor 

publice finanţate integral sau parţial din venituri proprii şi activităţilor finanţate 

integral din venituri proprii, inclusiv a bugetelor creditelor interne, bugetelor 

creditelor externe, bugetelor fondurilor externe nerambursabile, bugetelor fondului 

de risc şi bugetelor privind activitatea de privatizare, gestionate de instituţiile 

publice, indiferent de modalitatea de organizare şi finanţare a acestora. 

7. Legea învăţământului superior nr. 199/2023. 

8. Legea nr. 70/2015 pentru întărirea disciplinei financiare privind operaţiunile de 

încasări şi plăţi în numerar şi pentru modificarea şi completarea Ordonanţei de 

urgenţă a Guvernului nr. 193/2002 privind introducerea sistemelor moderne de 

plată. 

9. Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale 

unitatilor socialiste*). 

10. Ordonanţa de urgenţă nr. 146/2002 privind formarea şi utilizarea resurselor derulate 

prin trezoreria statului. 

11. Hotărârea nr. 518/1995 privind unele drepturi şi obligaţii ale personalului român 

trimis în străinătate pentru îndeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu 

modificările și completările ulterioare. 

12. Hotărârea nr. 714/2018 privind drepturile şi obligaţiile personalului autorităţilor şi 

instituţiilor publice pe perioada delegării şi detaşării în altă localitate, precum şi în 

cazul deplasării în interesul serviciului, cu modificările și completările ulterioare. 

13. Ordinul nr. 1954/2005 pentru aprobarea Clasificaţiei indicatorilor privind finanţele 

publice. 

14. Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice. 

15. Hotărârea nr. 395/2016 pentru aprobare Normelor metodologice de aplicare a 

prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziție publică / acordului 

cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice. 

 

2. Tematică 

1. Principiile contabile, principiile execuției bugetare. 

2. Norme generale privind documentele justificative și financiar-contabile. 

3. Organizarea și conducerea contabilității instituțiilor publice, Planul de conturi și 

instrucțiunile de aplicare a acestuia. 
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4. Documente justificative și registre de contabilitate. 

5. Forma de înregistrare în contabilitate și Balanța de verificare. 

6. Arhivarea, păstrarea și reconstituirea documentelor. 

7. Sistemul informatic și răspunderea înregistrării cronologice și sistematice a 

operațiunilor financiar-contabile. 

8. Norme metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanțarea și plata 

cheltuielilor instituțiilor publice, precum și organizarea, evidența și raportarea 

angajamentelor bugetare și legale. 

9. Modul de formare, administrare, angajare și utilizare a fondurilor publice în 

procesul bugetar. 

10. Competenţe şi responsabilităţi în procesul bugetar. 

11. Finanțarea și patrimoniul universităților. 

12. Prezentarea investiţiilor publice în proiectul de buget. 

13. Măsuri pentru întărirea disciplinei financiare privind operaţiunile de încasări şi plăţi 

în numerar. 

14. Execuţia bugetelor de venituri şi cheltuieli ale instituţiilor publice. 

15. Regulamentul operatiunilor de casa la instituțiile publice. 

16. Drepturile şi obligaţiile personalului român trimis în străinătate pentru îndeplinirea 

unor misiuni cu caracter temporar. 

17. Drepturile şi obligaţiile personalului autorităţilor şi instituţiilor publice pe perioada 

delegării şi detaşării în altă localitate, precum şi în cazul deplasării în interesul 

serviciului. 

18. Clasificația indicatorilor privind finanțele publice. 

19. Ordinul nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac 

parte din procedura de funcţionare a sistemului naţional de raportare – Forexebug. 

20. Instrumente și tehnici specifice de atribuire a contractelor de achiziție publică.  

21. Atribuirea contractelor de achiziție publică/ acordurilor – cadru. 

 

 


