
Tematică și bibliografie pentru postul de Administrator patrimoniu III S din cadrul 

Biroului Reparații și Întreținere 

 

Bibliografia  

 

1. LEGE nr. 1/2011 Legea educației naționale, cu completările și modificările ulterioare. 

2. Hotărârea nr. 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale. 

3. LEGEA nr.22/1969, modificată și completată prin Legea nr. 54/1994 privind angajarea 

gestionarilor, constituirea de garanţii şi răspunderea în legătură cu gestionarea bunurilor agenţilor 

economici, autorităţilor sau instituţiilor publice. 

4. ORDIN nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea și efectuarea 

inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor și capitalurilor proprii, cu completările și 

modificările ulterioare. 

5. Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice cu completările și modificările ulterioare. 

6. HG nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe. 

7. Legea nr. 319/2006 Legea securității și sănătății în muncă cu modificările și completările 

ulterioare. 

8. Legea nr. 307/2006 privind apărarea împotriva incendiilor, cu modificările ulterioare. 

9. ECDL Utilizarea computerului – Windows 7, Raluca Constantinescu, Ionuț Dănăilă, 

Editura ECDL Romania 2017. 

10. ECDL Calcul Tabelar. Micosoft Excel 2010, Raluca Constantinescu, Ionuț Dănăilă, 

Editura ECDL Romania 2017. 

11. Inițiere în Excel, Sorin Matei, Elvira Nicoleta Bazdoaca, Nicu George Bazdoaca, 

Editura Arves 2008. 

12. Inițiere în utilizarea calculatoarelor, Sorin Matei, Mirela Panait, Editura Arves 2003. 

13. Inițiere în WORD, Sorin Matei, Elvira Nicoleta Bazdoaca, Nicu George Bazdoaca, 

Editura Arves 2003.  

 

 

Tematică 

- Gestionarea bunurilor materiale. 

- Organizarea și efectuarea inventarierii 

- Securitatea și sănătatea în muncă  

- Utilizarea computerului 

 


