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Regulament de organizare şi funcţionare a Biroului Editorial, multiplicare și copyright: 

îndatoriri şi răspunderi. 

 

Tematica 

1. Principalele componente materiale ale unei cărţi. Tipuri de hârtie.  

2. Confecţionarea unei mape de corespondenţă la format standard impus. 

3. Legarea, broşarea şi finisarea unei cărţi la format academic 240 x 170 mm. 

4. Mașina de broșat – părți componente, utilizare. 

5. Mașina de capsat – părți componente, utilizare. 

6. Ghilotina electrică de hârtie – părți componente, utilizare. 
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