UNIVERSITATEA “DUNAREA DE JOS” DIN GALATI

Nr. /

FISA POSTULUI NR.

Prezenta constituie anexa la contractul de munca nr. /

I. ELEMENTE DE IDENTIFICARE A POSTULUI

Denumirea institutiei publice: UNIVERSITATEA “DUNAREA DE JOS” DIN GALATI

Compartimentul:

FACULTATEA DE MEDICINJ.,SI FARMACIE - Departamentul
de Medicina Dentara

Titularul postului:

Denumirea postului:

LABORANT M debutant

Gradul professional al
ocupantului postului

Nivelul postului:

EXECUTIE

Punctajul postului:

a) minim = | b) maxim = | ¢) mediu =

II. STANDARDUL DE PERFORMANTA ASOCIAT POSTULUI

a) cantitatea

Stabileste impreund cu titularii de discipline din planul de invatdmant
necesarul de aparatura, reactivi chimici, sticlarie de laborator pentru
activitatile didactice si se implica in completarea referatului de necesitate
pentru procurare a acestora.

Gestioneazd, inventariazd si depoziteaza corespunzidtor materialele de
laborator.

Asigurd permanent buna desfasurare a lucrarilor practice de laborator prin
pregdtirea solutiilor specifice si a instalatiilor, respectand protocoalele
stabilite.

b) calitatea

Mentinerea unui nivel de calitate corespunzitor al activitatilor asociate
postului, prin asigurarea calitatii si a mentenantei instalatiilor si a aparaturii
din dotare, acordand o deosebitd atentie gestionarii deseurilor Sanitare, a
materialelor si proceselor poluante.

Propunerea de noi solutii de imbunatatire a calitatii serviciilor.

Propunerea la casare a materialelolor didactice (mijloace fixe, obiecte de
inventar) care prezinta pericol pentru cadrele didactice si studenti, fiind
defecte sau avand vechime prea mare

Colaborare cu cadrele didactice, studenti, doctoranzi si postdoctoranzi care
activeaza in spatiile laboratoarelor in vederea realizarii de teste si analize de
laborator utilizand tehnici specifice.

c) costurile

Tncadrarea in bugetul de cheltuieli alocat laboratoarelor pentru care
pregateste lucrarile practice.

Tncadrarea in normele de consum a apei, a energiei electrice si a gazelor
naturale, asigurand functionarea normala a spatiilor laboratoarelor
si recuperarea materialelor refolosibile.

e vyt

fizic si moral.




d) timpul

Pregatirea anticipatd a materialelor necesare desfasurarii activitatilor de
cercetare si a lucrdrilor practice, verificarea si Intrefinerea aparaturii si
adaptarea la situatiile de urgenta

Pregétirea documentelor si actelor necesare activitatilor cadrelor didactice si
studentilor

Pregatirea,verificarea si intretinerea materialelor, aparatelor si utilajelor
astfel Incat sa se respecte orarul afigat de facultate

e) utilizarea resurselor

Utilizarea cu maxima eficientd a tuturor resurselor si a elementelor de
tehnologie informatica care faciliteaza activitatea de cercetare si didactica

Participarea la programe de formare profesionala

f) modul de realizare

Activitate zilnica integrata in cea a colectivului departamentului

Activitati de gestionare a patrimoniului departamentului prin colaborarea cu
serviciile specializate ale universitatii

I11. DESCRIEREA POSTULUI

1. Pregatirea profesionald impusa ocupantului postului:
1.1. Pregatirea de baza _ studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat
1.2.Pregatirea de specialitate -

no

Experienta necesara executarii operatiunilor specifice postului -

3. Dificultatea operatiunilor specifice postului : Cunostinte privind gestionarea si folosirea
corespunzatoare a patrimoniului. -Abilitati de cooperare cu restul colectivului. -Abilitatea de a
coopera cu studentii pentru desfasurarea corespunzatoare a orelor de laborator. -Capacitate de
sesizare si rezolvare a problemelor ce apar in desfasurarea procesului de gestionare si de
aprovizionare a laboratorului cu materiale.

4. Responsabilitatea implicata de post -Raspundere privind gestiunea si integritatea patrimoniului
dat Tn administrare. -Raspunde de desfasurarea corespunzatoare a activitatii specifice orelor de
laborator. -Raspunde de luarea deciziilor la nivelul laboratorului. -Raspunde de igiena permanenta
la nivelul intregului laborator. -Sa cunoasca legislatia specifica postului. -Réspunde patrimonial si
disciplinar pentru incorectitudinea si inexactitatea informatiilor, cuprinse in documentele ce le
intocmeste sau le verifica, ori le avizeaza, pentru furnizarea lor in termenul stabilit, precum si
pentru toate consecintele ce decurg din considerarea acelor informatii.

5. Sfera de relatii (de a intra in relatii, de a raspunde)  colaborarea si asigurarea suportului
tehnic in relatiile cu conducerea departamentului si a facultatii, cu cadrele didactice si cu studentii

6. Alte criterii _ disciplina, seriozitate si independenta in munca

IV. DESCRIEREA ACTIVITATILOR CORESPUNZATOARE POSTULUI

Pregateste si igienizeaza mesele si punctele de lucru pentru desfdsurarea lucrdrilor practice de catre
studenti/masteranzi/ rezidenti;

Eticheteaza si aranjeaza corect materialele dentare si instrumentarul specific pe mesele de laborator,
unde vor lucra studentii/ masteranzii/ rezidentii, pentru fiecare lucrare practicd din programa analitica ;
Prepara materialele necesare pentru desfasurarea activitatilor didactice si de cercetare pentru fiecare
lucrare practica din programa analitica;

Acorda asistentd tehnicd de specialitate pentru activitdtile de cercetare (lucrari de diploma, masterat,
doctorat, curs post universitar etc.) atunci cand este solicitat de catre cadrele didactice;

Participd, cand este solicitat, la lucrarile practice, sub coordonarea cadrului didiactic, supraveghind si
ajutand studentii/ masteranzii/ rezidenti in limitele stabilite de cadru didactic;




Instruiste studentii/ masteranzii/ rezidentii cu privire la folosirea diverselor aparate si instrumente aflate

n dotarea laboratorului, la solicitarea cadrului didactic;

Pregateste materialele necesare desfasurdri activitatii didactice In laborator sala/sdlile de lucrari

practice;

Intretine sticlaria de laborator, instrumentele de laborator, aparatura si echipamentele necesare

desfasurarii activitatii didactice si de cercetare;

Verifica instalatiile de gaze, sursele de energie electrica si de alimentare cu apa, instalatiile de ventilatie

si comunica eventualele defectiuni in timp util, catre compartimentele de resort pentru remedierea

acestora.

Pregateste si Intretine spatiile destinate activitatilor didactice si de cercetare, indiferent de gestiunea in

care se afla aceste spatii.

Asigura manipularea, depozitarea, pastrarea in conditii corepsunzitoare si predarea in vederea

elimindrii, a deseurilor chimice sau biologice rezultate din activitatile de lucrari practice sau de

cercetare conform normativelor legale in vigoare;

Tine evidenta consumului (prin bon, fisa de magazie sau registre) si a necesarului de  materiale

consumabile specifice;

Gestioneaza si asigurd buna functionare a tuturor bunurilor din gestiunea laboratorului;

Raspunde promt la solicitarile cadrelor didactice ce vizeaza activitatea didactica si de cercetare si care

se afld in aria sa de competenta;

Raspunde promt la solicitarile venite din partea conducerii Facultatii si Universitatii;

Pune 1n aplicare si respecta deciziile luate de conducerea Facultatii si Universitatii;

Verifica si se informeaza de pe site-ul si www.ugal.ro si www.fifgl.ro depre activitatiile facultatii si

ale univeristatii (inclusiv prin consultarea periodicd a mailului profesional).

Participa la activitati specifice sesiunilor de examen, concursului de admitere etc. atunci cand este

solicitat in acest sens de conducerea Facultatii sau a Univeritatii;

Respecta obligatiile specificate in regulamentele interne ale universitatii sau facultatii si alte documente

emise de Facultate/Universitate care vizeaza activitatea de personal auxiliar didactic;

Respecta obligatiile specificate in procedurile existente si cele care vor fi emise pe viitor, proceduri

care vizeaza activitatea de personal auxiliar didactic;

Participa la solicitarile din partea organizatorilor manifestarilor stiintifice din cadrul

Facultatii/Universitatii;

Participa la activitati atribuite de catre seful ierarhic superior, functie de necesitatile care se impun.
Executd orice alte sarcini/atributii, trasate verbal sau in scris de superiorul ierarhic/superiorii ierarhici,
potrivit ariei de competenta aferentd postului ocupat (conform cod COR), avand in vedere ca felul
muncii reprezinta totalitatea atributiilor, sarcinilor care trebuie aduse la indeplinire pe baza calificarii
profesionale aferente postului.

RECTOR,
Prof.dr.ing. Puiu Lucian Georgescu

DECAN
Prof.dr.habil Madalina Nicoleta Matei

Am luat la cunostinta
(Numele si prenumele in clar ale ocupantului postului)

Data:



