ADMINISTRATOR FINANCIAR IIS — 1 post — 8h/ zi (perioada determinata de 12 luni)
Serviciul resurse umane — Compartimentul salarizare

1. Bibliografia

Legea 1/2011 — Legea Educafiei Nafionale, incepand cu fitlul III — invatamant superior —
actualizata.

Ordonanta de urgenta nr. 57/2015 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice in anul
2016, prorogarea unor termene, precumn $i unele masuri fiscal-bugetare.

Ordonanta de urgenta nr. 20 din 8 iunie 2016 pentru modificarea s1 completarea Ordonanter de
urgenta a Guvernului nr. 57/2015 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice in anul
2016, prorogarea unor termene, precum $i unele masun fiscal-bugetare §1 pentru modificarea s
completarea unor acte normative - actualizatid pana la data de 31 august 2016.

Hotarare nr. 582/2016 din 10 august 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor art. 31 alin. (2), (3) 51 (8), art. 33 51 3”4 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
57/2015 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice in anul 2016, prorogarea unor
termene, precum si unele maswu fiscal-bugetare.

Legea nr. 193/2016 pentru completarea Legii-cadru nr. 284/2010 privind salarizarea unitara a
personalului platit din fonduri publice, precum si pentru stabilirea unor masuri fiscal-bugetare.

Legea 53/2003 — Codul Muncii, Titlul IIT — timpul de munca s1 timpul de odihna precum si Titlul
IV —salarizarea.

Hotararea nr. 250/1992 pnivind concediul de odihna s1 alte concedin ale salanafilor din
administratia publicd, dinregiile autonome cu specific deosebit i din unitdtile bugetare.

Ordonanta de urgenta nr. 158 din 17 noiembrie 2005 privind concediile si indemnizatiile de
asiguran sociale de sénitate — actualizati.

Ordinul nr. 60/32/2006 din 27 ianuarie 2006 pentru aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor
Ordonantei de wrgentd a Guvernului nr. 158/2005 privind concediile s1 indemnizatiile de asigurari
sociale de sanatate.

Legea nr. 76 din 16 1anuarie 2002 privind sistemul asigurarilor pentru somaj si simularea ocuparii
forter de munca — CAP. 3 Sistemul asigurarnlor pentru somaj-Sectiunea 1- Categorii de asigurafi i
Sectiunea a 3-a, Indemnizatia de somaj.

Legea bugetului asigurarilor sociale de stat pe anul 2016 — Capitolul III Dispozitii finale.
Codul Fiscal/2016 — Deducerea personala de baza.

Contractul nr. 59495/2012 colectiv de munca unic la Nivel de Sector de Activitate Invatimant
Superior si Cercetare, inregistrat la Ministerul Muncii, Familiei si Protectiei Sociale — S.D.S. sub
nr. 59495 din data de 19.12.2012.

Legea Nr. 319 / 14.07.2006 privind securitatea §i sdnatatea in munca.
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2. Tematica
1. Structura organizatorica a institutiilor de invatamant superior, conform Legii 1/2011.
2. Conducerea unversitatilor — dispozitii generale, conform Legii 1/2011, actualizata.

3. Norma universitara: functiile didactice; din ce este formata norma umversitard;, ce  activitati
cuprinde norma didacticd; nr. de ore corespunzator fiecarei norme didactice, conform Legii
1/2011, actualizata.

4. Care sunt componentele venitului brut lunar de care beneficiaza personalul didactic de predare si
de conducere din invatdmantul superior, conform Normelor metodologice ale Ordonantei de
urgenta nr. 20/2016.

5. Modalitatea de acordare a concediului de odihna pentru personalul didactic de predare si de
conducere din invatamantul superior precum si a personalului didactic auxiliar, conform Normelor
metodologice ale Ordonantei de urgenta nr. 20/2016 si a Hotararii nr. 250/1992.

6. Care sunt componentele venitulw brut lunar de care beneficiaza personalul didactic auxiliar din
invatamantul superior, conform Normelor metodologice ale Ordonantei de urgenta nr. 20/2016.

7. Modalitatea de salarizare a personalului didactic pensionat, a personalului didactic auxiliar
pensionat precum $i a personalului didactic auxiliar nou angajat in functii, conform Normelor
metodologice ale Ordonantei de urgenta nr. 20/2016.

8.  Care sunt contributiile de asiguran sociale atat pentru angajafi cat si pentru angajatori, in
conformitate cu Legea bugetului asigurarnlor sociale pe anul 2016 precum s1 modul de aplicare a
deducerii personale la salariu, conform Codului Fiscal /2016.

9. Obligatile lucratorilor privind securitatea 1 sanatatea in munca.
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