UNIVERSITATEA “DUNAREA DE JOS” DIN GALATI

Nr. /
FISA POSTULUI NR.
Prezenta constituie anex3 la contractul de munca nr. /
1. ELEMENTE DE IDENTIFICARE A POSTULUI

Denumirea institutiei publice:

UNIVERSITATEA “DUNAREA DE JOS” DIN GALATI

Compartimentul:

Automatica si Inginerie Electrica

Titularul postului:

Denumirea postului:

Inginer debutant

Gradul profesional al ocupantului postului

Inginer

Nivelul postului:

De executie

Il. STANDARDUL DE PERFORMANTA ASOCIAT POSTULUI

Utilizarea intregului potential de care dispun laboratoarele Departamentului AIE (specifice
Ingineriei Electrice si Ingineriei Sistemelor)

Mentinerea integritatii patrimoniului Departamentului AIE dat in administrare

a) cantitatea

Asigurarea in permanents a materialelor necesare in scopul desfasurarii corespunzatoare a
orelor de laborator in spatiile Departamentului AIE (specifice Ingineriei Electrice si Ingineriei

Sistemelor)

Igiena laboratoarelor, a materialelor, a utilajelor folosite, a standurilor si a celorlalte obiecte
de inventar ale Departamentului AIE (specifice Ingineriei Electrice si Ingineriei Sistemelor)

Mentinerea unui nivel de calitate corespunzator al lucrarilor efectuate, prin verificarea tehnica
permanenta si remedierea deficientelor aparute pe parcursul_activitatilor cu studentii

Gradul de multumire al cadrelor didactide si al studentilor care fsi desfasoara activitatea in
b) calitatea laboratoarele catedrei, prin asigurarea materialelor, componentelor si aparatelor de masura

necesare

Propunerea de noi solutii in montarea, repararea si reamanajarea lucrarilor de laborator

Acuratetea actelor si documentelor specifice activitatii in laboratoarele departamentului
(specifice Ingineriei Electrice si Ingineriei Sistemelor) .

Propuneri de imbunétatire a calitatii serviciilor oferite

Incadrarea in bugetul alocat pentru laboratorul aflat in administrare

Eliminarea pierderilor din procesul de depozitare si utilizare al materialelor, aparatelor,
echipamentelor si utilajelor folosite in laboratoarele departamentului (specifice Ingineriei
¢) costurile Electrice si Ingineriei Sistemelor)

Posibilitati de valorificare a materialelor degradate si a utilajelor uzate

Incadrarea in graficele de temperatura si energie specifice activitatii din laboratoarele
departamentului (specifice Ingineriei Electrice si Ingineriei Sistemelor)

Pregatirea, verificarea si intretinerea materialelor, aparatelor, utilajelor si lucrarilor astfel incat
sa se respecte orarul de activitate cu studentii, afisat de facultate

Respectarea termenului de utilizare al lucrarilor din laboratoare si al celui de montare al

d) timpul altora noi _ __ - —
Mentinerea permanents a curateniei in laboratoarele si instalatiile din dotarea
departamentului (specifice Ingineriei Electrice si Ingineriei Sistemelor)
Predarea la termen a actelor si documentelor specifice activitatii din laboratoarele
departamentului

i Utilizarea resurselor existente in cadrul departamentului conform destinatiei acestora

,egsu::-s'z?;?a Utilizarea in procesul didactic si activitatea de cercetare a tuturor dotarilor existente in cadrul
departamentului:_standuri, aparate si echipamente, sisteme de calcul etc.
Integrarea in colectivul departamentului cu scopul realizarii obiectivelor didactice si de
cercetare specifice

f) modul de Preocuparea permanenta pentru ridicarea nivelului de pregatire profesionala si dobandirea

realizare de cunostinte noi

Utilizarea cunostintelor si a experientei pentru Imbunatétirea continua a calitatii activitatilor
didactice si de cercetare din cadrul departamentului




Ill. DESCRIEREA POSTULUI

1. Pregaitirea profesionald impusé& ocupantului postului:
1.1. Pregdtirea de baza: STUDH SUPERIOARE
1.2. Pregdtirea de specialitate: IN PROFIL AUTOMATICA/ELECTRONICA/INGINERIE ELECTRICA
2. Experienta necesard executarii operatiunilor specifice postului. Faré vechime
3. Dificultatea operafiunilor specifice postului:
- Activitati de complexitate tehnica foarte ridicata care necesita cunostinte interdisciplinare;
- Abilitati de cooperare cu restul colectivului: : .
- Abilitatea de a coopera cu studentii pentru desfasurarea corespunzatoare a lucrarilor de laborator:
- Asistenta si supraveghere la orele de laborator;
- Capacitate de sesizare si rezolvare a problemelor ce apar In desfasurarea procesului de reparare,
intretinere, montare si reamenajare a lucrarilor de laborator; :
- Amenajarea unor noi laboratoare;
- Abilitatea de a asigura starea de curatenie a laboratoarelor catedrei, respectiv a echipamentelor,
instalatiilor si a materialelor din laboratoare conform normelor de igiena in vigoare.
4. Responsabilitatea implicatd de post. ,
- Raspunde de buna functionare a instalatiilor din laboratoarele Departamentului AIE (specifice Ingineriei
Electrice si Ingineriei Sistemelor), cu respectarea stricta a normelor de protectia muncii;
- Raspunde de montarea si intretinerea lucrarilor din laboratoarele Departamentului AIE (specifice
Ingineriei Electrice si Ingineriei Sistemelor);
- Raspunde de igiena permanentd la nivelul laboratoarelor Departamentului AIE (specifice Ingineriei
Electrice si Ingineriei Sistemelor);
- Sa fie permanent la curent cu noutétile stiintifice si tehnice din domeniul de activitate:
- 8& cunoasca legislatia specificd postului. ’
5. Sfera de relatii (de a intra in relatii, de a réspunde):
- Executa dispozitiile directorului de departament si ale inlocuitorului acestuia:
- Colaboreazé cu organele de control — sefi ierarhici, comisii speciale, politie, politie sanitara, pompieri —
oferind tot sprijinul necesar conform atributiilor acestora:
- Colaboreaza cu cadrele didactice si cu studentii in scopul desfasurarii corespunzatoare a orelor de
laborator;
- Capacitatea de a intra in relatii de serviciu cu personalul din catedrele facultatii si al celorlalte facultati si
compartimente din universitate.
- Capacitatea de a colabora cu celelalte organisme subordonate ministerului in scopul desfasurérii unui
proces de invatamant de nalt nivel, conform normelor europene.
- Mentinerea unui nalt nivel moral, de buna intelegere si respect, cu impact pozitiv asupra activitatii cu
studentii Tn laboratoarele catedrei.
6. Alte criterii:
- D& dovada de atasament fata de Universitate si locul in care isi desfasoara activitatea.-
- Disciplina in munca, corectitudine si grija fatd de bunurile materiale pe care le gestioneaza la nivelul
| Departamentului AIE (specifice specifice Ingineriei Electrice si Ingineriei Sistemelor).
- Executarea de lucrari, cu Tnalta responsabilitate profesionala, ceea ce da girul desfasurarii unui proces de
invatdmant de calitate.

IV. DESCRIEREA ACTIVITATILOR CORESPUNZATOARE POSTULUI

=N

ACTIVITATI ZILNICE

Asigurarea bunei functionari si intretinerea standurilor experimentale din dotarea departamentului:
Pregatirea instalatiilor, aparatelor, materialelor si lucrarilor necesare desfasurarii orelor de
laborator;

» Supravegherea aparatelor, instalatiilor, probelor si lucrarilor aflate in lucru;

» Supravegherea studentilor in efectuarea lucrarilor de laborator si in utilizarea instalatiilor din
dotarea laboratoarelor Departamentului AIE;

» Verificarea starii agregatelor, utilajelor, materialelor si instalatiilor ce rdman in functiune o perioads
mai lunga;
Verificarea stérii agregatelor, utilajelor, materialelor si instalatiilor pentru perioada de noapte;
Asigurarea materialelor demonstrative necesare lucrarilor practice la disciplinele din laboratoarele
departamentului.

2. ACTIVITATI SAPTAMANALE

Schimbarea ciclului de lucrari; instalarea de noi lucréri:

Colaborarea cu atelierele de specialitate pentru repararea aparaturii aflate in dotarea
laboratoarelor.
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ACTIVITATI LUNARE
Inventarierea produselor din laboratoarele Departamentului AIE (specifice Ingineriei Electrice si
Ingineriei Sistemelor);
Efectuarea curateniei laboratoarelor si a spatiilor de depozitare aferente, conform normelor de
igiena in vigoare.

ACTIVITATI SEZONIERE ;
Buna gestionare, conform legislatiei in vigoare a valorilor si.-bunurilor din dotarea departamentului
(specifice Ingineriei Electrice si Ingineriei Sistemelor), a mijloacelor fixe, obiectelor de inventar si
materialelor;
Supravegheaza curatenia dupa reparatii, deratizari, dezinsectii etc.;
Participa la diferite activitdti de cercetare si sesiuni de comunicare asigurand materialele si
aparatura necesara;
Isi completeaza cunostintele prin participarea la diverse seminarii, activitati de cercetare, cercuri
stiintifice;
Intocmeste inventarul impreun& cu comisiile de control si cu comisiile de inventariere;
Acordarea de asistenta tehnica si de specialitate la cercetarile cu caracter experimental, precum si
la cele pe baza contractelor cu agentii economici;
Pregatirea materialelor necesare lucrarilor practice pentru invatamantul postuniversitar;
Pregatirea materialelor necesare si asigurarea asistentei tehnice si de specialitate pentru
elaborarea lucrarilor de diploma cu studentii si pentru sprijinirea activitatii cercurilor stiintifice
studentesti;
Participarea la toate activitatile legate de intretinerea si repararea patrimoniului departamentului.




