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Universitatea ,,Dunarea de Jos” din Galati organizeaza procedura de recrutare si selectie in vederea angajarii in cadrul proiectului ROMD00388 — CBOL, cu titlul “"Online Cross-Border
University Library for Equitable Access to High-Quality Educational Services”, contract de finantare nr. 85714/25.04.2025, pentru urmatoarele posturi in afara organigramei:

Nr. |Denumirea postului /| Perioada de Norma Atributii principale Criterii/Competente specifice
post Cod COR existenta a maxima suplimentare pentru ocuparea postului
posturilor | (ore/lund)
1 |Asistent 18 luni 20 e Gestioneaza informatiile obtinute in desfasurarea activitatii proprii si a celorlalti|Experienta 5-10 ani
manager/Cod  COR: ore/luna membri implicati in proiect; Studii: Absolvent de studii superioare, cu
334303 - asistent e Analizeazd datele semnificative rezultate din implementarea activititilor|diplomd de licentd/ master.
manager proiectului;
e Administreaza documentatia specifica proiectului si planifica activitatile in
conformitate cu cererea de finantare;
e Sustine deciziile managerului de proiect si asigura continuitatea operational3;
e  Optimizeaza activitatea personalului implicat in proiect;
e Promoveaza initiativele constructive ale echipei de proiect;
e Are obligatia de a informa imediat superiorul ierarhic in cazul aparitiei unor
situatii neprevazute care pot afecta activitatea individuala sau institutionala;
e Seimplica activ in respectarea graficului de activitati;
e  Este responsabil de incarcarea documentelor de raportare pe platforma JEMS si
de corespondenta cu echipa de monitorizare BRCT lasi;
e Participa la organizarea si desfasurarea fintalnirilor de lucru din cadrul
proiectului;
e Sustine implementarea activitatilor prevazute si indeplinirea indicatorilor
asumati;
e indeplineste orice alte sarcini delegate de responsabilul de proiect, in vederea
atingerii obiectivelor proiectului.
2 |Expert 18 luni 20 e Elaboreaza materiale de vizibilitate si promovare pentru evenimentele din Experienta 5-10 ani
comunicare/Cod ore/luna cadrul proiectului; Studii: Absolvent de studii superioare, cu
COR:243201- e Tncarc materiale pe website-ul proiectului si creeazi conturi pe principalele  |diploma de licenta.
Specialist in relatii platforme de social media; Experienta in activitati derulate cu agenti
publice e  Valorifica rezultatele proiectului in materialele de informare, pe site-ul economici, din mediul de afaceri.
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proiectului si pe pagina de social media dedicata proiectului;

Comunica rezultatele si informatiile relevante catre diferite categorii de public;
Urmareste actualizarea website-ului cu informatiile furnizate de ceilalti membri
ai echipei executive;

Se asigurad ca exista un flux constant de comunicare interna si externa in cadrul
proiectului;

Pregateste si deruleaza activitati de promovare a evenimentelor si seminariilor
(inclusiv redactarea invitatiilor, mentinerea legaturii cu invitatii, punct de
contact pentru informatii suplimentare, follow-up);

Pregateste informatii despre stadiul tehnic al implementarii proiectului;
Participa la reuniunile echipei de implementare a proiectului;

Contribuie la elaborarea rapoartelor periodice si finale privind progresul tehnic
al proiectului;

Asigura realizarea grupului tinta prin activitati de recrutare si selectie;
indeplineste orice alte sarcini delegate de responsabilul de proiect pentru
atingerea indicatorilor si implementarea activitatilor;

Asigura un circuit informational adecvat in cadrul proiectului.

3 |Manager 18 luni 10 e Urmareste executia bugetului proiectului si verificd permanent incadrarea| Experientd 5-10 ani in domeniul financiar
financiar/Cod COR: ore/luna cheltuielilor n liniile bugetare aprobate; Studii: Absolvent de studii superioare, cu
121125 e Centralizeazd documentele financiare ale proiectului si intocmeste evidenta|diploma de licenta.

Manager financiar cheltuielilor si raportul financiar; Experienta 1n gestiunea financiara a
e Asigurd raportarea periodicd a rezultatelor financiare ale proiectului; proiectelor din diverse surse de finantare.
e Raspunde la solicitarile specifice ale monitorului financiar din cadrul BRCT lasi;
e Respecta graficul de activitati stabilit in cadrul proiectului;
e Participa la intalnirile de lucru si la cele cu partenerii sau entitatile externe
implicate;
e Indeplineste orice alte sarcini delegate de responsabilul de proiect, in vederea
realizarii indicatorilor si a activitatilor prevazute in proiect.

4  |Bibliotecar de 18 luni 18 e Creeazd, prelucreazd, organizeaza, selecteaza, analizeazd, sintetizeaz3,|Experienta profesionald: 5-10 ani n cadrul
scanare a bazelor de ore/luna difuzeaza si conserva informatia scanata, pe orice tip de suport; bibliotecilor universitare;
date/262202 e Are responsabilititi legate de scanarea documentelor stiintifice, a cartilor si a|Studii: Absolvent de studii superioare, cu
Bibliotecar (studii altor materiale care urmeaza s fie incircate in Biblioteca Online Cross-Border|diploma de licenta.
superioare) si in platforma One Systems;
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e indeplineste alte sarcini delegate de responsabilul de proiect, in vederea
realizarii activitatilor si atingerii indicatorilor stabiliti;

e Sustine derularea activitatilor proiectului;

e  Participa la intalnirile de lucru, cu raportarea activitatilor desfasurate;

e  Participa la recrutarea si selectarea grupului tinta din cadrul proiectului;

e la parte la intalnirile membrilor proiectului din cadrul Universitatii ,Dundrea de
Jos” din Galati cu entitati externe.

5 |Bibliotecar de 18 luni 18 e Creeaza, prelucreaza, organizeaza, selecteaza, analizeaza, sintetizeaza, Experienta profesionald: 5-10 ani in cadrul
scanare a bazelor de ore/luna difuzeaza si conserva informatia scanatd, pe orice tip de suport; bibliotecilor universitare;
date/ 262202 e Areresponsabilititi legate de scanarea documentelor stiintifice, a cartilor sia |Studii: Absolvent de studii superioare, cu
Bibliotecar (studii altor materiale care urmeaz3 s fie incircate in Biblioteca Online Cross-Border |diploma de licenta.
superioare) si in platforma One Systems;

e indeplineste alte sarcini delegate de responsabilul de proiect, in vederea
realizarii activitatilor si atingerii indicatorilor stabiliti;

e Sustine derularea activitatilor proiectului;

e  Participa la intalnirile de lucru, cu raportarea activitatilor desfasurate;

e Participa la recrutarea si selectarea grupului tinta din cadrul proiectului;

e la parte la intalnirile membrilor proiectului din cadrul Universitatii ,Dundrea de
Jos” din Galati cu entitati externe.

6 |Specialist in achizitii/ 18 luni 8oreflund|e Desfisoard activititi legate de organizarea procedurilor de achizitii publice|Experienta 5-10 ani
332301 Specialist in aferente proiectului; Studii: Absolvent de studii superioare, cu
achizitii e Participa la elaborarea referatelor de achizitii, in conformitate cu bugetul si|diploma de licenta.
planul de achizitii aprobat in cadrul proiectului; Experienta in derularea procedurilor de
e Elaboreazi dosarele de achizitii si documentatia aferents; achizitii publice in cadrul proiectelor cu

e Monitorizeazi derularea contractelor de achizitii publice in cadrul proiectului; |diverse finantari .

e Intocmeste, la solicitarea responsabilului de proiect, situatii privind achizitiile
efectuate din bugetul proiectului;

e  Participa in comisiile de achizitii din cadrul proiectului;

e Contribuie la intocmirea documentatiei tehnico-financiare pentru raportarile
periodice;

e  Participa si raspunde la solicitarile autoritatilor implicate in implementarea si
verificarea programului.

7 |Inginer de sisteme n 18 luni 18 e Administreaza si intretine baza de date a Bibliotecii Online CBOL; Experienta 5-10 ani

informatica ore/luna

e Asigura functionarea optima a retelei interne, a accesului la internet si a
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/251203 configuratiilor posturilor de lucru; Studii: Absolvent de studii superioare, cu
Inginer de sistem in e Are atributii tehnice in elaborarea caietelor de sarcini si participd in comisiile|diploma de licenta.
informatica de achizitii pentru echipamente hardware si servicii software prevazute in

Experienta in gestionarea bazelor de date

roiect; . - . . .
P ’ din cadrul bibliotecilor universitare

e Efectueaza operatiuni specifice de service hardware pentru echipamentele
aflate in aria sa de responsabilitate;

o Efectueaza operatiuni de instalare si configurare a sistemelor de operare si de
retea (service software);

e indeplineste orice alte sarcini atribuite de responsabilul de proiect, in vederea
realizarii indicatorilor si activitatilor proiectului;

e Sustine derularea activitatilor proiectului;

e Participa la intalnirile de lucru si la intalnirile echipei proiectului din cadrul
Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati.

8 |Ofiter administrativ/ 18 luni 10 e Coordoneaza relatiile cu partile institutionale interesate si desfdsoard activitati|Experienta 5-10 ani
411001 ore/luna administrative aferente proiectului; Studii: Absolvent de studii superioare, cu
Functionar e  Particip3 la recrutarea si selectarea grupului tintd din cadrul proiectului; diplomd de licenta.
administrativ e Rispunde la solicitirile autorittilor implicate in implementarea si verificarea|Experienta anterioara in implementarea de
programului; proiecte transfrontaliere

e Contribuie la elaborarea rapoartelor periodice si a raportului final al
proiectului;

e Indeplineste orice alte sarcini delegate de responsabilul de proiect in vederea
atingerii indicatorilor si obiectivelor asumate..

Documente necesare pentru inscrierea la procedura de recrutare si selectie:
a) cererea de inscriere in procesul de recrutare si selectie;
b) copia documentului care atesta identitatea;
c) CV-ul datat si semnat, in care se vor mentiona proiectul si postul vizat de catre candidat (numai CV-ul fara alte anexe);
d) copii ale documentelor care atesta nivelul studiilor, precum si efectuarea unor specializari, daca este cazul;
e) memoriu justificativ prin care candidatul evidentiaza experienta profesionala, gradul de indeplinire a criteriilor si conditiilor aferente postului vizat a fi ocupat in cadrul proiectului;
f) declaratie de disponibilitate privind indeplinirea cerintelor legate de timpul/programul de lucru si perioada de angajare ce sunt solicitate pentru postul vizat.
g) declaratie pe proprie raspundere cu privire la autenticitatea documentelor transmise electronic, in cazul depunerii online a dosarului de candidatura.

Modalitatea de depunere a documentelor: dosarele de candidatura si eventualele contestatii vor fi depuse conform calendarului din prezentul anunt, la sediul beneficiarului proiectului,
Universitatea ,Dundrea de Jos” din Galati — Registratura, din strada Domneasca, nr. 47, Galati sau la adresa oficiala de e-mail: rectorat@ugal.ro.
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Procedura de recrutare si selectie va consta din evaluarea dosarelor de candidaturd depuse si o proba de interviu. Tn cazul in care existd un singur candidat pe post, candidatul care a
primit calificativul ,,ADMIS” nu mai parcurge si etapa de interviu. in cazul in care existd mai multi candidati pe un post, candidatii care au primit calificativul ,,ADMIS”, pentru departajare,
sunt programati in etapa de interviu.

Bibliografie / Tematica (pentru proba de interviu): Nu este cazul.

Calendarul desfasurarii procesului de recrutare si selectie:

Nr. crt. Etapa Perioada/data/ora
1. Publicarea anuntului de recrutare si selectie 29.05.2025
. . . ! N 30.05.2025 pana la ora 13:00
Perioada de depunere a dosarelor de candidatura de catre candidati P
2. (minim 3 zile lucrdtoare de la data publicdrii anuntului de recrutare si selectie) 02.06.2025 pana la ora 16:00
p ' ' ' 03.06.2025 pana la ora 16:00
3. Etapa de gvalu?re a dosarveIAor de. candldaFura . . . 04.06.2025 ora 1000
(a doua zi lucrdtoare dupd incheierea perioadei de depunere a candidaturilor)
Afi Itatel i | I i 3
a \ isarea rgzg tate ?E etap.el de eva uiar.t? a dosarelor de car?dldattjra 04.06.2025 ora 12:00
(in aceeasi zi, dupd incheierea evaludrii dosarelor de candidaturd)
5. AAflsarea re-zu.ltatelf)t flnal.e ale procefu.l.w de recrutare si S?Iectleu 04.06.2025 ora 14:00
(in aceeasi zi, dupd incheierea evaludrii dosarelor de candidaturd)
Termen de depunere a contestatiilor aferente etapei de evaluare
6. N . . , . 05.06.2025 14:00
(in termen de 24 ore de la afisarea rezultatului la etapa de evaluare a dosarelor de candidaturd) ora
Evaluarea si solutionarea contestatiilor depuse
7. N LT, ., . . 2 06.06.2025 13:00
(in maxim 1 zi lucrdtoare de la incheierea termenului de transmitere a contestatiilor) ora
8. AAf|§area re-zu.ltatelf)li afergnte contesvta.t.ul.or forr.nuluat.(.a sia progr.a.\marn candidatilor la proba de interviu 06.06.2025 ora 14:00
(in aceeasi zi, dupd incheierea evaludrii si solutiondrii contestatiilor)
9. Proba de ‘lnter\ullu pentru Sanc'jldatu declarati admisi la etapa de ev:iluare a dosarelor de candidatura 10.06.2075 ora 09:00-12:00
(a doua zi lucrdtoare dupd afisarea rezultatelor aferente contestatiilor)
Afisarea rezultatelor probei de interviu
10. . . . S L . 10.06.2025 ora 14:00
(in termen de maxim 24 ore de la data incheierii probei de interviu)
11, Anflsarea rezultatelc.>r finale ale procesuIALu de 'resrutare .$I sellectle. 10.06.2025 ora 14:30
(in termen de maxim 24 ore de la data incheierii probei de interviu)

Notd: 5.*) Se aplicd in situatia in care existd un singur candidat pe post, iar candidatul care a primit calificativul ,,ADMIS” nu mai parcurge si etapa de interviu.

Manager de proiect,
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Prof. dr. ing. Silvius STANCIU

Nota:

Candidatii care nu au relatii contractuale curente cu UDJG si care sunt selectati in urma procesului de evaluare, la semnarea contractului de munca vor completa dosarul de candidatura cu
urmatoarele documente:

1. Adeverinta medicala de la medic de familie — cu mentiunea ,,Apt pentru muncad” sau ,,Clinic sanatos”.

2. Dosar medical sau Fisa de aptitudini - de la Medicina Muncii - se completeaza cu urmatoarele date: Angajator: Universitatea ,Dundrea de Jos” din Galati, Adresa: Mun. Galati, str.
Domneasca, nr. 47, cod postal 800008, Jud. Galati, CUI 3127522, Functia (ocupata in cadrul proiectului).

3. Cazier judiciar.

4. Extras de cont pentru virament drepturi salariale — copie.
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