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Anexa la Hotararea Senatului nr. 88 din 26 mai 2026
Presedintele Senatului UDJG,
Conf. univ. dr. Alexandru NECHIFOR

METODOLOGIA
PRIVIND
INCHIRIEREA SPATIILOR S| TERENURILOR TEMPORAR DISPONIBILE
DIN PATRIMONIUL UNIVERSITATII ,DUNAREA DE JOS” DIN GALATI
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Preambul
Prezenta metodologie descrie modalitatea de inchiriere a spatiilor si a terenurilor temporar
disponibile ale Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati si are ca scop:
- prezentarea principiilor si regulilor necesare pentru inchirierea spatiilor/terenurilor temporar
disponibile aflate in proprietatea/administrarea Universitatii ,,Dunarea de Jos” din Galati;
- Stabilirea competentelor si atributiilor comisiilor implicate in aceasta metodologie;
- asigurarea documentatiei adecvate derularii activitatii de inchiriere;
- sprijinirea auditului intern si/sau a altor organisme de control, interne sau externe, abilitate in
actiuni de auditare si/sau control, precum si a Rectorului, in luarea deciziilor.

1. Domeniu de aplicare

Prezenta metodologie se aplica tuturor spatiilor si terenurilor disponibile temporar pentru
inchiriere din cadrul Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati.

Metodologiile de inchiriere se desfasoara cu respectarea principiilor legalitatii, transparentei,
tratamentului egal, nediscriminarii si eficientei utilizarii patrimoniului public.

2. Documente de referinta
- Legeainvatamantului superior nr. 199/2023;
- 0UG 57/2019 - Codul administrativ - bunuri proprietate publica/privata;
- Carta Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati;
- Regulamentul de organizare si functionare al Senatului UDJG;
- Hotararea Senatului privind tarifele aprobate si limitarea perioadei de inchiriere (Anexa nr. 1).

3. Definitii si abrevieri
3.1. Definitii
- Metodologie - reprezinta totalitatea proceselor, activitatilor, scopurilor, obiectivelor,
raspunderilor, precum si principalele elemente si etape de parcurs aplicabile la nivelul unuia sau mai
multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.
- Procesul de inchiriere - reprezinta o succesiune de etape dupa parcurgerea carora se
inchiriaza spatiul/ terenul, ca urmare a atribuirii unui contract de inchiriere;
- Contractul de inchiriere - reprezinta instrumentul juridic prin care locatorul spatiului/terenului
inchiriaza catre castigatorul licitatiei mixte (locatarul) spatiul/terenul;
- Obiect alinchirierii - spatiul sau terenul aflat in proprietatea UDJG, temporar disponibil;
- Locator - persoana care da in folosinta bunul ce face obiectul locatiunii;
- Locatar/ chiriag - persoana fizica sau juridica sau institutie, organizatie etc. care primeste
folosinta bunului.
3.2, Abrevieri
DGA - Directoulr general administrativ;
DE - Directia economica;
SF - Serviciul financiar;
SC - Serviciul contabilitate;
SP - Serviciul patrimoniu;
C.A.C - Compartimentul administrativ central;
UDJG - Universitatea ,,Dunarea de Jos” din Galati;
HS - Hotararea Senatului;
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CA - Consiliul de administratie
PV - Proces verbal,
CL - Comisia de licitatie in vederea inchirierii;
CC - Comisia de contestatie;
CJ - Compartimentul juridic;
LM - procedura competitiva desfasurata in doua etape succesive, respectiv evaluarea
ofertelor financiare depuse in plic inchis si, daca este cazul, desfasurarea unei licitatii cu
strigare intre ofertantii eligibili.
4. Responsabilitati

4.1. Conducerea UDJG

- Aproba prezenta metodologie prin hotarare de CA;

- Hotaraste tarifele de inchiriere ale spatiilor, prin aprobare in CA si Senat;

- Numeste, prin decizie, Comisiile de licitatie mixta si de contestatie, la propunerea SP.

- Aproba PV de licitatie mixta.
4.2, Director general administrativ

- Avizeaza prezenta metodologie;

- Stabileste datele necesare completarii contractului de inchiriere;

- Propune revizuirea anuala a contractului de inchiriere.
4.3. Compartiment juridic

- Intocmeste contractele de inchiriere si face parte din comisiile de licitatie mixtd si de
contestatii.
4.4. Serviciul patrimoniu

- ldentifica si propune, spre inchiriere, spatiile disponibile temporar;

- Propune comisiile de licitatii si contestatii pentru inchirieri;

- Verifica prezenta metodologie si propune actualizari, daca este cazul;

- Transmite catre CJ propunerile de modificare la contractele de inchiriere existente, daca este
cazul.
4.5. Compartimentul administrativ central

- Asigura circuitul documentelor si monitorizeaza contractele in desfasurare;

- Tntocmeste lunar comenzile de facturare, in baza contractului de inchiriere;

- Urmareste lunar incasarea chiriilor cu sprijinul SC;

- Informeaza seful SP de orice neregula survenita pe timpul derularii contractului.
4.6. Administratorul cladirii/terenului

- Furnizeaza informatii privind disponibilitatea spatiilor pentru inchiriere;

- Urmareste pe teren respectarea clauzelor contractuale;

- Semneaza PV de predare primire a spatiului inchiriat.
4.7. Administratorul financiar din cadrul DE

- Intocmeste factura in sistemul e-factura si o transmite catre locatar prin email, cu confirmare
de primire;

- Informeaza administratorul de patrimoniu desemnat sa monitorizeze contractele de inchirieri
despre restantele existente;

- Efectueazainregistrarile contabile aferente incasarii chiriilor.
4.8. Presedintele Comisiei de licitatie

- Conduce sedinta de licitatie mixta;

- Raspunde de organizarea procedurii de licitatie mixta;
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- Semneaza PV incheiat in urma licitatiei mixte.

4.9. Membrii Comisiei de licitatie

- Participa la sedinta de licitatie mixta;

- Semneaza PVincheiat in urma licitatiei mixte.

5. Organizarea si desfasurarea licitatiei mixte

5.1. Serviciul patrimoniu propune, printr-un referat, comisia de licitatie mixta pentru inchirieri,
respectiv comisia de contestatii, daca este cazul. Comisia de licitatie mixta va fi formata din
Presedinte, doi membri (obligatoriu un membru din cadrul Compartimentului juridic) si un secretar,
precum si patru membri supleanti. Comisia de contestatii va fi formata din Presedinte si doi membri
(obligatoriu un membru din cadrul Compartimentului juridic), precum si trei membri de rezerva.
Comisiile vor fi propuse cu titlul permanent si nelimitat, pana la emiterea altor decizii.

Comisiile vor fi trimise spre aprobare conducerii UDJG. in urma aprobdrii, se emit deciziile
Rectorului privind comisiile de licitatie mixta si de contestatii.

5.2. Comisia de organizare a licitatiei mixte

- Va elabora documentatia de atribuire inchiriere (Anexa nr. 2), care va fi distribuita
participantilor si care va cuprinde mentiuni referitoare la descrierea obiectului licitatiei mixte, pretul
de pornire al acesteia, pasul valoric al strigarii, mentionarea ca, in cazul prezentarii unui singur
ofertant, obligatoriu va exista o strigare de la pretul de pornire al licitatiei, durata inchirierii, criteriile
pe baza carora va fi desemnat castigatorul. Documentatia de atribuire va contine un numar de 4
formulare;

- Va elabora anuntul publicitar pentru avizierul electronic al universitatii, care va fi afisat cu cel
putin 2 zile inainte de data stabilita pentru licitatie. Anuntul publicitar privind derularea procedurii de
licitatie mixta va cuprinde obligatoriu: denumirea si sediul locatorului, precum si datele de
identificare si vizionare a spatiului/terenului supus inchirierii; locul de unde poate fi procurata
documentatia licitatiei; ziua, ora si locul de desfasurare a licitatiei mixte; ziua si ora pana la care se
pot face inscrieri la licitatia mixta;

- Dupa termenul de depunere a ofertelor, verifica daca ofertantii indeplinesc conditiile de
participare la licitatia mixta;

- Intocmeste procesul-verbal semnat de membrii comisiei si de catre ofertantii prezenti la
sedinta de deschidere a ofertelor;

- Supravegheaza derularea licitatiei mixte;

- Intocmeste hotdrarea de adjudecare, la finalizarea procedurii de licitatie, si comunica
rezultatul ofertantilor participanti.

5.3. Solicitantii depun, la Registratura universitatii, in termenul mentionat in anuntul
publicitar, scrisoarea de inaintare, impreuna cu documentele solicitate in documentatia de atribuire
si oferta propusa in plic inchis.

5.4. Licitatia mixta, avand ca scop inchirierea spatiilor pentru automatele de cafea,
automatele de bauturi racoritoare,produsele alimentare ambalate sibancomate se va desfasura cu
licitarea pentru loturi prestabilite.

in ceea ce priveste celelalte spatii si terenuri temporar disponibile, licitatia se va derula in
functie de disponibilitatea fiecarui spatiu si teren licitat.

5.5. in ziua stabilitd pentru licitatie, comisia de organizare a licitatiei se va intruni, in prezenta
reprezentantilor participantilor la procedura de licitatie mixta, avand la dispozitie documentatiile
depuse de ofertanti, iar la ora stabilita se va proceda la deschiderea plicurilor.
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5.6. In cadrul procedurii de licitatie mixta, presedintele comisiei va declara castigator
participantul care a depus oferta cu cel mai mare pret pentru obiectulinchirierii.

in cazul in care unul sau mai multi ofertanti doresc s liciteze peste oferta cu cel mai mare
pret pe obiectul licitat, licitatia va continua cu strigare, respectandu-se pasul din documentatia de
atribuire. Ordinea strigarii se stabileste in functie de valoarea ofertei initiale, ofertantul cu valoarea a
doua considerandu-se cel care incepe strigarea. in cazul in care exista oferte similare, ordinea se
stabileste prin tragere la sorti.

in situatia in care exista cel putin doi participanti care au propus acelasi pret, stabilit ca fiind
cel mai mare pret pe obiectul licitat, se va propune acestora ca licitatia sa continue cu strigarea unui
pas valoric. Ordinea strigarii se va stabili prin tragere la sorti. Daca unul sau mai multi participanti nu
sunt de acord cu licitatia cu strigare, astfel incat ramane un singur doritor al licitatiei cu strigare, in
lipsa acceptului expres pentru continuarea strigarii, adjudecarea se realizeaza la valoarea ofertei
depusein plic.

5.7.In cadrul sedintei de licitatie mixta, secretarul de comisie intocmeste un proces-verbal al
sedintei de licitatie semnat de membrii comisiei de licitatie si de catre ofertantii sau reprezentantii
acestora, prezenti la sedinta de deschidere a ofertelor.

5.8. impotriva rezultatului procedurii de licitatie se poate depune contestatie in termen de trei
zile lucratoare de la comunicarea hotararii de adjudecare. Contestatia se depune la Registratura
universitatii sau prin posta.

5.9. in cazul inregistrarii vreunei contestatii, Comisia de solutionare a contestatiilor este
numita prin decizie de catre Rectorul universitatii pentru fiecare caz in parte. Comisia de solutionare
a contestatiilor va analiza contestatia, documentele procedurii si va comunica rezultatul contestatiei
in termen de 10 zile lucratoare de la data inregistrarii acesteia la sediul autoritatii contractante, atat
contestatorului, cat si Consiliului de Administratie.

Decizia Comisiei de solutionare a contestatiilor este definitiva la nivel administrativ intern al
universitatii.

5.10. Membrii comisiilor de licitatie si de contestatii au obligatia de a declara si evita orice
situatie de conflict de interese, in conditiile legii.

6. Finalizarea procesului de inchiriere

Un exemplar din Procesul verbal de licitatie prin care s-a stabilit castigatorul licitatiei si suma
pentru care a fost atribuit contractul se transmite conducerii UDJG, pentru aprobare. Dupa obtinerea
aprobarii cererii, Serviciul Patrimoniu intocmeste Contractul de inchiriere a spatiului/terenului, in
doua exemplare (un exemplar pentru chirias, un exemplar pentru instituitie).

Contractul de inchiriere se va semna la sediul UDJG, Serviciul Patrimoniu, in termen de
maximum cinci zile lucratoare de la data finalizarii procedurii de licitatie, la o data stabilita de comun
acord intre parti, in termenul prevazut.

in cazul in care, dupd comunicarea hotararii de adjudecare, participantul declarat castigator
refuza semnarea contractului de inchiriere, inclusiv prin neprezentarea la sediul universitatii pentru
semnarea contractului, dupa un termen de cinci zile calendaristice de la data la care rezultatul
procedurii de licitatie este definitiv, constatandu-se refuzul, Universitatea va relua procedura de
licitatie.

in mod exceptional, daca participantul declarat castigitor nu semneazd contractul de
inchiriere din motive de forta majora dovedite la Universitate (intrare in faliment, declarare voluntara
a incapacitatii de plata dovedita cu acte oficiale), dupa trecerea termenului de cinci zile
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calendaristice mentionat anterior, poate fi inivitat pentru semnarea contractului de inchiriere
participantul la licitatie clasat pe locul Il, conform procesului-verbal intocmit de Comisia de
organizare a licitatiei.

in termen de maximum trei zile lucritoare de la semnarea contractului, se va preda spatiul/
terenul catre solicitant, prin Proces verbal de predare-primire (Anexa nr. 3), intocmit in doua
exemplare. Neprezentarea locatarului pentru semnarea procesului verbal de preluare a spatiului
constituie motiv de reziliere unilaterala a contractului.

Serviciul Patrimoniu, prin Compartimentul Administrativ Central, intocmeste lunar comanda
de facturare conform contractului, inregistrata intern in cadrul serviciului, si care este Tnhaintata catre
DE - SF, care va intocmi factura in sistemul electronic e-factura.

Locatarul are obligatia respectarii normelor privind securitatea la incendiu, sanatatea si
securitatea iIn munca, protectia mediului si ordinea publica.

Prelucrarea datelor cu caracter personal se realizeaza conform legislatiei aplicabile.

Toate documentele aferente procedurilor de inchiriere se arhiveaza si se pastreaza conform
nomenclatorului arhivistic al universitatii.

7. Exceptii de la aplicarea procedurii de licitatie mixta

7.1. Prin derogare de la dispozitiile prezentei metodologii privind atribuirea prin licitatie mixta,
inchirierea temporara a spatiilor si terenurilor aflate in proprietatea Universitatii ,,Dunarea de Jos” din
Galati se poate realiza prin procedura administrativa de utilizare temporara, in conditiile prevazute de
prezentul articol.

Utilizarea temporara nu poate fi folosita pentru evitarea procedurii de licitatie si se aplica exclusiv in
situatiile prevazute expres de prezenta metodologie.

Utilizarea temporara nu genereaza drepturi de prelungire automata si nici drept de preferinta la o
eventuala inchiriere ulterioara.

7.2. Sunt exceptate de la aplicarea procedurii de licitatie mixta urmatoarele situatii:

a) utilizarea spatiilor de catre institutii publice sau alte entitati de interes public, pentru desfasurarea
unor activitati educationale, stiintifice, culturale, sociale sau administrative, fara scop comercial, in
masura in care acestea nu afecteaza desfasurarea activitatilor universitare si nu impun asigurarea
unui cadru concurential intre solicitanti;

b) utilizarea spatiilor in situatii de urgenta institutionala, de interes public sau determinate de
necesitati operationale ale universitatii, justificate corespunzator, prin documente administrative;

c) solicitarile ocazionale, formulate intr-un termen care nu permite parcurgerea integrala a procedurii
de licitatie mixta, cu conditia justificarii caracterului urgent si temporar al utilizarii.

7.3. In situatiile prevazute la pct. 7.2 lit. a)-c), Rectorul, cu aprobarea Consiliului de administratie,
poate aproba atribuirea directa a contractelor de inchiriere, la tarifele aprobate prin hotarare a
Senatului.

7.4. Utilizarea cu titlu gratuit a elementelor de infrastructura ale institutiei poate fi aprobata pentru
sustinerea unor actiuni de interes public sau care contribuie la consolidarea implicarii Universitatii in
comunitate, organizate de gradinite, scoli, licee, universitati, asociatii studentesti ori autoritati ale
administratiei publice locale sau centrale.
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