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1. SCOP
Scopul prezentei proceduri este de:

identificarea categoriilor de studenti si proaspat absolventi Erasmus+ outgoing ai Universitatii ,,Dunarea
de Jos” din Galati care pot beneficia de sprijinul financiar suplimentar (top-up) care se adauga grantului
Erasmus+ pentru mobilititi Erasmus+ fizice de lunga durata (minimum 2 luni), n limita
fondurilor disponibile;

precizarea responsabilitatilor care revin studentilor/proaspat absolventilor, persoanelor si serviciilor
implicate.

2. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplica in cadrul UDJG, in baza autonomiei universitare, cu respectarea principiilor Cartei
Erasmus pentru Invitimantul Superior, in toate facultitile si departamentele care ofera servicii educationale
prin intermediul programelor de studii universitare de licenta, de masterat sau de doctorat.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Carta Erasmus pentru Invatimantul Superior, disponibila la
https://www.ugal.ro/files/erasmus/2022/1/Carta_universitara_Erasmus_2021-2027.pdf

Ghidul Programului Erasmus+ 2021, versiunea 3, disponibil la https://erasmus-
plus.ec.europa.eu/ro/document/erasmus-programme-guide-2021-version-3

Anexa [V (Bareme aplicabile pentru costurile bazate pe unitdti) la contractele financiare dintre Agentia
Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale si institutiile de
invitamant superior din Romania detinitoare ale Cartei Erasmus pentru Invitaméantul Superior,
disponibila la https://www.erasmusplus.ro/library/Superior/2021/Contract%20si%20anexe%202021/
Anexa%?201V_Bareme_aplicabile_ KA131_2021.pdf

Metodologie de acordare a burselor si a altor forme de sprijin material pentru studentii si studentii
doctoranzi din Universitatea ,,Dundrea de Jos” din Galati, invatamant cu frecventa, disponibil la
https://www.ugal.ro/studenti/burse/metodologie-de-acordare-a-burselor

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1 Definitii

Procedura operationala (procedura de lucru) — procedura care descrie un proces sau o activitate care se
desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice.

4.2 Abrevieri

PO — Procedurd operationala

ANPCDEFP — Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii
Profesionale

UDJG — Universitatea ,,Dunirea de Jos” din Galati

EUC — Erasmus University Charter

CA — Consiliul de Administratie

BE — Biroul Erasmus
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5. CATEGORII DE STUDENTI SI DOCUMENTE NECESARE
5.1. Studentii ROMANI

Documente justificative: conform Articolelor 33-34 din Metodologia UDJG (https://www.ugal.ro/studenti/
burse/metodologie-de-acordare-a-burselor).

Descrierea procedurii:

a) Studentul depune dosarul la secretariatul facultatii.

b) Secretariatul facultatii transmite catre BE lista finald a studentilor beneficiari de bursa sociala si a celor cu
dosar eligibil.

¢) In limita fondurilor disponibile, BE acorda sprijinul financiar suplimentar (250 EUR/lun).

Perioada de depunere a unui dosar eligibil pentru acordarea bursei sociale la secretariatul facultatii:
Conform calendarului acordarii burselor.

5.2. Studentii din categoria ,,ROMANI DE PRETUTINDENI”, studentii INTERNATIONALI si PROASPAT
ABSOLVENTII care indeplinesc urmatoarele conditii:

1) Studentii a caror familie nu a realizat, in cele 3 luni inainte de depunerea dosarului, un venit lunar net mediu
per membru de familie mai mare decét salariul de bazi minim net pe economie din Romania (aferent
anului depunerii dosarului).

Documente justificative in functie de situatia in care se afla solicitantul®:

a) formular cerere (Anexa);

b) adeverintd de elev/student, pentru membrii familiei care urmeaza o forma de invatamant;

C) copie dupa certificatul de deces, in cazul in care studentul este orfan de un parinte sau de ambii, la care se
adauga talonul de pensie de urmas;

d) copie a hotararii judecatoresti, in cazul in care parintii sunt divortati, insotita de adeverinta/cupon privind
cuantumul pensiei de intretinere, pentru student si fratii/surorile acestuia;

e) adeverinta de la angajator pentru fiecare membru al familiei (inclusiv solicitantul) cu venitul realizat Tn
ultimele 3 luni inainte de depunerea dosarului;

f) adeverinta pentru fiecare membru al familiei (inclusiv solicitantul) de la Administratia financiara din tara de
resedintd (ex. FISC, ANAF, Casa de asigurari etc.) cu venitul realizat in ultimele 3 luni Tnainte de depunerea
dosarului;

*Solicitantul care detine permis de sedere in Romania este obligat sa anexeze si adeverinta de la ANAF cu
venitul realizat pe ultimele 3 luni Tnaintea depunerii dosarului.

g) adeverinta de somaj si/sau ajutor social;

h) ultimul talon de pensie, in cazul in care unul dintre parinti sau ambii sunt pensionari;

i) adeverintda conform careia beneficiaza de bursa de la altd institutie de invatamant superior

1Tn cazul In care solicitantul si/sau membrii familiei detin dubli cetitenie, vor fi anexate actele solicitate la punctele c)-h)
eliberate de institutiile ambelor tiri.

Str. Domneasca nr.47, cod postal 800008, Galati, Romania, tel: +40 336 130 109, fax: +40 236 461 353, e-mail: rectorat@ugal.ro, web: www.ugal.ro

Operator inscris sub nr. 36338 in registrul de evidenta a prelucrarilor de date cu caracter personal
4/11



http://www.ugal.ro/
https://www.ugal.ro/studenti/%20burse/metodologie-de-acordare-a-burselor
https://www.ugal.ro/studenti/%20burse/metodologie-de-acordare-a-burselor

)

2)

UNIVERSITAS y Editia 2
Ao PROCEDURA OPERATIONALA

Revizia 0
aYayaY

Pagina 5 din 11

GALATIENSIS ACORDAREA SPRIJINULUIFINANCIAR [
__UNIVERSITATEA SUPLIMENTAR (TOP-UP) DE 250 EURO/LUNA | =X¢mParnr.
»DUNAREA DE JOS” DIN GALATI STUDENTILOR S| PROASPAT

ABSOLVENTILOR ERASMUS+ OUTGOING CU
OPORTUNITATI REDUSE

CODPO-[....]

Data: 09.01.2023

declaratie notariald pe propria raspundere in care se vor mentiona urmatoarele:

o Am/Nu am dubla cetatenie.

Domiciliez/Nu domiciliez si muncesc/nu muncesc in afara tarii de resedinta.

Membrii familiei mele domiciliaza/nu domiciliaza si muncesc/nu muncesc in afara tarii de resedinta.
Realizez/Nu realizez venituri din executarea vreunei meserii/profesii pe cont propriu.

Membrii familiei mele realizeaza/nu realizeaza venituri din executarea vreunei meserii/profesii pe cont
propriu.

Beneficiez/Nu beneficiez de indemnizatie de somaj si/sau ajutor social.

Membrii familiei mele beneficiazd/nu beneficiaza de indemnizatie de somaj si/sau ajutor social.
Beneficiez/Nu beneficiez de bursa de la alta institutie de invatamant superior.

La nivelul familiei, nu exista alte venituri Tn afara celor declarate.

Tmi asum responsabilitatea privind corectitudinea informatiilor si provenienta documentelor anexate.

Studentii bolnavi de TBC, care se afld in evidenta unitatilor medicale, cei care suferd de diabet, boli
maligne, sindromuri de malabsorbtie grave, insuficienta renala cronica, astm bronsic, epilepsie, cardiopatii
congenitale, hepatitd cronica, glaucom, miopie grava, boli imunologice, boli rare, tulburari din spectrul
autist, boli hematologice (hemofilie, talasemie etc.), surditate, fibroza chistica, cei infestati cu virusul HIV
sau bolnavi de SIDA, cei cu handicap locomotor, spondilitd anchilozanta sau reumatism articular, si cu
oricare altd boala cronica

Document justificativ: certificat de la un medic de specialitate, altul decat medicul de familie, in care sa se
prezinte evolutia si tabloul clinic al problemei medicale de care sufera studentul.

Descrierea procedurii:

a)
b)

Studentul/Proaspat absolventul depune la BE dosarul cu documentele.

Comisia de analizd a BE, formatd din coordonatorul institutional Erasmus+, secretarul-sef al UDJG si
coordonatorul mobilitatilor studentesti:

e evalueaza dosarele,

o afigeaza rezultatele evaluarii.

BE intocmeste documentele financiare (contract financiar sau, dupa caz, act aditional la contractul financiar)
ale studentilor/proaspat absolventilor beneficiari de mobilitati Erasmus+ si, in limita fondurilor disponibile,
adauga sprijinul financiar suplimentar (250 EUR/luna) la grantul Erasmus+.

Perioada de depunere a dosarului la Biroul Erasmus:

mobilititi de studii: sem. 1 — octombrie; sem. 2 — martie
mobilititi de practici: cu o luna inainte de plecarea in mobilitate

5.3. Studentii cu statut de REFUGIAT si studentii de ETNIE ROMA
Studentii cu statut de refugiat si studentii de etnie roma depun la BE dosarul cu documentele care certifica
statutul de refugiat, respectiv de apartenenta la etnia roma.

Perioada de depunere a dosarului la Biroul Erasmus:

mobilitati de studii: sem. 1 — octombrie; sem. 2 — martie
mobilititi de practica: cu o luna inainte de plecarea In mobilitate
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1) Studentii cu statut de refugiat

Document justificativ: pasaport romanesc in care se mentioneaza Hotdrarea IGI nr. ...... din data.....

2) Studentii de etnie roma

Document justificativ: Studentul va demonstra apartenenta la etnie printr-o recomandare scrisd emisa de una
dintre organizatiile legal constituite ale romilor (indiferent de domeniul acesteia de activitate), din care sa reiasa
cd studentul face parte din etnia roma si nu ca acesta este membru al organizatiei respective. Aceasta
recomandare va fi vizatd de formatiunea minoritatii rome din Roméania reprezentata in Consiliul Minoritatilor
Nationale. Nu se vor accepta declaratii pe proprie raspundere privind apartenenta la etnia romilor, inregistrate la

notariat sau adeverinte eliberate de alte institutii/structuri etc.

6. RESPONSABILITATI
Consiliul de Administratie aproba procedura operationala.

Prorectorul cu activitatea didactica, asigurarea calititii si relatii internationale monitorizeaza aplicarea

procedurii si propune modificarea si/sau retragerea procedurii, in functie de actele normative subsecvente.
Decanatele, secretariatele facultatilor si BE aplica procedura, conform tabelului de mai jos:

Tabelul responsabilitatilor

A - aproba; C - contribuie; D - decide asupra efectuarii actiunii (conducere); E - executd; V — verifica

N PERSOANE/SERVICII IMPLICATE
r.
crt. ETAPE Rector/ | Secretariat Decan | BE Comisie Student
Prorector | facultate analizi
Studentii ROMANI
1. Studentul depune la secretariatul facultatii
dosarul cu documente justificative. C E
2. Comisia de analiza numita la nivelul
facultatii stabileste ierarhia beneficiarilor de A E
bursa sociala, Tn limita fondurile alocate.
3. Secretariatul facultatii transmite lista E vV A
completd a dosarelor eligibile catre BE. '
4, In limita fondurilor disponibile si in ordinea
ierarhiei beneficiarilor de bursa sociala, BE
acorda top-up-ul pentru perioada mobilitatii: A £
o studentilor beneficiari de bursa sociala,
o studentilor cu dosar declarat eligibil de
comisia faculttii.
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N PERSOANE/SERVICII IMPLICATE
r.
crt. ETAPE Rector/ | Secretariat Decan | BE Comisie Student
Prorector | facultate analizi
Studentii din categoria ,,ROMANI DE PRETUTINDENI", stgdentii INTEISNATIONALI,
studentii cu statut de REFUGIAT, studentii de ETNIE ROMA si PROASPAT ABSOLVENTII
1. Studentul/Proaspat absolventul depune la
BE dosarul cu documente justificative. C E
2. Comisia de analizd a BE evalueaza dosarele
si comunica rezultatele. E E

3. BE intocmeste documentele financiare. A E

7. FORMULAR DE EVIDENTA MODIFICARI
Nr. Semnatura
ALE Editia D?'Ea. Revizia D"f‘t? . pagina Descriere modificare conducator
crt. ’ editiei reviziel : < .
’ modificata compartiment
1 2 3 4 5 6 7 8
1 2 09.01.2023 1 modificarea titlului cu
adaugarea mentiunii “de 250
euro/luna”
2 2 inlocuire pct. 5. ,,Descrierea

procedurii” cu ,,Categorii de

studenti si documente necesare”

3 3 adaugare

e an si numadr versiune Ghidul

Programului Erasmus+

o adrese web pentru
documentele de referinta

4 4-6 nlocuirea titlului ,,Descrierea
procedurii” cu ,,Categorii de
studenti si documente
necesare” si a continutului de
la pct. 5 prin adaugarea, pentru
fiecare categorie si
subcategorie de studenti a:

e documentelor justificative

o descrierii procedurii

e perioadei de depunere a
dosarului

5 2 09.01.2023 6 tabelul responsabilitatilor:

e eliminarea etapei 2

Str. Domneasca nr.47, cod postal 800008, Galati, Romania, tel: +40 336 130 109, fax: +40 236 461 353, e-mail: rectorat@ugal.ro, web: www.ugal.ro

Operator inscris sub nr. 36338 in registrul de evidenta a prelucrarilor de date cu caracter personal
7/11


http://www.ugal.ro/

lg\IIVERSITAS

I e B e

MM

GALATIENSIS
UNIVERSITATEA

,DUNAREA DE JOS” DIN GALATI

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia 2

Revizia 0

Pagina 8 din 11

ACORDAREA SPRIJINULUI FINANCIAR
SUPLIMENTAR (TOP-UP) DE 250 EURO/LUNA
STUDENTILOR S| PROASPAT
ABSOLVENTILOR ERASMUS+ OUTGOING CU
OPORTUNITATI REDUSE

CODPO-[....]

Exemplar nr. 1

Data: 09.01.2023

e inlocuirea formularii ,,Comisia
de acordare a burselor” cu
,,Comisia de analizd”
6 7 tabelul responsabilitatilor:
Combinarea si reformularea
sectiunilor B. si C. Intr-0
singura sectiune
7 9 inlocuire pct. 10: ,,Anexa IV —
Bareme aplicabile...” cu:
e Anexa 1: formular cerere
pentru studentii din categoria
5.2.1
e Anexa 2: formular cerere
pentru studentii din
categoriile 5.2.2 81 5.3
8. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA
Numele si Tnlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. . prenumele de drept
Compartiment -
crt conducator sau
compartiment delegat | Semnituri | Data | Observatii | Semnituri | Data
1 2 3 4 5 6 7 8 9
9. FORMULAR DISTRIBUIRE (DIFUZARE) PROCEDURA
Data
Nr. Compartiment Nume si D_atg__ Semnituri retragerlll_ Semnituri DAata intrarii
exemplar prenume primirii procedurii in vigoare
Tnlocuite
1 2 3 4 5 7
10. ANEXE

e Anexa 1: formular cerere pentru studentii din categoriile 5.2.1

e Anexa 2: formular cerere pentru studentii din categoriile 5.2.2, 5.3
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CODPO-][.....]
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Anexa 1l
Universitatea ,,Dunarea de Jos” din Galati
Biroul Erasmus
Subsemnatul(a), oo , student(a) in anul ... , Facultatea

................................................................ , domeniul/specializarea...........c.ccocveevevenriienesinsnansy
va rog sd-mi aprobati acordarea unui sprijin financiar suplimentar (top-up) de 250 EUR/luna din fonduri

ERASMUSH+, intrucat am urmatoarea situatie familiala:

Membrii familiei Ocupatia

Numar total membri familie (inclusiv solicitantul): ............c.ccceveee

Anexez prezentei cereri urmatoarele documente justificative (incercuiti documentul Tn functie de situatie)?:

a) adeverinta de elev/student, pentru membrii familiei care urmeaza o forma de invatamant;

b) copie dupa certificatul de deces, Tn cazul in care studentul este orfan de un parinte sau de ambii, la care
se adauga talonul de pensie de urmas;

C) copie a hotararii judecatoresti, in cazul in care parintii sunt divortati, insotitd de adeverinta/cupon
privind cuantumul pensiei alimentare, pentru student si fratii/surorile acestuia;,

2 Tn cazul in care solicitantul si/sau membrii familiei detin dubli cetiitenie, vor fi anexate actele solicitate la

punctele c)-h) eliberate de institutiile ambelor tari.
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d) adeverinta de la angajator cu venitul realizat de fiecare membru al familiei (inclusiv solicitantul) pe
ultimele 3 luni inainte de depunerea dosarului;

e) adeverinta pentru fiecare membru al familiei (inclusiv solicitantul) de la Administratia financiara din
tara de resedinta (ex. FISC, ANAF, Casa de asigurari etc.) cu venitul pe ultimele 3 luni Thainte de
depunerea dosarului;

*Solicitantul care detine permis de sedere in Romania este obligat sa anexeze si adeverinta de la ANAF

cu venitul realizat pe ultimele 3 luni Thaintea depunerii dosarului.
f) adeverinta de somaj si/sau ajutor social;
g) ultimul talon de pensie, h cazul in care unul dintre parinti sau ambii sunt pensionari;
h) adeverinta conform careia beneficiaza de bursa de la alta institutie de invatamant superior;
i) declaratie notariala pe propria raspundere.

Declar pe proprie raspundere cd membrii familiei mele nu realizeaza si alte venituri decét cele certificate
prin documentele justificative anexate si Tmi asum responsabilitatea privind corectitudinea informatiilor

si provenienta documentelor anexate.

Data: Nume si prenume (in clar):

Semnatura:
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GALATIENSIS ACORDAREA SPRIJINULUI FINANCIAR
_ UNIVERSITATEA SUPLIMENTAR (TOP-UP) DE 250 EURO/LUNA | Exemplarnr.
,,DUNAREA DE JOS” DIN GALATI STUDENTILOR SI PROASPAT
ABSOLVENTILOR ERASMUS+ OUTGOING CU
OPORTUNITATI REDUSE

CODPO-].....]
Data: 09.01.2023
Anexa 2
Universitatea ,,Dunarea de Jos” din Galati
Biroul Erasmus
Subsemnatul(a),  ..cccocceeviere e , student(ad) in anul ... , Facultatea

................................................................ , domeniul/specializarea............ccccoevvvvveveniiiieeneinennsy
va rog sa-mi aprobati acordarea unui sprijin financiar suplimentar (top-up) de 250 EUR/lund din fonduri
ERASMUS+, intrucdt ma incadrez in urmatoarea categorie (incercuiti in functie de situatie):

a) Studenti bolnavi de TBC, care se afla in evidenta unitatilor medicale, cei care suferd de diabet, boli
maligne, sindromuri de malabsorbtie grave, insuficientd renald cronicd, astm bronsic, epilepsie,
cardiopatii congenitale, hepatitd cronicd, glaucom, miopie grava, boli imunologice, boli rare, tulburari
din spectrul autist, boli hematologice (hemofilie, talasemie etc.), surditate, fibroza chistica, cei infestati
cu virusul HIV sau bolnavi de SIDA, cei cu handicap locomotor, spondilitd anchilozantd sau reumatism
articular, si cu oricare alta boala cronica

b) Studenti cu statutul de refugiat

c) Studenti de etnie roma

Anexez prezentei cereri urmatorul document justificativ (in functie de situatie):
j) Certificat de la un medic de specialitate, altul decat medicul de familie, in care sa se prezinte evolutia si
tabloul clinic al problemei medicale de care sufera studentul.
k) Copie dupa pasaport romanesc unde se mentioneaza Hotararea IGI nr. ...... din data....., prin care se
atesta statutul de refugiat.
I) Recomandare scrisd emisd de una dintre organizatiile legal constituite ale romilor, prin care se atesta
apartenenta studentului la etnia roma.

Declar pe proprie riaspundere ca informatiile din documentul justificativ anexat sunt reale si imi asum
responsabilitatea privind provenienta documentului anexat.

Data: Nume si prenume (in clar):

Semnatura;

Str. Domneasca nr.47, cod postal 800008, Galati, Romania, tel: +40 336 130 109, fax: +40 236 461 353, e-mail: rectorat@ugal.ro, web: www.ugal.ro

Operator inscris sub nr. 36338 in registrul de evidenta a prelucrarilor de date cu caracter personal
11/11


http://www.ugal.ro/

