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1. Scop

Procedura descrie modalitatea de semnalare a neregulilor, precum si masurile privind protectia persoanelor
care semnaleaza nereguli sau incalcari ale normelor legislative in vigoare din cadrul Universitatii ,Dunarea de
Jos* din Galati.

2. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se utilizeaza de catre toate facultatile/compartimentele din cadrul Universitatii ,Dunarea
de Jos* din Galati pentru identificarea, semnalarea neregulilor si protejarea persoanelor care semnaleaza
nereguli, astfel incat sa se permita implementarea prevederilor Standardul 1 - Etica si integritatea din Ordinul
Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice.

3. Documente de referinta

*  Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice;

Ordonanta nr. 119/1999 privind codul intern managerial si controlul financiar preventiv;

» Legea nr. 571/2004 privind protectia personalului din autoritaile publice, instituiile publice si din alte
unitati care semnaleaza incalcari ale legii;

+  Codul administrativ 2019, Anexa nr. 7- Norme privnd modul de constituire, organizare si functionare a
comisiilor de disciplina, precum si componenta, atributiile, modul de sesizare si procedura disciplinara;

+  Codul de etica si deontologie profesionala universitara al Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati;

* Regulamentul intern;

 Regulamentul privind organizarea si functionarea Comisiei de Etica Universitara.

4. Definitii si abrevieri
4.1. Definitii

« Semnalarea unei nereguli - sesizare facuta cu buna credinta cu privire la orice fapta care presupune
o incélcare a legii, a deontologiei profesionale sau a principiilor unei bune administrari, eficientei,
eficacitatii, economicitatii si transparentei, conform Legii nr. 571/2004 privind protectia personalului din
autoritatile publice, institutiile publice si din alte unitéti care semnaleazd incélcéri ale legii;

+ Buna administrare - desfasurarea activitatii in realizarea interesului general, cu un grad ridicat de
responsabilitate si profesionalism, in conditii de eficientd, eficacitate si economicitate a folosirii
resurselor;

+ Eficienta - maximizarea rezultatelor unei activitati in relatie cu minimizarea resurselor utilizate;

+ Eficacitate - gradul de indeplinire a obiectivelor programate pentru fiecare dintre activitati si raportul
dintre efectul proiectat si rezultatul efectiv al activitatii respective;

» Economicitate - minimizarea costului resurselor alocate pentru atingerea rezultatelor estimate ale
unei activitati, cu mentinerea calitatii corespunzatoare a acestor rezultate;

+ Transparenta - desfasurarea activitatii intr-o maniera deschisa, in care accesul liber si neingradit la
informatiile de interes public s& constituie regula, iar limitarea accesului la informatie s& constituie
exceptia, in conditiile legi;
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« Comisia de disciplina/analiza - comisia constituitd in cadrul UDJG, cu atributii de cercetare
disciplinara si analiza, conform Regulamentului intern si normelor legale in materie;

» Avertizor - persoana care face o sesizare;

» Consilier de etica — persoana care monitorizeaza modul de aplicare si respectare a principiilor si
normelor de conduita la nivelul universitatii.

* Procedura de sistem (procedura generala) - descrie un proces sau o activitate care se desfasoara
|la nivelul tuturor compartimentelor din cadrul universitatii.

4.2, Abrevieri

= UDJG - Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati;
= SCIM - Sistemul de control intern managerial;

= CEU - Comisia de etica universitara;

= CD - Comisia de disciplina;

= PS - Procedura de sistem.

5. Descrierea procedurii

Procedura de sistem stabileste un set de reguli si operatiuni unitare, precum si responsabilitatile in procesul
privind semnalarea neregulilor si protejarea persoanelor care semnaleaza nereguli si are la baza prevederile
Standardului 1 - Etica si integritatea din Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru
aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

5.1. Principii generale
In cadrul UDJG, la nivelul tuturor compartimentelor sunt implementate urméatoarele principii:

« principiul legalitatii, conform caruia UDJG are obligatia de a respecta drepturile si libertatile
angajatilor, normele procedurale interne si tratamentul echitabil conform legi;

+ principiul responsabilitatii, conform caruia orice persoana care semnaleaza nereguli este datoare
sa sustina cu date sau indicii privind presupusa neregula;

+ principiul nesanctionarii abuzive, conform caruia nu pot fi sanctionate persoanele care reclama ori
sesizeaza incalcari ale legii, direct sau indirect prin aplicarea unei sanctiuni inechitabile si mai severe
pentru alte abateri disciplinare;

* principiul bunei administrari, conform caruia UDJG este datoare sa isi desfasoare activitatea in
realizarea interesului general, cu un grad ridicat de profesonalism, in conditii de eficientd, eficacitate si
economicitate a folosirii resurselor;

+ principiul bunei conduite, conform caruia este ocrotit si incurajat actul de avertizare in interes public
cu privire la aspectele de integritate publica si buna administrare, cu scopul de a spori capacitatea
administrativa si prestigiul universitati;

 principiul echilibrului, conform caruia nicio persoana nu se poate preleva de prevederile prezentei
legi (Legea nr. 571/2004 privind protectia personalului din autoritatile publice, institutiile publice si din
alte unitati care semnaleaza incalcari ale legii), pentru a diminua sanctiunea administrativa sau
disciplinara pentru o fapta a sa mai grava;
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principiul bunei - credinte, conform caruia este ocrotita care a facut o sesizare, convinsa fiind de
realitatea starii de fapt sau ca fapta constituie o incalcare a legii.

Persoanele pot sesiza orice faptad care presupune o incalcare a legii, deontologiei profesionale sau a
principiilor bunei administrari, eficientei, eficacitatii, economicitatii si transparentei, daca au cunostinta de
aceasta.

5.2. Semnalarea faptelor de incalcare a legii sau a normelor interne

Semnalarea unor fapte de incalcare a legii de catre persoanele din cadrul UDJG, prevazute de lege ca fiind
abateri disciplinare, contraventii, infractiuni sau incalcari ale normelor interne constituie avertizare si priveste
toate aspectele legii in vigoare (Legea nr. 571/2004 privind protectia personalului din autoritatile publice,
institutiile publice si din alte unitati care semnaleaza incalcari ale legii).

5.3. Persoanele care pot semnala cazuri de abateri si de nereguli sunt:

angajati sau fosti angajati ai UDJG;

persoane care nu au un contract de munca cu UDJG, dar isi desfasoara activitatea in cadrul UDJG in
baza unui contract de prestari servicii;

reprezentantii institutiilor cu care UDJG are sau a avut relatii de colaborare;

membrii comunitatii academice.

5.. Reguli de urmat pentru persoanele care doresc sa raporteze nereguli:

Persoanele care semnaleaza nereguli, completeaza Formularul de sesizare a nerequlilor, conform
Anexei nr. 2. Acesta trebuie sa contind datele de identificare ale autorului, nume, prenume, serie si
numér Cl, adresa de domiciliu, adresa de e-mail si numar de telefon.
Persoanele care doresc sa-si mentina anonimatul fac precizarea in scris pe Formularul de sesizare a
neregulilor.
Formularul de sesizare a neregulilor se introduce intr-un plic pe care se mentioneaza: ,in atentia
consilierului de etica”, precum si ,Sesizare nereguli”. Formularul se trimite pe adresa de
corespondentd a Universitétii ,Dundrea de Jos” din Galatj, Str. Domneascé nr. 47, prin Registratura
universitatii sau la Oficiul Postal nr. 1, casuta postala nr. 37 din Galati.
Formularul de sesizare a neregulilor se poate trimite si pe adresa de e-mail: rectorat@ugal.ro de unde
este redirectionat catre consilierul de etica.
Consilierul de etica examineaza documentele, blurand datele de identificare ale autorilor care au optat
pentru pastrarea anonimatului si le distribuie catre una dintre persoanele mentionate mai jos:

= seful compartimentului in care s-a constatat neregula, cu exceptia cazului in care acesta este

persoana reclamata;

= seful ierarhic superior, cu exceptia cazului in care acesta este persoana reclamata;

= CEU;

= Rector.

Sesizarile anonime sau cu date de identificare incomplete se claseaza automat.
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6. Responsabilitati
6.1. Consilierul de etica

« Tsi asuma confidentialitatea prin semnarea declaratiei de confidentialitate;

« examineaza documentele, blurénd datele de identificare ale autorilor care au optat pentru pastrarea
anonimatului;

+ distribuie documentele catre una dintre persoanele mentionate la art. 5.5;

« are obligatia de a nu comunica informatji cu privire la sesizarile primite decat in situatia in care
aspectele semnalate pot constitui o fapta penala, conform art. 451, alin.(4), privind Codul
administrativ.

6.2. Rectorul UDJG

» analizeaza toate sesizarile care ii sunt adresate;
 cand se impune, numeste o Comisie de disciplina pentru analizarea neregulilor semnalate.

6.3. Sefii structurilor

+ analizeaza toate sesizarile care le sunt adresate, directionate de catre consilierul de etica;

» informeaza Rectorul de sesizarile primite;

« inregistreaza Formularul de sesizare a neregulilor in Registrul de evidenta a neregulilor intocmit pe
compartiment, conform Anexei nr. 3;

* indeplineste atributiile administrative si functionale, conform legii in vigoare.

6.4. Comisia de disciplina
» desfasoara activitatea numai in baza unei sesizari, in limitele si raportat la obiectul acesteia;
+ analizeaza probele care stau la baza sesizarii si propune conducerii universitati, dupa caz,
sanctionarea disciplinara sau clasarea sesizarii.
6.5. CEU
+ activitatea CEU este reglementatd in cadrul UDJG de Regulamentul privind organizarea si
functionarea Comisiei de Eticd Universitara si a Codului de eticd si deontologie profesionala
universitara al UDJG.
6.6. Angajatii si colaboratorii UDJG
 Informeaza CEU, sefii structurilor si rectorul UDJG, asupra situatiilor in care iau cunostinta de nereguli

grave sau de incalcari ale procedurilor interne, ale legilor, regulamentelor si ale Codului de etica si
deontologie profesionala universitara al UDJG.
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7. Formular de evidenta modificari
Nr Data Nr. pagina SR
; Editia | Data editiei Revizia e e .« | Descriere modificare conducatorului
crt. D C reviziei modificata . :
compartimentului
1 2 3 4 5 6 7 8
1. I - 1 - 2 Adaptarea formatului
procedurii la
prevederile OSGG nr.
600/2018;
COD PS - 04
8 . Formular analiza procedura
Numele si Tnlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr.crt. | Compartiment prenum“ele Coah;
conducator sau
compartiment | delegat | Semnaturi Data Observatii | Semnitura | Data
1 2 3 4 5 6 7 8 9
9. Formular distribuire (difuzare) procedura
Data
Nr. . . Data T retragerii Data intrarii
Compartiment Nume si prenume . ... | Semnatura " L
exemplar : primirii procedurii in vigoare
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7
. Luiza .
1. Cabinet Rector SERBANESCU Email
g | Proredor- Activitatea didactica | o \EREUTA Emai
si asigurarea calitatii '
3 Rrorector- Strategn un|ver§|tare Ciprian VLAD Email
si parteneriatul cu studentii
Prorector-Activitatea de CDI si
4. parteneriatul cu mediu Silvius STANCIU Email
economico-social
5 Prorector-Relatii internationale | Alexandru Email
' si extensiuni universitare NECHIFOR
6 Prorector-Management financiar | Nicoleta Email
' si strategii administrative BARBUTA-MISU
7 Prorector-Management resurse | Dragos-Alexandru Email
' umane si juridic OPREANU
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. Elena Email
8. Facultatea de Inginerie SCUTELNICU
9 Facultatea de Stiinta si Ingineria | Gabriela-Elena Email
' Alimentelor BAHRIM
10. Facu]tgtea de Econor_me Si Adrian MICU Email
Administrarea Afacerilor
11. Facultatea de Litere Simona ANTOFI Email
12 Facultatea de Medicind si Madalina Nicoleta Email
' Farmacie MATEI
13. | Facultatea de Stiinte si Mediu | Jenici CRINGANU Email
1. Facultfatea de Arhitectura Gabriel POPESCU Email
Navala
15 Facultatea de Drept si Stiinte George Cristian Emai
' Administrative SCHIN
Facultatea de Automatica,
16. Calculatoare, Inginerie Electrica | Marian BARBU Email
si Electronica
17 Facultatea de Istorie, Filosofie si | Arthur-Viorel Email
' Teologie TULUS
18 Facultatea de Educatie Fizica si | Laurentiu Gabriel Email
' Sport TALAGHIR
19. Facultatea de Arte Teodor NITA Email
20 Facultatea Inginerie si Adrian Mihai Email
' Agronomie din Braila GOANTA
21. Facultatea Transfrontaliera Gina NECULA Email
o . . Daniela Mioara Email
22. Directia Generala Secretariat ROTARU
I < ... | Romeu Email
23. Directia Generald Administrativa HORGHIDAN
24, Directia Economica Neculai SAVA Email
25, Dire(.:t,ia.achizitii publice i Marian DANAILA Email
monitorizare contracte
2%. Directia Juridica si Resurse Oana CHICOS Email
Umane '
I T - lulian Catalin Email
27. Directia Patrimoniu si Investitii PARAIPAN
28. Directia camine si cantine Nicusoard MARES Emai
29 Directia Generala Informatizare | Catalin Petrica Email
' si Comunicatii Digitale ARAMA
30 Serviciul de management Cristina Email
' operational VASILACHE
31 Departamentul de formare Cristian Email
' continu si transfer tehnologic MUNTENITA
32. | Biroul ERASMUS Steluta STAN Emai
33 Se.rV|cu.JIvb.|.bI|oteca si editura Mioara VONCILA Email
universitatii
34 Compartiment control financiar | Margareta Email
' preventiv DANAILA
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35 Departamentul de“c:omuplcare, Bogdan NISTOR Email

promovare si relatji publice
36 Dlepart?m.entul de |pva§am?nt la Lucian OPREA Email

distanta si frecventa redusa
37 antrul deAConsllhevre si Stela ALBIS Email

Orientare in Cariera i
38 iCr)]?gr;])artlment audit public Florici IORDACHE Email
39, Compartlme.n.t cercetare, Carmen ODAGIU Email

dezvoltare si inovare

Departamentul de relatii Daniel BOLEA Email

internationale Florin BOTEZATU
40. Biroul de Cooperare Corina

internationald, studenti straini si | GRIGORAS

extensiuni universitare
41. | CSUD Eugen RUSU Email
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10. Anexe
10.1. Diagrama de proces Anexa 1
CONSILIERUL
DE
ETICA
Examineaza
documentele
Blureaza documentele
autorilor care au optat pentru
pastrarea anonimatului
Distribuie
documentele
A 4
Y N COMISIA
RECTORUL SEFII DE Angajatii
colaboratorii
‘ ¢ l UDJG
Analizeaza Analizeaza
toate sesizarile care toate sesizarile care le Analizeaza v
ii sunt adresate sunt adresate sesizarile primite si ;
probele care stau la Informeaza
v v baza sesizarii
Numeste o Informeaza
Comisie de Rectorul de sesizarile
disciplina primite
A 4
Tnregistreaza

Formularul de sezizare a neregulilor in
Registrul de evidenté a neregulilor pe
compartiment
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Formular de sesizare a neregulilor

Anexanr. 2

Compartimentul in care s-a constatat neregula

Data constatarii neregulii

Persoana care a savarsit neregula

Nume si prenume
Functia

Semnatura

Descrierea neregulii

Data

Descrierea prejudiciului cauzat*

Persoana care a sesizat neregula

Nume si prenume
Functia

Adresa de corespondenta

Data

Semnatura

*Descrierea prejudiciului cauzat de neregula constatats, daca se cunoaste acest prejudiciu. Ex: financiar, moral, prejudiciu de

imagine a institutiei, a unei persoane etc.
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Anexa nr. 3
Registrul de evidenta a neregulilor
Nr. Data Descrierea Persoana Observatii

crt. | constatdarii neregulii

neregulii semnalate

care a sesizat neregula
(numele si prenumele)

0 1

2

3
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