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1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura are drept scop cunoasterea aspectelor concrete privind asigurarea echivalentei activitatilor
din planul de invatdamant de la ID/IFR cu cele la IF, respectiv monitorizarea si evaluarea planurilor de
fnvatamant si a figelor disciplinelor la programele de studii la distantd (ID) si cu frecventa redusa (IFR).
Procedura este elaboratd in baza standardelor specifice privind evaluarea externa a calitatii programelor de
studii universitare la ID si IFR, elaborate de citre Agentia Romana de Asigurare a Calitdtii in Invatamantul
Superior (ARACIS).

2. DOMENIUL DE APLICARE

Prevederile procedurii se aplica de catre facultatile din Universitatea ,,Dunarea de Jos” din Galati care
organizeaza programe de studii la formele de invatamant ID si IFR.

3. DEFINITII $| PRESCURTARI

ARACIS — Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Superior;

UDJG - Universitatea “Dunarea de Jos” din Galatj

CC - Consiliul Calitatii din cadrul UDJG;

DGS-Directia Generala Secretariat

DIDFR/CIDFR - Departamentul/Centrul pentru Invatdmant la Distantd si cu Frecventd Redusa;
IFR - invatdmant cu Frecventd Redus?;

ID - Inv&tamant la Distant3.

4. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 http://www.edu.ro/index.php/legaldocs/14847;

- Metodologia de evaluare externd, standardele, standardele de referinta si lista indicatorilor de
performanta a Agentiei Roméne de Asigurare a Calitatii in invétéméntul Superior - H.G. 915/2017;

- Standarde specifice privind evaluarea externa a calitatji programelor de studii universitare de licenta si
programelor de studii universitare de master la ID si IFR, aferente comisiei de specialitate nr.13 ID/IFR,
elaborate de citre Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Tnvatamantul Superior, cu aplicare din
01.10.2020;
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- H.G. nr. 299/2020 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al specializérilor programelor
de studii universitare si a structurii institutiilor de invatamént superior pentru anul universitar 2020-2021;

- Legea 288/24.06.2004 privind organizarea studiilor universitare, modificata prin O.U.G. nr. 78/2005 si
Legea nr. 49/2013 si 0.U.G. 96/2016;

- H.G. 404/29.03.2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de masterat;

- O.M. nr. 6129/2016 privind aprobarea standardelor minimale necesare si obligatorii pentru conferirea
titlurilor didactice din invatamantul superior si a gradelor profesionale de cercetare-dezvoltare;

- O.M. 6251/2012 privind aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea, desfasurarea si
normarea activitdtilor didactice la formele de invatdmant la distantd si cu frecventd reduséd la nivelul
invatamantului superior;

- H.G. 1011/2001, H.G. 1175/2006 privind organizarea si functionarea programelor ID/IFR in
invatamantul superior;

- Carta Universitatii “Dunarea de Jos” din Galaj.

5. DESCRIEREA PROCEDURII

Planurile de invatamant

Monitorizarea si evaluarea planurilor de invatiamant se desfasoara la nivelul facultatii, CIDFR si al
Universitatii. Planurile de invatamant IF si ID/IFR sunt elaborate de facultdti si aprobate de Senatul
Universitatii “Dunarea de Jos”.

Elaborarea planului de invatamant pentru o noua promotie se definitiveaza la nivel de departament
in luna iunie, Tnainte de inceperea noului an universitar. Conformitatea planului de invatdmént ID/IFR cu
planul de invatamant IF se verifica de catre DIDIFR/CIDIFR. Apoi, planul de invatdmant se inainteaza spre
avizare catre Prorectorul responsabil cu activitatea didactica si asigurarea calitatii, care il prezinta pentru
validare in CA si aprobare in Senatul UDJG. Dup& aprobare, planul de invatdmant se semneaza de
Rector si se pastreaza la DGS. Copii, conforme cu originalul, se transmit de DGS la facultati si
DIDIFR/CIDIFR.

Procedura de monitorizare implica respectarea urmatoarelor conditii minime:

o Adaptarea si flexibilizarea planurilor de invatdmént in corelatie cu legislatia in vigoare si cu
standardele ARACIS;

e Actualizarea permanenta a planurilor de invatamént ID/IFR pentru a corespunde integral cu
structura planurilor de invatamant ale programelor de studii de la invatdméntul cu frecventa
(IF). Disciplinele, numarul de credite transferabile repartizate disciplinelor si forma de evaluare finala se
mentin la ID/IFR ca in planul de Tnvatdamant de la forma cu frecventa (IF);

e Respectarea regulilor generale de transformare, emise de ARACIS, pentru echivalenta
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planurilor ID/IFR cu planurilor de invatdamént ale programelor de studii autorizate sau
acreditate la IF;

e Urmarirea transpunerii efective a activitatilor didactice aplicative asistate, prin intermediul
calendarelor disciplinelor si al orarelor;

e Publicarea planurilor de invatamant IF/ID/IFR pe site-ul facultati/ DIDFR/CIDFR pentru informarea
studentilor;

e Actualizarea imediata a planurilor de invatdmant ID/IFR atunci c&nd apar modificari ale
planurilor echivalente de la invatamantul cu frecventa (IF).

Fisele disciplinelor

e Decanul numeste cadrele didactice, coordonatori de discipline (CD), prin decizie, pe baza propuneriior de la
departamentele coordonatoare;

o Stabilirea colectivului de discipling (tutori, responsabili cu activitatile aplicative etc.) se face la propunerea cadrelor didactice
coordonatori de discipline, cu avizul directorului de departament (DD);

o Fiseledisciplinelor din planurile de invataméant ID/FR trebuie sa fie similare cu cele de la invataméantul cu frecventa (IF), in
ceea oe priveste competentele, obiectivele generale si specifice, continutul de baza, modul de evaluare si bibliografia
necesara;

e Fisele disciplinelor vor contine, la bibliografia recomandata de titularul disciplinei, resurse educationale
recente si accesibile din biblioteca universitatjii/facultatii sau de pe Internet;

e In fisele disciplinelor vor fi specificate cu claritate si resursele educationale suplimentare (carti,
monografii, articole din literatura de specialitate) care vor fi puse la dispozitia studentjlor;

e Fisele disciplinelor vor fi insotite de calendarul activitailor didactice specifice ID/IFR.
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6. TABELUL RESPONSABILITATILOR

PERSOANE/SERVICII IMPLICATE

S £ © x
S |_® £ |52 |<£ T
NR ETAPE S|2T8 s §8§§§ g |88
CRT. 52383 8|85 88 3>
8|88§ 2 |588gs |5 |oux
3 s I 102 |2 a
[n's s = =)
Elaborarea planurilor de invatamant IF, ID,
IFR de catre facultati. Planurile vor fi
1 |avizate de Consiliul  Facultati  si| A A D E E C V
Conducerea Universitatii si aprobate de
Senatul Universitatii.
Adaptarea si flexibilizarea planurilor de
invatamant, in corelatie cu standardele
2 |ARACIS. Se va avea in vedere echivalenta| - - D V E C V
planurilor de invatamént ID/IFR cu cele de
la IF.
Publicarea planurilor de invatamant IF/ID/IFR
3 |pe site-ul facultatii/DIDIFR/CIDIFR pentru| - - D \% E C E

informarea studentilor.

Elaborarea fiselor de disciplind. Acestea trebuie sa fie
similare cu cele de la finvatamantul cu
4 |frecventd (IF), n ceea ce priveste| - - D V C E C
competentele, obiectivele, continutul de baza,
modul de evaluare si bibliografia necesara.

5 EIabg_rarea calendarului activitatilor didactice D v C E C
specifice ID/IFR.

Urmarirea transpunerii efective a activitatilor
6 |didactice aplicative asistate prin intermediul D V V E V
calendarelor disciplinelor si al orarelor.

Analiza fiselor de disciplina si a planurilor de
7 |invatamant in vederea actualizarii permanente, | - - D E C E |V
in acord cu stadiul cunoasterii in domeniu.

A - aproba; C - contribuie; D - decide; E - executa; V - verifica.
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FISA DE OBSERVATII §| AVIZARI

ANEXA 1 F-PO 4.2- 01.01

Compartimentul elaborator al procedurii:

Data primirii fisei de observatii: Semnatura................
Compartimentul elaborator al procedurii:

Data primirii fisei de observatii: Semnétura................
Exista observatii DAO NuO

Continutul observatiilor:

Obs.: daca se depaseste spatiul se completeaza pe pagini separate care se vor atasa acestei file!
FISA SE RETURNEAZA IN MAXIM 5 ZILE COMPARTIMENTULUI ELABORATOR.
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ANEXA 2 F-PO 4.2- 01.02

LISTA DE DIFUZARE A DOCUMENTELOR SISTEMULUI CALITATII

& . : .
ot . y Numele, prenumele, functia celui | Data | Semnatura
£ Denumire Structura . - -
o care primeste documentul primirii | de primire
Ll
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