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Anexa nr. 2 la Hotararea Consiliului de Administratie nr. 58 din 2.10.2018

Rector,
Prof.dr.ing. Iulian Gabriel BIRSAN

Regulamentul de organizare si functionare a Biroului Erasmus

I. PREZENTARE GENERALA
Art. 1 Biroul Erasmus al Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati (denumita in continuare UDJG) a fost
infiintat conform Hotdrarii nr. 103/15.03.2016 a Senatului UDJG, in baza Ordinului Ministrului
Educatiei si Cercetarii nr. 4284/7.06.2005 si Ordinului Ministrului Educatiei si Cercetarii Stiintifice nr.
4238/17.06.2015 privind functionarea Birourilor ERASMUS+ in cadrul institutiilor de invatamant
superior acreditate si stabilirea atributiilor acestora.
Art. 2 Biroul Erasmus functioneaza in subordinea Serviciului mobilitati internationale si programe
comunitare din UDJG si colaboreaza cu facultatile, departamentele si asociatiile de studenti, avand
relatii de colaborare cu Birourile Erasmus din alte universitati din tarad si strdindtate, precum si cu
Agentia Nationala pentru Programe Comunitare In Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale
(denumita In continuare ANPCDEFP), institutia care raspunde de derularea programului Erasmus+ in
Romania.
Art. 3 Biroul Erasmus functioneaza pe baza de Regulament, intocmit in conformitate cu reglementarile
elaborate si directiile de actiune transmise de ANPCDEFP.
Art. 4 Biroul Erasmus are misiunea de a dezvolta parteneriate internationale cu alte universitati si
institutii din strainatate, in cadrul programuluiErasmus+, in scopul deschiderii posibilitatii participarii
studentilor, cadrelor didactice, cercetatorilor si personalului didactic-auxiliar la programe de
mobilitati, de cercetare si de formare profesionald, cu urmatoarele obiective operationale:
1. sa imbunatateascd si sa mareasca volumul de mobilitati ale studentilor si cadrelor didactice
inEuropa;
2. sda Imbunatateasca si sa mareasca volumul cooperarilor multilaterale intre institutiile de
invatamant superior din Europa;
3. sa mareasca gradul de transparenta si compatibilitate Intre calificarile date de Tnvatamantul
superior si de invatamantul vocational avansat obtinute in Europa;
4. sa imbunatdteasca si sa mareasca volumul cooperarilor intre institutiile de invatamant superior
si Intreprinderi europene;
5. sa faciliteze dezvoltarea practicilor inovatoare in educatia si formarea de nivel tertiar si
transferul lor intre tarile participante.

II. ORGANIZARE SI RELATIONAREA CU STRUCTURILE DE CONDUCERE
Art. 5 Structura organizatorica a Biroului Erasmus si numarul corespunzator de posturi sunt aprobate
de Consiliul de Administratie al UD]G si se valideaza de Senat, in raport cu cerintele asigurarii calitatii
in invatamantul superior si cu nevoile de dezvoltare si consolidare a Universitatii conform Planului
strategic de internationalizare pentru UD]G (aprobat prin HS 35 din 5.06.2015).
Art. 6 Coordonarea activitatii Biroului Erasmus+ este asigurata de un coordonator institutional, numit
de Rector si validat de Senat. Acesta stabileste, cu avizul conducerii UD]G, directiile prioritare de
dezvoltare a parteneriatelor si proiectelor cu finantare comunitara si reprezinta Biroul in relatia cu
ANPCDEFP si cu institutiile partenere. Coordonatorul institutional al Biroului raspunde in fata
conducerii universitatii pentru bunul mers al activitatii acestuia.
Art. 7 Biroul Erasmus colaboreaza cu celelalte structuri centrale ale UDJG din domeniul didactic, de
cercetare, resurse umane, financiar-contabil, social etc., dupa cum urmeaza:
1. Rectoratul (Consiliul de Administratie):
a) aproba 1incheierea de acorduri inter-institutionale cu universitdtile partenere si
amemorandum-urilor de cooperare cu agentii economici parteneri in Erasmus+;
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b) aproba semnarea contractelor financiare de acordare a granturilor Erasmus+ pentru mobilitati

c) aproba rapoartele de activitate anuale ale Biroului Erasmus

d) evalueaza activitatea Biroului Erasmus;

e) sprijina activitatea Biroului Erasmus prin prorectorul pentru programe si relatii internationale.

Senatul universitar:

a) aproba regulamentele, metodologia si procedurile specifice derularii actiunilor
Erasmus+propuse de Biroul Erasmus;

b) aproba modificari ale structurii sau componentei Biroului Erasmus.

Decanatele facultatilor si responsabilii Erasmus pe facultate (numiti de decanatele facultatilor):

a) asigura coordonarea academicd la nivelul facultatilor a studentilor care beneficiaza de
mobilitati Erasmus;

b) prezinta Biroului Erasmus cerintele proprii de mobilitati la institutii partenere si analizeaza
cererea de mobilitati in UDJG transmisa de la parteneri de catre Biroul Erasmus;

c) disemineaza semestrial oferta de mobilitai outgoing pentru studenti si cadre didactice,
precum si calendarul selectiilor;

d) verifica compatibilitatea Intre programele de studii proprii si cele ale partenerilor propusi de
catre Biroul Erasmus;

e) stabilesc, de comun acord cu institutiile partenere, programul activitatilor didactice, de
cercetare etc. pentru beneficiarii mobilitatilor, verificd ducerea la indeplinire a acestor
programe;

f) transmit Biroului Erasmus disciplinele, respectiv sarcinile de practica pentru
elaborareaContractului de Studii/Plasament (Learning Agreement for Study/Placement);

g) se asigura ca sunt completate foile matricole (transcript of records) necesare studentilor care
pleaca in mobilitate sau care au desfasurat mobilitate in UD]G;

h) elaboreaza si actualizeaza proceduri de reexaminare a studentilor la disciplinele care nu au
fost promovate pe timpul mobilitatii (din tara si din institutia gazda);

i) aplica procedurile de recunoastere a perioadelor de studii sau de plasament pentru studentii
care au efectuat mobilitati, conform Ordinului ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si
sportului nr. 3223 din 8.02.2012, Metodologiei proprii de recunoastere a perioadelor de studii
sau de plasament efectuate In cadrul mobilitatilor Erasmus (HS nr. 30 din 13.12.2012);

j) inscriu in Suplimentul ladiploma durata, locul si disciplinele si notele/calificativele echivalate
ca urmare a desfasurarii mobilitatii, precum si disciplinele/modulele parcurse, dar
neechivalate;

Directia Generala Economica, Investitii si Relatii Internationale (prin Directia camine, cantine si

proiecte studentesti) asigura cazarea, hranirea si serviciul medical de urgenta pentru studentii

strdini aflati in mobilitate de studiu sau de plasament, gratuit sau contra cost, in functie de
acordurile cu partenerii Erasmus+.

Biroul mobilitati internationale, Serviciul financiar si Serviciul contabilitate asigura gestionarea

fondurilor provenite din proiecte cu finantare comunitarg, realizand toate procedurile necesare in

acest sens, cu respectarea normelor legale.

Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii auditeaza Biroul Erasmus+ anual sau ori de cate ori

este nevoie, prin corpul de auditori interni al acesteia.

III. ATRIBUTII
Art. 8 Pentru implementarea Programului Erasmus+ in UDJG, Biroul Erasmus are urmatoarele
atributii:

1.

2.

3.
4,

identificarea proiectelor care se deruleaza in institutie, finantate prin Programul Erasmus+ si
alcatuirea unei baze de date corespunzatoare, care va fi actualizata permanent;

informarea potentialilor beneficiari si promotori de proiecte cu privire la oportunitatile de
finantare pentru institutii de invatamant superior, studenti si personal academic, prin Programul
Erasmus+;

intocmirea si depunerea candidaturii pentru proiectele institutionale de mobilitate,anual;
organizarea procesului de selectie a beneficiarilor de mobilitati Erasmus+, in conditiile
reglementate de Comisia Europeana. Criteriile de selectie vor fi stabilite de Biroul Erasmus+, cu
consultarea decanatelor facultatilor;

organizarea de intalniri cu studentii selectati, inainte de plecarea in mobilitate;
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6.

7.

10.

11.
12.

13.
14.

15.
16.

17.

18.

facilitarea, pentru studentii selectati, a contactelor cu institutiile gazda, n timp util, pentru o buna
informare asupra conditiilor de cazare si a programului concret de lucru;

organizarea si monitorizarea modului de derulare a mobilitdtilor pentru studenti si personalul
didactic si didactic-auxiliar,atat studenti sau personal universitar din Romania care efectueaza o
mobilitate in straindtate, cat si studenti sau personal universitar din strainatate care efectueaza o
mobilitate in Romania, in conditiile de calitate stipulate de Carta Erasmus pentru Invitimant
Superior (Erasmus Charter for Higher Education);

facilitarea obtinerii vizelor,pentru componenta internationald, pentru studenti si pentru
personaluldidactic si didactic-auxiliar, atat pentru studentii sau personalul universitar din tari
terte care efectueaza o mobilitate In Romania, cat si pentru studentii sau personalul universitar
din Romania care efectueaza o mobilitate in tari terte, daca este cazul, In cooperare cu Ministerul
Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice;

organizarea pregatirii lingvistice a participantilor la mobilitati, daca este cazul;

facilitarea recunoasterii rezultatelor Invatarii, obtinute in urma mobilitatilor pentru studenti si a
echivalarii perioadelor de studii sau plasament in strdinatate, in conformitate cu prevederile
Ordinului MECTS nr. 3223/2012 si cu principiile Cartei Erasmus pentru Invitamant Superior
aprobate de Comisia Europeana;

sprijinirea reintegrarii studentilor beneficiari, la intoarcerea din mobilitate;

gestionarea contractelor de finantare incheiate cu ANPCDEFP pentru derularea mobilitatilor
studentilor si personalului universitar;

actualizarea permanenta a bazei de date Mobility-Tool;

sprijinirea ANPCDEFP in implementarea strategiei europene de diseminare si exploatare a
rezultatelor proiectelor, prin identificarea exemplelor de buna practicd, a metodelor inovatoare si
a rezultatelor profesionale transferabile si prin transmiterea acestor informatii catre Agentie si
promovarea lor la nivel local;

consilierea beneficiarilor sau a potentialilor beneficiari de granturi de mobilitate;

raportarea catre MEN, UEFISCDI, ANPCDEFP si catre alte institutii abilitate asupra proiectelor
Erasmus+ care se deruleaza in UDJG;

colaborarea cu membrii altor retele de sprijin in domeniul invatdamantului universitar, in scopul
realizarii schimbului de buna practica, al asigurarii coerentei actiunilor si al implementarii cu
succes a Programului Erasmus+;

realizarea de materiale promotionale, pe suport scris si/sau electronic, referitoare la activitatile
pe care le gestioneaza Biroul Erasmus.

Art. 9 Biroul Erasmus poate avea atributii si in implementarea unor programe initiate de alti
finantatori, care au caracter de complementaritate cu Erasmus+.

IV. DISPOZITII FINALE

Biroul Erasmus utilizeaza resurse financiare provenind atat din fondurile de organizare a mobilitatilor
(din bugetul Erasmus+), cat si din fonduri proprii ale universitatii.

Acest regulament poate fi modificat la propunerea coordonatorului institutional Erasmus+ si aprobat
de Senatul Universitar.
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