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Universitatea ,,Dunarea de Jos” din Galati organizeaza procedura de recrutare si selectie in vederea angajarii in cadrul proiectului ROMDO00389 — CROSSMAP,
cu titlul ,Interactive online map to promoting sustainable tourism in Galati County and Southern Development Region of Republic of Moldova”, (cod JeMS)
ROMDO00389, pentru urmatoarele posturi in afara organigramei:

Nr. Denumirea Perioadade | Norma Atributii principale Criterii/Competente specifice
post |postului / Cod COR| existentd a | maxima suplimentare pentru ocuparea
posturilor | (ore/luna) postului
1 |Asistent manager/| De ladata 50 e  Gestioneaza informatiile obtinute in desfdsurarea activitatii proprii si a celorlalti membri|Experienta 5-10 ani
334303 - asistent| semnarii implicafi in proiect; o ~|studii: Absolvent de studii superioare,
manager CIM pana la ° Anall.zo';.aazé datele semnlﬁc?tlve re.zultate d.ln 1mp.ler.nenta.rea aCth.lt.ﬁlillf)r pr01ectulu1;. cu diplomé de licents.
31.12.2026 e Administreaza documentatia specifica proiectului si planifica activitatile in conformitate
cu cererea de finantare;
e  Sustine deciziile managerului de proiect si asigurd continuitatea operationala;
e  Optimizeaza activitatea personalului implicat in proiect;
e  Promoveaza initiativele constructive ale echipei de proiect;
e Are obligatia de a informa imediat superiorul ierarhic in cazul aparitiei unor situatii
neprevazute care pot afecta activitatea individuala sau institutionala;
e  Seimplica activ in respectarea graficului de activitati;
Este responsabil de incarcarea documentelor de raportare pe platforma JEMS si de
corespondenta cu echipa de monitorizare BRCT Iasi;
e  Participa la organizarea si desfasurarea intalnirilor de lucru din cadrul proiectului;
e  Sustine implementarea activitatilor prevazute si indeplinirea indicatorilor asumati;
e Indeplineste orice alte sarcini delegate de responsabilul de proiect, in vederea atingerii
obiectivelor proiectului.
2 |Expert turism/ De la data 80 Crearea, promovarea si diseminarea activitatilor turistice, asistentd operationald; Experientad 5-10 ani
235104 semnarii Urmarirea dezvoltarii activitatilor turistice pana la finalizarea acestora; Studii: Absolvent de studii superioare,
Expert invdtdmant | CIM pana la o De§f‘é§urarea 'd§ a(':tivitégi administrativej, asiste':ng.é la cartografierea atractiilor turistice|c, diplom3 de licent3.
31.12.2026 regl(_)r%ale, activitati d_e_transfer (?e cunostinte turistice pentru
e  Participarea la intalnirile de proiect;
Consiliere de specialitate pentru managerul de proiect.
Livrarea materialelor tehnice necesare pentru rapoartele tehnice
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3 |Expert turism De la data 80 e  Proiectarea, pozitionarea si promovarea de produse si experiente creative, inovatoare si|Experientd 5-10 ani
gastronomic/ semnarii competitive in Turismul Gastronomic. _ Studii: Absolvent de studii superioare,
235104 CIM pana la e Intelegerea funcponar%l destlnagllor c.le TuI’lSITl Gastronomlcl. . cu diplomé de licents.
Expert invitdmant | 31.12.2026 e Implementarea plz?nurllqr de turism si marketlng. pentrju. Turlsr'r.lul Gastronorfnc. .

e Abordarea relatiei cu pietele pentru a atrage si stabili relatii de succes si durabile cu
turistii gastronomici.

e Dezvoltarea abilitdtilor senzoriale care permit intelegerea si distingerea proceselor de
degustare si evaluare senzoriala.

e  Consultantd de specialitate pentru managerul de proiect.

e  Furnizarea de materiale tehnice necesare pentru rapoartele tehnice.

4 |Expert servicii De la data 80 e  Furnizeazd materialele necesare pentru diseminare in cadrul proiectului pentru grupul de|Experienta 5-10 ani
ospitalitate/ semnarii interes cu privire la: _ o _ ~ |Studii: Absolvent de studii superioare,
235104 CIM pana la . Gest}onarea _sohc_ltérllor oaspetilor pentru servicii precum organizarea transportului sau cu diploma de licent3.

A oferirea de divertisment
Expertinvatamant | 31.12.2026 e  Gestionarea operatiunilor de receptie, cum ar fi preluarea telefonului si

e Coordonarea cu alte departamente pentru a se asigura ca toate serviciile sunt furnizate
conform standardelor de calitate stabilite de companie

e  Dezvoltarea si implementarea planurilor de marketing pentru promovarea evenimentelor
si cresterea participarii

e  Coordonarea activitatilor membrilor personalului pentru a oferi servicii de calitate
oaspetilor

e  Crearea de programe zilnice ale activitatilor personalului si atribuirea de sarcini, cum ar
fi rezervarea de camere sau pregatirea salilor de conferinte pentru intalniri

e  Desfasurarea de activitati care vizeaza cresterea satisfactiei si loialitatii clientilor, cum ar
fi gazduirea de evenimente speciale sau furnizarea de servicii de concierge

e  Asistarea oaspetilor cu bagajele si efectuarea aranjamentelor de transport

e  Consiliere de specialitate pentru managerul de proiect.

e  Livrarea materialelor tehnice necesare pentru rapoartele tehnice

5 |Expert IT/ De la data 25 e  Asigura functionarea optimd a retelei interne, a accesului la internet si a configuratiilor| Experientd 5-10 ani
251203 semnarii posturilor de lucru; ' o o ~_|Studii: Absolvent de studii superioare,
Inginer de sistem in | CIM pana la e Are atrlbug'n tehnice 1n elaborar'ea ca@t_glor de sarcini si part}mpa in comisiile de achizitii cu diploms de licent3.
. . pentru echipamente hardware si servicii software prevazute in proiect;
informatica 31.12.2026 e  Efectueazd operatiuni specifice de service hardware pentru echipamentele aflate in aria

sa de responsabilitate;
e  Efectueazd operatiuni de instalare si configurare a sistemelor de operare si de retea
(service software);
e indeplineste orice alte sarcini atribuite de responsabilul de proiect, in vederea realizirii
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indicatorilor si activitatilor proiectului;

e  Sustine derularea activitatilor proiectului;
Participa la intélnirile de lucru si la intalnirile echipei proiectului din cadrul Universitatii
,Dundrea de Jos” din Galati.

6 |Expert De la data 50 Colectarea datele si a informatiile despre punctele de interes care vor fi cartografiate; Experienta 5-10 ani
monitorizare/ semnarii Desfasoara activitati pe teren. Studii: Absolvent de studii superioare,
216501 Cartograf CIM pana la e  Urmareste s1 monitorizeazé in mod regulat activitdtile proiectului pentru a se asigura cd|¢ diplom3 de licenta.

acestea se aliniaza cu planul proiectului.
31.12.2026 —_—_— - . . . .

e Identifica si abordeaza prompt orice abateri de la planul proiectului.

e Analizeaza datele proiectului si indicatorii de performanta pentru a identifica tendintele,
riscurile potentiale si domeniile de imbunatatire.

e  Utilizeaza informatii bazate pe date pentru a lua decizii si recomandari informate.

e  Furnizeaza actualizdri regulate partilor interesate din proiect cu privire la stadiul
proiectului.

e Urmareste datele colectate si monitorizeaza inserarea corectd a acestora in livrabilele
proiectului;

e Verificd conformitatea datelor si a situatiilor factuale in conformitate cu obiectivele
proiectului;
Mentine contactul permanent cu managerul de proiect;
Pregateste informatii despre stadiul de implementare a proiectului din punct de vedere
tehnic;
Participa la sedintele echipei de implementare a proiectului;
Participa la elaborarea rapoartelor periodice si finale privind progresul in realizarea
proiectului, din punct de vedere tehnic;

e  Coopereaza cu membrii echipei pentru buna desfasurare a proiectului;
Recunoscut, Aprobat,

7 |Expert achizitii/ De la data 40 e  Desfisoard activititi legate de organizarea procedurilor de achizitii publice aferente|Experienta 5-10 ani
332301 Specialistin| semnarii proiectulu; o ' _ Studii: Absolvent de studii superioare,
achizitii CIM pana la ° ParFlglRa la elab?rarea referaFelor dfe achizitii, in conformitate cu bugetul si planul de cu diploms de licent3.

achizitii aprobat in cadrul proiectului; . A .
31.12.2026 e Elaboreaza dosarele de achizitii si documentatia aferenta; Experienta in derularea procedurilor

Monitorizeazi derularea contractelor de achizitii publice in cadrul proiectului; de achizitii publice in cadrul
Intocmeste, la solicitarea responsabilului de proiect, situatii privind achizitiile efectuate proiectelor finantate din fonduri
din bugetul proiectului; europene

e  Participa in comisiile de achizitii din cadrul proiectului;

e  Contribuie la intocmirea documentatiei tehnico-financiare pentru raportarile periodice;

e  Participa si raspunde la solicitarile autoritdtilor implicate in implementarea si verificarea
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programului.

8 |Expert comunicare
si diseminare/
243201-Specialist
in relatii publice

De la data
semnarii
CIM pana la
31.12.2026

25 .

Elaboreaza materiale de vizibilitate si promovare pentru evenimentele din cadrul
proiectului;

Incarcd materiale pe website-ul proiectului si creeaza conturi pe principalele platforme
de social media;

Valorifica rezultatele proiectului in materialele de informare, pe site-ul proiectului si pe
pagina de social media dedicata proiectului;

Comunica rezultatele si informatiile relevante catre diferite categorii de public;
Urmareste actualizarea website-ului cu informatiile furnizate de ceilalti membri ai
echipei executive;

Se asigura cad existd un flux constant de comunicare internd si externd in cadrul
proiectului;

Pregateste si deruleaza activitati de promovare a evenimentelor si seminariilor (inclusiv
redactarea invitatiilor, mentinerea legaturii cu invitatii, punct de contact pentru
informatii suplimentare, follow-up);

Pregateste informatii despre stadiul tehnic al implementarii proiectului;

Participa la reuniunile echipei de implementare a proiectului;

Contribuie la elaborarea rapoartelor periodice si finale privind progresul tehnic al
proiectului;

Asigura realizarea grupului tintd prin activitati de recrutare si selectie;

indeplineste orice alte sarcini delegate de responsabilul de proiect pentru atingerea
indicatorilor si implementarea activitatilor;

Asigura un circuit informational adecvat in cadrul proiectului.

Experienta 5-10 ani

Studii: Absolvent de studii superioare,
cu diploma de licenta.

Experienta in activitati derulate cu
agenti economici, din mediul de
afaceri.

Documente necesare pentru inscrierea la procedura de recrutare si selectie:
a) cererea de inscriere in procesul de recrutare si selectie;
b) copia documentului care atesta identitatea;
c) CV-ul datat si semnat, in care se vor mentiona proiectul si postul vizat de catre candidat (numai CV-ul fara alte anexe);
d) copii ale documentelor care atesta nivelul studiilor, precum si efectuarea unor specializari, daca este cazul;
e) memoriu justificativ prin care candidatul evidentiaza experienta profesionala, gradul de indeplinire a criteriilor si conditiilor aferente postului vizat a fi ocupat in

cadrul proiectului;

f) declaratie de disponibilitate privind indeplinirea cerintelor legate de timpul/programul de lucru si perioada de angajare ce sunt solicitate pentru postul vizat.
g) declaratie pe proprie raspundere cu privire la autenticitatea documentelor transmise electronic, in cazul depunerii online a dosarului de candidatura.
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Modalitatea de depunere a documentelor: dosarele de candidaturd si eventualele contestatii vor fi depuse conform calendarului din prezentul anunt, la sediul
beneficiarului proiectului, Universitatea ,,Dundrea de Jos” din Galati — Registratura, din strada Domneasca, nr. 47, Galati sau la adresa oficiala de e-mail: rectorat@ugal.ro.
Procedura de recrutare si selectie va consta din evaluarea dosarelor de candidaturd depuse si o proba de interviu. in cazul in care existd un singur candidat pe post,
candidatul care a primit calificativul ,ADMIS” nu mai parcurge si etapa de interviu. In cazul in care existd mai multi candidati pe un post, candidatii care au primit
calificativul ,ADMIS”, pentru departajare, sunt programati in etapa de interviu.

Bibliografie / Tematica (pentru proba de interviu): Nu este cazul.

Calendarul desfasurarii procesului de recrutare si selectie:

Nr. crt. | Etapa Perioada/data/ora

1. Publicarea anuntului de recrutare si selectie 24.06.2025

25.06.2025 pana la ora 16:00

Perioada de depunere a dosarelor de candidatura de catre candidati
2. 26.06.2025 pana la ora 16:00
(minim 3 zile lucrdtoare de la data publicdrii anuntului de recrutare si selectie)
27.06.2025 pana la ora 13:00

3. Etapa de evaluare a dosarelor de candidatura
30.06.2025 ora 10:00

(a doua zi lucrdtoare dupd incheierea perioadei de depunere a candidaturilor)

Afisarea rezultatelor etapei de evaluare a dosarelor de candidatura
4, 30.06.2025 ora 12:00

(in aceeasi zi, dupd incheierea evaludrii dosarelor de candidaturd)

Afisarea rezultatelor finale ale procesului de recrutare si selectie*
5. 30.06.2025 ora 13:00

(in aceeasi zi, dupd incheierea evaludrii dosarelor de candidaturd)

Termen de depunere a contestatiilor aferente etapei de evaluare
6. 01.07.2025 ora 13:00
(in termen de 24 ore de la afisarea rezultatului la etapa de evaluare a dosarelor de candidaturd)

Evaluarea si solutionarea contestatiilor depuse
7. 02.07.2025 ora 13:00

(in maxim 1 zi lucrdtoare de la incheierea termenului de transmitere a contestatiilor)

8. Afisarea rezultatelor aferente contestatiilor formulate si a programarii candidatilor la proba de interviu 02.07.2025 ora 14:00
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(in aceeasi zi, dupd incheierea evaludrii si solutiondrii contestatiilor)

Proba de interviu pentru candidatii declarati admisi la etapa de evaluare a dosarelor de candidatura
9. 03.07.2025 ora 09:00-12:00

(a doua zi lucrdtoare dupd afisarea rezultatelor aferente contestatiilor)

Afisarea rezultatelor probei de interviu
10. 03.07.2025 ora 14:00
(in termen de maxim 24 ore de la data incheierii probei de interviu)

Afisarea rezultatelor finale ale procesului de recrutare si selectie
11. 03.07.2025 ora 14:30
(in termen de maxim 24 ore de la data incheierii probei de interviu)

Nota: 5.%) Se aplicd in situatia Tn care existd un singur candidat pe post, iar candidatul care a primit calificativul ,,ADMIS” nu mai parcurge si etapa de interviu.

Manager de proiect,
Prof. dr. ing. Silvius STANCIU

Nota:

Candidatii care nu au relatii contractuale curente cu UDJG si care sunt selectati in urma procesului de evaluare, la semnarea contractului de munca vor completa dosarul
de candidatura cu urmatoarele documente:

1. Adeverinta medicala de la medic de familie — cu mentiunea , Apt pentru muncad” sau ,,Clinic sanatos”.

2. Dosar medical sau Fisa de aptitudini - de la Medicina Muncii - se completeaza cu urmatoarele date: Angajator: Universitatea ,,Dunarea de Jos” din Galati, Adresa: Mun.
Galati, str. Domneasca, nr. 47, cod postal 800008, Jud. Galati, CUI 3127522, Functia (ocupata in cadrul proiectului).

3. Cazier judiciar.

4. Extras de cont pentru virament drepturi salariale — copie.
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