FORMULARE                                                                                                                                                                                   Instrucţiuni de completare a documentelor/ declaraţiilor/ formularelor solicitate pentru demonstrarea îndeplinirii criteriilor de calificare şi selecţie de către ofertanţi/candidaţi şi a conformităţii ofertei cu cerinţele din documentaţia de atribuire
Orice document/declaraţie/formular solicitat a fi completat şi prezentat numai în original de ofertant/candidat şi va fi semnat de reprezentantul legal al acestuia, sau după caz, de către altă persoană autorizată să reprezinte ofertantul. În acest ultim caz, persoana autorizată va depune şi împuternicirea reprezentantului legal.
În cazul ofertelor în asociere depuse de un grup de operatori,  orice document/declaraţie/formular solicitat va fi completat şi prezentat de către fiecare membru al grupului de operatori.
Formularele conţin o secţiune distinctă pentru  situaţiilor în care ofertanţii/candidaţii sunt constituiţi într-un grup. 
Documentele / declaraţiile / certificatele /emise de terţă parte (instituţii competente) vor fi prezentate  în limba română şi vor îndeplini una din următoarele condiţii de formă :  original, copie legalizată sau copie conform cu originalul. Autoritatea contractantă îşi rezervă dreptul de a solicita ofertantilor declarati câştigători prezentarea acestor documente în forma original, în cazul în care acestea au fost depunse în procedură în forma “copie conform cu originalul”. 
Persoanele fizice / juridice străine vor prezenta documentele / declaraţiile / certificatele în copie conform cu originalul, însoţite de traducerea autorizată şi legalizată în limba romană.
Completarea formularelor se va face respectând instrucţiunile din subsol, astfel încât informaţiile să fie complete şi fără echivoc pentru a permite verificarea concordanţei acestora cu documentele de confirmare care vor fi depuse  ulterior la solicitarea autorităţii contractante. 

Modelele cuprinse în această secţiune se referă la: 
1. Documente de calificare
2. Propunerea tehnică
3. Propunere financiară













DOCUMENTE DE CALIFICARE

 








































PROPUNERE TEHNICĂ


Formular nr. 1

 Operator Economic
..........................
(denumirea)


PROPUNERE TEHNICA

	Denumirea serviciului

	Denumirea serviciului


	Lot 1
Producția și difuzarea unui spot video TV
· Se va propune realizarea unui spot video de 30 de secunde pentru difuzare TV, în limba română;
· Spotul va conține elemente de grafică computerizată, bazate pe identitatea vizuală a proiectului presupunând: realizare scenariu, preproducție, filmare, postproducție, aprobare montaj final.
· Spotul TV va fi realizat în termen de maxim 3 zile de la data semnării contractului;
· Spotul va fi creativ, expresiv și elocvent; va evidenția beneficiile și utilitatea proiectului în scopul atragerii unui număr de 350 de persoane care să dezvolte competențe antreprenoriale și manageriale.
· Prestatorul va supune analizei Autorităţii Contractante 2 variante de script. Costurile de producţie a spotului trebuie să includă şi costurile aferente utilizării fundalurilor sonore, în conformitate cu legislaţia actuală privind drepturile de autor. Autoritatea contractantă îşi rezervă dreptul de a alege una dintre cele două variante de scenarii propuse în raport de originalitatea, concordanţa cu tema campaniei şi inteligibilitatea pentru publicul ţintă și de a solicita ajustări ale unei variante, păstrându-se conceptul iniţial. Varianta finală a spotului TV trebuie aprobată de Autoritatea Contractantă. 
· Livrarea spotului TV către Autoritatea Contractantă se va realiza în format digital (CD/DVD/stick memorie), iar formatul în care se va preda spotul către postul TV selectat, se va face în conformitate cu tehnologia folosită în prezent de acesta. Operatorul economic va asigura suportul necesar (DVD, etc.) pentru livrarea acestuia.
· Dreptul de proprietate intelectuală cu privire la materialele create aparține Autorității Contractante.
· Difuzarea: 32 difuzări (2 pe zi) în intervalul orar 19.00-22.00 (prime-time) la o televiziune cu acoperire regională Galați –Brăila. Spotul TV se va difuza timp 16 zile, termen care curge de la data recepției spotului.
· Ofertantul devenit Prestator, va prezenta un raport de difuzare din care să reiasă:
· Numărul de difuzări;
· Data de difuzare;
· Intervalul orar;
· Audiența.
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	Lot 2
Producția și difuzarea unui spot radio:

· Se va propune realizarea unui spot audio de 30 de secunde pentru difuzare radio, în limba română;
· Spotul va fi creativ, expresiv și elocvent; 
· Spotul radio va fi realizat în termen de maxim 3 zile de la data semnării contractului;
· Prestatorul va realiza 2 (două) variante de script în urma prezentării evenimentelor (obiectiv, public țintă, agenda etc), story-board, întâlnire/discuție pre-producție (Etapa de pre-producţie presupune suma activităţilor care decurg în urma ideii creative necesare realizării efective a spoturilor radio; ședinţele de preproducţie ale echipei vor determina necesarul de producţie: audio, uman VO+M sau VO+F, castinguri etc.), selectare voci, producție, implică discuţiile cu echipa de producţie la nivel tehnic, regizoral, conceptual, efectuarea înregistrărilor audio (cu posibilitatea de schimbare replici din script după audierea înregistrărilor și de asemenea schimbarea vocilor și reînregistrări), masterizarea şi mixul audio, identificarea celor mai bune soluţii pentru coloana sonoră în funcţie de obiectivul propus, furnizarea de muzică de background (cu toate drepturile de proprietate), post-producție etc.;
· Livrabilul acestui contract se va preda Autorității Contractante în vederea verificării și recepției (pe bază de proces-verbal) și va sta la baza plăților efectuate către prestator;
· Dreptul de proprietate intelectuală cu privire la materialele create aparține Autorității Contractante.
· Difuzarea: 112 difuzări (4 pe zi) în intervalul orar 7.00-17.00, la un post de radio (sau mai multe) cu acoperire regională (Galați, Brăila, Vrancea, Buzău, Tulcea și Constanța). Spotul TV se va difuza timp 28 de zile, termen care curge de la data recepției spotului.
· Ofertantul devenit Prestator, va prezenta un raport de difuzare din care să reiasă:
· Numărul de difuzări;
· Data de difuzare;
· Intervalul orar;
· Audiența.
	

	Lot 3
Machetarea și publicarea print și online a unui anunț publicitar:
· 1 (un) articol advertorial print;
· Dimensiuni: min. 1000 caractere/max. 2.000 caractere;
· Publicare în una din categoriile Educație, Societate sau Eveniment;
· Articolul va conține referiri la proiectul Antres 2.0;
· Informațiile vor fi anunțate de beneficiar, urmând ca machetarea să fie realizată de publicație. Siglele și logo-urile necesare vor fi puse la dispoziţia prestatorului în format electronic, fişier format .png sau .jpg. Înainte de publicare, macheta va fi avizată de autoritatea contractantă;
· Macheta va fi încărcată și online, pe site-ul publicației.
· Prestarea serviciilor se va derula după intrarea in vigoare a contractului și punerea la dispoziția prestatorului a informațiilor necesare de către Autoritatea Contractantă.
	

	Recepția cantitativă și calitativă se va efectua la destinația finală, respectiv Universitatea „Dunărea de Jos” din Galați, din strada Domnească nr. 47, sala 160.
	



NOTĂ: Acolo unde apar specificaţii tehnice care indică o anumită origine, sursă, producţie, un procedeu special, o marcă de fabrică sau de comerţ, un brevet de invenţie, o licenţă de fabricaţie se va citi “sau echivalent”.
OBSERVAŢIE: În coloana „Denumirea serviciului - ofertă furnizor” se vor trece obligatoriu serviciile ofertate şi caracteristicile serviciilor, nu se vor copia cerinţele autorităţii contractante!  

Semnătura ofertantului sau a reprezentantului ofertantului       .....................................................
Numele  şi prenumele semnatarului				   ......................................................
Capacitate de semnătură                                                          .......................................................
Detalii despre ofertant 
Numele ofertantului  						.....................................................
Ţara de reşedinţă						                .....................................................
Adresa								.....................................................
Adresa de corespondenţă (dacă este diferită)		                               .....................................................
Telefon / Fax							.....................................................
Data 							             .....................................................




FORMULARULUL nr.2
Operator Economic
..........................
(denumirea)



DECLARATIE PRIVIND SANATATE SI SECURITATEA IN MUNCA



Subsemnatul ........................... (nume si prenume), reprezentant imputernicit al ……………………….. (denumirea operatorului economic), declar pe propria raspundere ca ma anagajez sa prestez servicii de livrare, instalare, punere în funcţiune a echipamentelor si instruire de personal pe parcursul indeplinirii contractului, in conformitate cu regulile obligatorii referitoare la conditiile de munca si de protectie a muncii, care sunt in vigoare in Romania.
De asemenea, declar pe propria raspundere ca la elaborare ofertei am tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile de munca si de protectie a muncii, si am inclus costul pentru indeplinirea acestor obligatii.



Totodată, declar ca am luat la cunoştinţa de prevederile art 326 « Falsul în Declaraţii » din Codul Penal referitor la « Declararea necorespunzătoare a adevărului, făcuta unui organ sau instituţii de stat ori unei alte unităţi în vederea producerii unei consecinţe juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci când, potrivit legii ori împrejurărilor, declaraţia făcuta serveşte pentru producerea acelei consecinţe, se pedepseşte cu închisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amenda »

Semnătura ofertantului sau a reprezentantului ofertantului                                   .....................................................
Numele  şi prenumele semnatarului				                    .....................................................
Capacitate de semnătura						        .....................................................
Detalii despre ofertant 
Numele ofertantului  						        .....................................................
Ţara de reşedinţă						                        .....................................................
Adresa								        .....................................................
Adresa de corespondenţă (dacă este diferită)			                         .....................................................
Telefon / Fax							        .....................................................
Data 							                        .....................................................






























FORMULARUL nr.3
Operator economic 			
 ................................ 
(denumirea/numele)



Declaratie privind respectarea condițiilor de mediu, sociale și cu privire la relațiile de muncă pe toată durata de îndeplinire a contractului de servicii


Subsemnatul …………………….. (numele si prenumele in clar ale persoanei autorizate), reprezentant al ……………………….. (denumirea ofertantului/membrului asocierii.....) declar pe propria răspundere ca mă angajez sa prestez serviciile pe parcursul îndeplinirii contractului „.......................................................................”, in conformitate cu regulile obligatorii referitoare la condițiile privind respectarea condițiilor de mediu, sociale și cu privire la relațiile de muncă pe toată durata de îndeplinire a contractului de lucrări, care sunt in vigoare in România.
De asemenea, declar pe propria răspundere ca la elaborarea ofertei am ținut cont de obligațiile referitoare la respectarea condițiilor de mediu, sociale și cu privire la relațiile de muncă pe toată durata de îndeplinire a contractului de lucrări si am inclus costul pentru îndeplinirea acestor obligații.

Semnătura ofertantului sau a reprezentantului ofertantului                                   .....................................................
Numele  şi prenumele semnatarului				                    .....................................................
Capacitate de semnătura						        .....................................................
Detalii despre ofertant 
Numele ofertantului  						        .....................................................
Ţara de reşedinţă						                        .....................................................
Adresa								        .....................................................
Adresa de corespondenţă (dacă este diferită)			                         .....................................................
Telefon / Fax							        .....................................................
Data 							                        .....................................................








































































PROPUNERE FINANCIARA



















                                                                                                       FORMULARUL nr. 4
     OFERTANTUL
__________________
   (denumirea/numele)


FORMULAR DE OFERTA
Catre ....................................................................................................
(denumirea autoritatii contractante si adresa completa)

    

Domnilor,
    1. Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului ______________________________, ne oferim ca, în conformitate cu prevederile si 
              (denumirea/numele ofertantului)
cerintele cuprinse în documentatia mai sus mentionata, sa prestam _________________
        (denumirea lucrarii)
pentru suma de ________________________ lei,  la care se adauga taxa pe valoarea adaugata în valoare de 
(suma în litere si în cifre)        
______________________ lei.
(suma în litere si în cifre)
    2. Ne angajam ca, în cazul în care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa începem prestarea serviciilor  cat mai curand posibil si sa terminam în conformitate cu graficul de executie anexat.
              
    3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de 
___________________________ zile, respectiv pana la data de ____________________
  (durata în litere si în cifre)                                                                                                (ziua/luna/anul)

si ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand înainte de expirarea perioadei de valabilitate.
    4. Pana la încheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta oferta, împreuna cu comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita castigatoare, vor constitui un contract angajant între noi.
    5. Alaturi de oferta de baza:
     _
    |_| depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate într-un formular de oferta separat, marcat în mod clar "alternativa";
     _
    |_|  nu depunem oferta alternativa.
          (se bifeaza optiunea corespunzatoare)
    6. Întelegem ca sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice alta oferta pe care o puteti primi.



Data _____/_____/_____
_____________, in calitate de _____________________, legal autorizat sa semnez
                        (semnatura)
oferta pentru si in numele ____________________________________.
                                                       (denumirea/numele ofertantului)











10
