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Regulamentul de organizare si functionare a depozitului digital institutional
ARTHRA al Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati

CAPITOLUL 1. DISPOZITII GENERALE

1.1 Regulamentul de organizare si functionare a depozitului institutional al Universitatii

»,Dundrea de Jos” din Galati defineste termenii, scopul si obiectivele, structura si continutul,

principiile de organizare, functionare si administrare a depozitului.

1.2 Depozitul digital institutional (DDI) reprezinta o arhiva electronica (depozit) deschisa,

constituita si gestionata de Biblioteca Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati in colaborare cu

alte subdiviziuni structurale universitare (Scoli doctorale, facultati).

1.3 Denumirea depozitului institutional al Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati este ARTHRA.

1.4 DDI se organizeaza in baza urmatoarelor acte normative:

- Legeanr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe

- Hotararea Guvernului nr. 134/2016 pentru modificarea si completarea Codului studiilor
universitare de doctorat, aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 681/2011

- Commission Recommendation of 25.04.2018 on access to and preservation of scientific
information

- Decizia 456/2005/CE privind instituirea unui program comunitar multianual care sa permita
un continut digital european

- Directiva 2004/48/CE privind punerea in aplicarea drepturilor de proprietate intelectuala

CAPITOLUL 2. TERMENI SI ABREVIERI

Accesul deschis reprezinta accesul neingradit, gratuit si permanent la documentele online. Acesta
permite vizualizarea, descarcarea, distribuirea, crearea de opere derivate in orice mediu, realizate
intr-o forma corecta si responsabila in limitele cadrului legal.

Arhivarea reprezinta procesul de conservare a documentelor in depozitul digital conform unor
criterii prestabilite.

Autoarhivarea reprezinta procesul de conservare de cdatre autor, In mod individual, a
publicatiilor proprii conform criteriilor prestabilite.

Depozitul digital institutional reprezinta o arhiva electronica deschisa creata la nivelul unei
institutii in vederea acumuldrii, stocarii, conservarii si diseminadrii rezultatelor activitatii
stiintifice.

Autorul este persoana fizica care, prin efort creativ, a creat o opera sau un alt produs intelectual,
asupra caruia acesta detine drepturile de proprietate intelectuala in conformitate cu Legea privind
dreptul de autor si drepturile conexe.

Dreptul de autor este termenul juridic care desemneaza drepturile recunoscute creatorilor de
opere de creatie intelectuala. Se aplica operelor publicate si nepublicate, finalizate si nefinalizate.
Deponentul este persoana fizica (autorul) sau juridica (editura) care detine drepturile exclusive
asupra documentului si care include documentul in depozitul digital institutional.

Licenta Creative Commons reprezinta modalitatea simpla si standardizata prin care autorul
poate oferi permisiunea de a partaja si utiliza opera astfel Incat continutul sa poata fi copiat,
difuzat, redactat, derivat etc. in functie de tipul licentei.
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Metadatele sunt orice date referitoare la datele specifice crearii unui obiect digital si care se
referd la descrierea informatiilor caracteristice (legate de publicarea acestuia, format, drepturi,
etc.).

Pre-print-urile sunt lucrarile sau publicatiile academice In versiunea dinaintea procesului de
evaluare colegiala (peer-review).

Post-print-urile sunt lucrarile sau publicatiile academice in versiunea ulterioara procesului de
evaluare colegiala (peer-review), Inainte de publicare.

ROAR (Registry of Open Access Repositories) reprezinta registrul international al arhivelor in
acces deschis.

ROARMAP (Registry of Open Access Repositories Mandatory Archiving Policies) este registrul
international care autorizeaza accesul deschis la rezultatele cercetdrii stiintifice, realizate din
fonduri publice.

SHERPA/JULIET este o baza de date care include politicile de acces deschis ale finantatorilor
cercetdrilor stiintifice.

SHERPA/RoOMEDO este o baza de date care include politicile editoriale de copyright si autoarhivare
ale editorilor.

CAPITOLUL 3. SCOP SI OBIECTIVE
3.1 Scopul consta in crearea si gestionarea unui sistem eficient de depozitare si conservare a
informatiei stiintifice a UDJG pe termen lung, In vederea cresterii vizibilitatii cercetarii si a
promovarii productiei stiintifice din universitate (sunt vizate publicatiile nascute digital si
rezultatele obtinute In urma cercetarii stiintifice).
3.2 Obiectivele urmadrite prin crearea depozitului digital institutional vizeaza urmatoarele:
* promovarea institutiei si cercetatorilor afiliati la aceasta in mediul informational global;
» sporirea competitivitatii, vizibilitatii si impactului rezultatelor cercetarii stiintifice la nivel
national si international;
» extinderea accesului la productia stiintifica a universitatii;
= cresterea transparentei si amplificarea comunicarii stiintifice;
= cresterea impactului legat de numarul de citari ale publicatiilor cercetatorilor;
* motivarea autorilor de a-si plasa documentele in format electronic in arhiva digitala;
* monitorizarea si furnizarea de date statistice privind publicatiile si autorii, in functie de
diverse criterii.

CAPITOLUL 4. STRUCTURA SI CONTINUT
4.1 Comunitati-subcomunitati-colectii
DDI al UDJG este structurat in comunitati, subcomunitati si colectii. Comunitatile DDI sunt:
* Doctoral Schools - Scoli doctorale
» Faculty of Arts - Facultatea de Arte
» Faculty of Automatics, Computer Science, Electrical and Electronic Engineering - Facultatea
de Automatica, Calculatoare, Inginerie Electrica si Electronica
» Faculty of Economics and Business Administration - Facultatea de Economie si
Administrarea Afacerilor
» Faculty of Engineering and Agronomy of Braila - Facultatea de Inginerie si Agrononomie
din Braila
» Faculty of Engineering - Facultatea de Inginerie
» Faculty of Food Science and Engineering - Facultatea de Stiinta si Ingineria Alimentelor
» Faculty of History, Philosophy and Religion - Facultatea de Istorie, Filosofie si Religie
» Faculty of Law, Social and Political Sciences - Facultatea de Stiinte Juridice, Sociale si
Politice
» Faculty of Letters - Facultatea de Litere
» Faculty of Medicine and Pharmacy - Facultatea de Medicina si Farmacie
» Faculty of Naval Architecture - Facultatea de Arhitectura Navala
* Faculty of Physical Education and Sports - Facultatea de Educatie Fizica si Sport
» Faculty of Science and Environment - Facultatea de Stiinte si Mediu
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Library - Biblioteca
Scientific papers - Annals of "Dunarea de Jos" University of Galati - Analele Stiintifice ale
Universitatii "Dunarea de Jos" din Galati

In cadrul fiecarei comunitati sunt create subcomunitati si colectii, astfel:

Scoli doctorale - contin 3 colectii cu referire la tipurile de documente: teze de doctorat,
rezumate teze de doctorat, articole stiintifice publicate de doctoranzi;

Facultatile - contin subcomunitati dupa specializarile din cadrul fiecarei facultati (licenta
sau masterat), iar in cadrul subcomunitatilor exista colectii cu referire la tipul de
document: cursuri, seminarii, laboratoare, lucrari de licenta sau de disertatie, rapoarte
stiintifice etc.;

Biblioteca - contine 6 subcomunitati In functie de continutul specific al documentelor si
de destinatia acestora: articole stiintifice ale BUDJG, statistica de biblioteca, prezentari
conferinte sau manifestari stiintifice, instrumente de marketing, bibliografii, ghiduri;
Analele stiintifice ale UDJG - contin subcomunitati cu referire la fascicule, fiecare
subcomunitate se divide in alte subcomunitati, cu referire la istoricul titlului fasciculei si
colectii cu referire la secventa cronologica a fiecarei fascicule in parte (volumul, numarul si
anul); in cadrul colectiei sunt incluse articolele publicate in numarul/volumul aferent
colectiei respective.

4.2 Documente
In cadrul comunitatilor sunt incluse colectii reprezentate de tipurile de documente cele mai
reprezentative pentru procesul de educatie si cercetare:

teze de doctorat si rezumate;

lucrari de licentd, disertatii sau rezumate ale acestora;

rapoarte de cercetare;

lucrari stiintifice publicate In cadrul sesiunilor de comunicari stiintifice din universitatile
partenere;

articole din publicatiile stiintifice editate de catre universitatile partenere;
lucrari bibliografice;

cursuri ale cadrelor didactice;

indrumare de laborator;

tutoriale;

teste;

aplicatii specifice;

documente audio-video folosite drept material didactic etc.

4.3 Formate
Documentele sunt arhivate in depozitul digital institutional intr-un format digital care poate fi
accesat de calculator. Formatele recomandate sunt prezentate in tabelul de mai jos:

Tipul continutului digital Format Extensie

Text Adobe PDF pdf

Tabel Microsoft Excel xls, xlsx

Prezentare Microsoft PowerPoint ppt, pps

Imagine JPEG, GIF ipg, jpeg, gif, png, tif
Audio WAV, MP3 wav, mp3

Video MPEG mpeg, mpg, mp

Pentru digitizarea documentelor originale este folosit un software de recunoastere optica a
caracterelor (OCR). Acest proces este realizat cu un scanner care are un soft de scanare a textelor
cu recunoastere optica de caractere. OCR ia o imagine scanata a paginii si o converteste in text. O
alta modalitate de captura a textului este crearea unei imagini digitale a textului. Caracteristicile
pe care le pot avea imaginile de captura ale textului pot fi:
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Text tiparit alb-negru 600 dpi, 1-bit

Text tiparit in nuante de gri, semitonuri si imagini alb-negru 300 dpi, 8-bit

Text cu ilustratii colorate 300 dpi, 24-bit

Text rar, vechi 300 dpi, 8- or 24-bit

Documentele rezultate in urma procesului de digitizare trebuie denumite astfel incat alcatuirea
colectiilor, stabilirea relatiilor logice sa nu fie Ingreunata. Se stabilesc conventii astfel Tncat
regasirea fisierelor sa fie logica si uniforma astfel incat sa reflecte colectia, tipul de document,
autorul, titlul, anul publicarii.
4.5 Fisiere
S-a convenit pentru denumirea fisierelor atasate inregistrarilor din depozitul digital urmatorul
model:

* teze de doctorat: Teza_doctorat_ nume_prenume _anul

* rezumate teze de doctorat: Rezumat_Teza_doctorat_autor_anul

* anale UDJG: ugal_nr. fasc._anul_ nr. volum_nume_prenume 1_nume_prenume 2

= carti, cursuri, seminarii, laboratoare: ugal_Titlu_document_nume_prenume-autor_anul

* Jucrari de licenta: ugal_licenta_anul_nume_prenume autor;

» disertatii: ugal_disertatie_anul_nume_prenume autor

CAPITOLUL 5. PRINCIPII DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
5.1 ARTHRA a fost creat cu software-ul open source Dspace.
5.2 Depunerea documentelor in DDI se poate realiza pe doua cai:
» autoarhivare (autorul incarca propria publicatie);
» arhivare (bibliotecarul din cadrul Compartimentului de digitizare Incarca publicatia pentru
care a obtinut acordul de arhivare al autorului).

Compartimentul de digitizare, Deponent (autor, edior)

prezervare documente electronice [ >
r'y
| |
L 4 L 4 -‘
. |
Gatalogul online al | Depozitul digital institutional ARTHRA
BUDJG - .

Administrator DDI

5.3 Arhivarea documentelor
5.3.1 Bibliotecarul analizeaza dreptul de autor asupra documentelor ce urmeaza a fi plasate in
DDI tinand cont de urmatoarele situatii in care acestea se incadreaza :
1. tezele de doctorat si rezumatele tezelor se vor plasa obligatoriu in DDI; doctoranzii au
obligatia de a depune la BUDJG teza si rezumatul in format digital (PDF);
2. textul integral al unei lucrari se va plasa in DDI numai dupa completarea de catre titularul
dreptului de autor a formularului de Inregistrare a documentului in DDI;
3. daca publicatia are mai multi autori, trebuie obtinuta permisiunea de arhivare de la toti
titularii de drepturi de autor;
4. daca autorii au cedat drepturile de autor editorului, documentul se va plasa in DDI numai
in baza unui acord incheiat cu editorul respectiv;
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5. 1n cazul in care publicatia este marcata cu sigla licentei CC, aceasta poate fi plasata in DDI
fara semnarea formularului de catre autor;

6. 1n lipsa unui acord cu titularul, privind dreptul de autor, in DDI vor fi in acces deschis doar
elementele bibliografice ale publicatiei (numele si prenumele autorilor, titlul publicatiei,
anul de publicare, paginatia, rezumatul si vedetele de subiect In limba romana si engleza),
textul integral al lucrarii respective fiind restrictionat complet ;

7. articolele din alte reviste decat cele institutionale vor fi plasate in DDI numai dupa
consultarea bazei de date SHERPA/RoMEO pentru a identifica politica de arhivare a
editorului; daca aceasta nu a fost identificatd, atunci este consultat site-ul editorului sau
este solicitat in scris permisiunea de a include textul integral al articolelor din revista in
DDI;

8. articolele rezultate In urma unei finantdri a cercetarii se vor plasa in DDI numai dupa
consultarea bazei de date SHERPA/JULIET.

5.3.2 Bibliotecarul incarca documentele in DDI, in conformitate cu Procedura operationald privind
managementul depozitului digital institutional.

5.4 Autoarhivare

5.4.1 Deponentul (autorul/editorul) acceseaza DDI (http://www.arthra.ugal.ro) si se Inscrie
pentru a crea un cont personal.

5.4.2 Administratorul DDI este notificat prin e-mail si autorizeaza deponentul pentru plasarea
documentului/documentelor. Dupa autorizare, deponentul plaseaza documentul in DDI urmand
pasii descrisi In Procedura operationald privind managementul depozitului digital institutional.
5.4.3 Bibliotecarul receptioneaza prin e-mail documente/informatii plasate de autori/editori in
DDI, verifica corectitudinea procesului de arhivare a documentelor in DDI, corecteaza si
completeaza informatiile (metadatele) introduse de autor si valideaza includerea documentului in
DDI.

CAPITOLUL 6. RESPONSABILITATI
6.1 Responsabilitatile bibliotecarului sunt:
» creeazad structura de comunitati si colectii ale depozitului digital ARTHRA;
» selecteazd documentele care urmeaza sa fie introduse in depozitul digital institutional
ARTHRA, tinand cont de anumite criterii;
» evalueaza drepturile de autor pentru fiecare document care intra in DDI;
* transmite autorilor contractul de inregistare in acces deschis a documentelor, pentru a fi
semnat;
* tine evidenta si arhiveaza electronic contractele semnate;
* fincarca si indexeaza documentele incarcate in aplicatia DSpace a DDI;
= asigura controlul de autoritate asupra tuturor inregistrarilor din depozitul digital ARTHRA
(verifica corectitudinea datelor, accesibilitatea fisierelor in cadrul colectiilor si
copyrightul);
= participa la procesul de prezervare a documentelor electronice (asigura mentenanta in
timp a fisierelor si a metadatelor associate);
6.2 Responsabilitatile autorului/editorului sunt:
» semneaza formularul de inregistrare a documentelor in DDI;
* creeazd un cont personal in DDI pentru care obtine permisiunea administratorului DDI;
» plaseaza documentele in DDI si atribuie vedete de subiect relevante.
6.3 Responsabilitatile administratorului DDI:
» autorizeaza si gestioneaza conturile deponentilor in DDI;
» ofera deponentilor drepturi de utilizare a DDJ;
* solutioneaza problemele semnalate de bibliotecar sau deponent.

CAPITOLUL 7. DISPONIBILITATE SI ACCES
7.1 Documentele plasate cu text integral in DDI se Incadreaza in unul dintre urmatoarele regimuri
de acces:
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= deschis - cu posibilitatea de a citi, a descarca, a copia, a tipari, a utiliza si a distribui, cu
respectarea drepturilor morale ale autorului;
» restrictionat - valabil numai pentru utilizatorii din reteaua universitatii (departamente,
facultati, laboratoare etc.).

7.2 In administrarea DDI, biblioteca va controla restrictiile de disponibilitate stabilite de
detinatorul drepturilor de autor si / sau embargouri sau alte restrictii de acces aprobate de
personalul sau organismele autorizate ale universitatii.
7.3 Accesul la continutul integral al unei lucrari este posibil numai daca s-a obtinut acordul
detindtorului de copyright. Pentru situatiile in care continutul integral nu poate fi pus la dispozitia
utilizatorilor, DDI poate permite accesul la metadate si/sau rezumat.
7.4 Tinand cont de restrictiile de acces enuntate la punctele 7.2 si 7.3, ordinea preferata pentru
disponibilitatea documentului in DDI este:

» versiunea publicata;

» versiunea dinainte de publicare (post-print);

» versiunea dinainte de evaluarea colegiala (pre-print);

= metadate, inclusiv rezumat.
7.5 Stabilirea regimului de acces la documentele din DDI este responsabilitatea autorului.
7.6 Pentru documentele incluse in DDI care au autorul ca detinator de copyright, se vor atribui
licente in acord cu autorul (licente Creative Commons). Licenta va scoate in evidenta drepturile
utilizatorului final in relatie cu lucrarea depozitata.
7.7 Respectarea regimului de acces la documente (depozitare si continut) sunt responsabilitati ale
administratorului DDI.

CAPITOLUL 8. DISPOZITII FINALE
8.1 Documentele incluse in DDI vor fi pastrate pe termen nelimitat prin asigurarea unui acces
durabil la continutul lor.
8.2 Periodic, se vor face copii de sigurantd/rezerva pentru recuperarea datelor in cazul unor
situatii neprevazute.
8.3 Un document care a fost arhivat in DDI poate fi retras de biblioteca din acces deschis in
urmatoarele conditii:

» 1incalcarea drepturilor de autor sau plagiat dovedit;

= cerinte legale sau Incalcari legale dovedite;

* securitate nationala;

= cercetare falsificata.
Documentele retrase nu pot fi sterse din DDI, dar nu vor mai putea fi vizualizate public;
metadatele asociate pot fi pastrate pe o perioada nedeterminata.
8.4 In administrarea DDI, Biblioteca isi rezerva dreptul de a modifica formatul si/sau tipul de
fisier al lucrarii depuse pentru a imbunatati accesul sau pentru scopuri de conservare.
8.5 Documentele incluse in DDI se vor organiza si accesa in conformitate cu prezentul regulament
si cu respectarea legislatiei in vigoare.

Prezentul regulament intra in vigoare la data aprobarii acestuia de catre senatul universitatii.
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Universitatea ,Dunarea de Jos” - Galati
BIBLIOTECA

Formular inregistrare document in depozitul digital ARTHRA

Titlul lucrarii:

Autor(i):

Modalitate de acces pentru utilizatori:
e Acces deschis pe internet la
documentul integral: DA..... NU.....
e Perioada de restrictie pentru accesul
la textul integral: DA......... NU......
Data Inceperii restrictiei: ...
Data Incetarii restrictiei: ...
Lucrarea a fost publicata anterior: DA.......... NU..corrrenene
(Atentie! Dacd lucrarea a fost publicatd la o altd editurd, nu la editura universitdtii, editurd care
are dreptul de distribuire a acesteia, aceastd lucrare nu poate fi inclusd in depozitul digital
ARTHRA fdrd obtinerea acestei permisiuni de la editura respectivd)
Daca lucrarea nu a fost publicata, bifati una din licentele Creative Commons sub care ati
vrea ca lucrarea sa fie distribuita in acces deschis (optional):

Tip licenta Descriere Optiune
Creative Commons (DA/NU)
@ (1) Atribuire
AT http://creativecommons.org/licenses/by/3.0 /ro/legalc
ode
@ @ @ Atribuire-Distribuire in conditii identice
A—TEETE http://creativecommons.org/licenses/by-
sa/3.0/ro/legalcode

Atribuire-Fara modificari
http://creativecommons.org/licenses /by-

Atribuire-Necomercial
http://creativecommons.org/licenses/by-
nc/3.0/ro/legalcode

©Xoke
T
nd/3.0/ro/legalcode
Noke
T

@ @@@ Atribuire-Necomercial-Distribuire in conditii

w—arTarrers | identice
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-

sa/3.0/ro/legalcode

@ @@@ Atribuire - Necomercial- Fara modificari
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-
nd/3.0/ro/legalcode
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LICENTA DE DISTRIBUIRE NON-EXCLUSIVA

Prin semnarea acestei licente si trimiterea documentului / documentelor, Dv. (autorul /
autorii sau detindtorii / proprietarii de copyright) incredintati Universitatii ,Dundrea de Jos” din
Galati (UD]G), cu titlu gratuit, dreptul non-exclusiv de a reproduce, transpune / converti (dupd
cum este definit mai jos), si / sau de a distribui ceea ce ati trimis (inclusiv abstractul /
rezumatul) in intreaga lume in format tipdrit si electronic si in orice mediu, inclusiv audio i
video, dar nu limitat doar la acestea.

Dv. ii acordati Universitdtii ,Dundrea de Jos” din Galati (UDJG), cu titlu gratuit, dreptul
de a transpune / converti documentul / documentele Dv. in orice mediu sau format in scopul
conservdrii / pdstrdrii lor fard schimbarea continutului.

De asemenea, Dv acordati Universitdtii ,Dundrea de Jos” din Galati (UDJG , cu titlu
gratuit, dreptul de a pdstra mai mult de o copie a documentului / documentelor Dv. in scopuri de
securitate, copii de sigurantd si conservare / pdstrare.

Dv. va angajati ca documentul / documentele transmis / transmise sunt creatia Dv.
originald si cd Dv. aveti dreptul de a incredinta drepturile la care se face referire in cadrul
acestei licente. Dv. vd mai angajati de asemenea si cd documentul / documentele nu incalcd
drepturile de copyright ale altcuiva, din ceea ce stiti Dv.

Dacd documentul / documentele contine /contin material pentru care nu detineti
copyright, Dv. vda angajati cd ati obtinut permisiunea nerestrictionatd de la detindtorul de
copyright de a incredinta UDJG drepturile continute in aceastd licentd si cd un astfel de material
detinut de o tertd parte este identificat clar si recunoscut ca atare in textul sau continutul
documentului / documentelor.

DACA DOCUMENTUL / DOCUMENTELE FACE / FAC PARTE DINTR-O LUCRARE
SPONSORIZATA SAU SUSTINUTA FINANCIAR DE O AGENTIE SAU ORGANIZATIE ALTA DECAT
UDJG, DV. VA ANGAJATI PRIN PREZENTUL ACT CA V-ATI INDEPLINIT TOATE OBLIGATIILE SI
DREPTURILE CARE DECURG DINTR-UN ASTFEL DE CONTRACT.

UDJG va identifica clar numele Dv. ca fiind autor / autori sau detindtori / proprietari de
copyright in ceea ce priveste documentul / documentele si nu va aduce nici un fel de modificare
acestuia / acestora, alta decdt cele permise prin aceastd licentd.

Sunt de acord cu licenta si cu optiunile pentru acces selectate mai sus in vederea
inregistrarii documentului in depozitul digital ARTHRA al Universitatii ,Dundrea de

»

Jos”.
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