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1. SCOP

Procedura vizeaza modul de realizare, prelucrare si de transmitere citre comunitatea academics a informatiitor
privind competifiile de finanfare a proiectelor de cercetare, nationale si internationale. Totodat# stabileste, atat modul de
fnregistrare, arhivare, urmérire a propunerilor de proiect depuse de cadrele didactice, cat si sarcinile privind circuitul
documentelor si atribufiile angajatilor.

Procedura sprijina actiunile de auditare sifsau control, Asigura continuitatea activitdtii procedurale, inclusiv n
conditiile Tn care va exista o fluctuatie a personalului.

Prezenta procedurd operationald, dupé aprobare, va fi afisats pe http:/fwww.ugal.ro/cercetare/fmanagement-
cercetare-dezvoltare-inovare-cdilserviciul-cercetare-dezvoltare-inovare/ghidul-procedurilor

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica in cadrul Universitétii ,Dundrea de Jos din Galati” astfel:

2.1 SDCl In desfasurarea activitéfii de monitorizare a aproiectelor de cercetare.

2.2 membrii comunitatii academice a UDJG care sunt interesati de obtinerea unor finantéri de proiecte.

3. DEFINITII $| PRESCURTARI

PO — procedura operationald

UDJG - Universitatea Dunarea de Jos” din Galati

SCDI - Serviciul cercetare dezvoltare inovare

CLP — Compartiment lansare si consultanta proiecte

CDI - Cercetare-Dezvoltare-Inovare

Aplicant — membru al comunitétii academice a UDJG, care participd intr-o competitie nationald/intemationald
pentru obfinerea finantarii unui proiect de cercetare;

[ - Tntocmire;

C ~ contributie;

D - depunere;

E - executie;.

V - avizare;

A —aprobare;

Ah - arhivare;

4. DOCUMENTE DE REFERINTA
— H.G. nr. 1265/2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind contractarea, finantarea,
monitorizarea si evaluarea programelor, proiectelor de cercetare-dezvoltare si inovare, modificatd si completata prin

H.G. nr. 133/2011
— H.G. nr. 551/2007 pentru aprobarea Criteriilor si standardelor, precum si a Metodologiei de evaluare si

atestare a capacitatii de a desfasura activitéli de cercetare-dezvoltare

—  H.G. nr.134/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice privind stabilirea categoriilor de cheltuiell
pentru activitti de cercetare-dezvoltare si de stimulare a inovérii

~ Legea nr. 82/1991 a contabilitatii, republicaté cu modificarile si completérile ulterioare
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—  H.G. nr. 1860/2006 cu modificarile uiterioare privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe pericada delegérii si detagérii in altd localitate

—  0.U.G. Nr. 34/2006 cu modificarile si completdrile ulterioare, privind achizitiile publice

— Ordinul ministrului Muncii, Familiei si Protectiei Sociale si al ministrului Finantelor Publice nr.
1117/2170/2010 pentru stabilirea regulilor de eligibilitate si a listei cheltuielilor eligibile in cadrul operatiunilor
finantate prin Programul Operational Sectorial “Dezvoltarea Resurselor Umane 2007—2013"

— H.G.nr. 583/2015 privind aprobarea Planului national de cercetare-dezvoltare si inovare lil, pentru

perioada 2014-2020
— Legea nr. 1/2011- Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completdrile ulterioare

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1 Activitatea de consultanta si lansare de proiecte de cercefare
Activitatea de consultant’ i lansare de proiecte de cercetare se desfdgoara de catre personalul SCDI si
presupune:

- Consultarea cu regularitate a oportunitétilor de finantare de pe paginile web ale unitatilor finanfatoare
nationale si internationale pentru informarea membrilor comunitafii academice referitor la lansarea de competitii noi
adresate cercetatorilor;

- Competitile deschise, precum si conditiile de participare se aduc la cunostinté mediului academic din
universitafe;

- Ocazional, cand situatia o impune, se organizeaza seminaril de prezentare a competifiilor, la care
participd membrii comunitafii academice din UDJG;

- Punerea la dispozitia aplicanilor a informafillor legate de institutie: date generale, date financiare,
resurse umane $.a.

- Intocmirea la solicitarea aplicantului, a formularelor netipizate (declaratii, adeverinte s.a.} si avizarea
acestora la conducerea institutiei;

Exceptii:

In cazul in care, pentru depunerea unei cereri de finantare se solicita cazier fiscal sau documente
cadastrale, aplicantul va depune o cerere citre Servicille institufiei abilitate s& solutioneze respectiva
solicitare {Directia juridica, Serviciul tehnic efc.); Solutionarea cererii aplicantului va fi urmaritd de
Compartimentul CLP, iar documentele finale rezultate ale soficitarii vor fi predate acestuia pentru
finalizarea depunerii cererii de finantare.

- SCDI asigura avizarea de catre conducere si a altor documente aferente cererii de finantare,
prezentate de aplicant;

- Acordarea de consultantd in ceea ce priveste intacmirea bugetului, eligibilitatea cheltuielilor prevazute
Tn cererea de finanfare;

- Urmérirea procesului de evaluare i anuntarea rezultatelor finale ale competitiei.
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5.2 Depunerea cererii de finantare

In vederea depunerii cerefii de finantare intr-o competitie nationaliinternational, aplicantul are obligatia de a
solicita aprobarea participarii in competitie prin completarea Fisei de propunere proiect.

Fisa de propunere proiect este un formular tipizat, adaptat pentru dous tipuri de competitie, dupa cum urmeaza:

a) competitie de proiecte CDI cu finantare nafionala/international3, din fonduri publice/private;

Aplicantul depune Fisa de propunere proiect la SCDI, care o va inainta Rectorului UDJG spre aprobare. Aprobarea
intentfei de participare se va comunica aplicantutui. SCDI inregistreaz fisa in baza de date proprie si arhiveaza documentul.

Incarcarea cererii de finantare pe platforma dedicata intr3 in sarcina exclusiva a aplicantulu.

b} competitie de proiecte finantate din Fonduri Europene Nerambursabile.

Pentru cererea de finantare destinata competitiei de proiecte finantate din Fondurile Europene Nerambursabile se aplica
Procedura operafionald UDJG-SCDI-PO-01 Certificarea digitald a documentelor necesare depunerii de propuneri de proiecte
finanfate din Fondurile Europene Nerambursablle.

5.3 Documente utilizate
Declaratii, formulare, acte administrative referitoare la participarea UDJG in compelitiile de proiecte se intocmesc, sau se
completeaza, dupé caz, de cafre SCDI,

5.4 Resursele necesare: materiale, umane $i financiare sunt asigurate de catre institutie.

5.5 Documente de iegire
- Fisa de propunere praiect

5.6 Avizare, Aprobare, Difuzare, Arhivare

. Denumire Elaborator Aprobat Nr. de Difuzare | Arhivare
crt. exemplare
1 Fisa de propunere proiect Dmlacior de Rector 1 SChl SCDI
' proiect
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6. RESPONSABILITATI

DATA. 15022017

Nr. . . Salariat Director de | Comp.
ot Denumirea etapet SeDl prolect juridic CFP | RECTOR
1. | Fisa de propunere proiect I A
9 Declaratji diverse ale Reprezentantului legal, anexe la A
" | cererea de finantare
7. ANEXE
v Anexa 1 - Fisa de propunere proiect
v Anexa2 -
v Anexa 3 -
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ANEXA 1 F-PO SCDI-02

UNIVERSITATEA ,DUNAREA DE JOS" DIN GALA T Se aproba,
Facultatea RECTOR

FISA DE PROPUNERE PROIECT
Autoritatea contractanta ‘
Program
Subprogram
Domeniul/Ramura de sfiinta
(cf. HG 575/2015 - Nomenclator)
Tithul propunerii
ACRONIM
Tip proiect
Rezumatul propunerii
(se va anexa o scurtd descriere)
Grupul tint& (daca este cazul)
Institutie coordonatoare
Parteneri
Director / Responsabil proiect din
partea UDJG
Centrul de cercetare
Valoarea totala a proiectului, din
care;

Buget UDJG
Cofinantare UDJG

Fond garantie

Durata proiectului

Data estimatd a Inceperii
proiectului

Data depunerii

Director /Responsabil proiect din partea UDJG
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ANEXA FPO-CC-01.01
FISA DE OBSERVATI! Sl AVIZARI

Compartiment elaborator al procedurii:

Data primirii fisei de observatii: Semnatura .......c..ooveene.

Compartiment elaborator al procedurii: Semnatura .........ccvursonsee

Data primiii figei de observatii:

Exista observati pa O nud
Continutul observatjilor:

OBS: Daca se depaseste spafiul se completeaza pe pagini separate ce se vor ataga acestei file!
FISA SE RETURNEAZA IN MAXIM 5 ZILE COMPARTIMENTULU! ELABORATOR
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ANEXA FPO-CC-01.02

LISTA DE DIFUZARE A DOCUMENTELOR SISTEMULUI CALITATII

Denumire Structura

Numele, prenumele, functia celui
care primeste documentul

Data primirii

Semnatura de
primire

 [Exemplar
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