Serviciul cercetare dezvoltare inovare (SCDI-UDJG)

Nr. Inreg. ‘DUNAREA DB 408" DIN-¢

PROCEDURA INTERNA

PRIVIND ETAPIZAREA ACCESARII PLATFORMEI MYSMIS 2014 — 2020

SI PERSOANELE RESPONSABILE

Nr. Etapa Persoana responsabila
crt.
1. |Depunerea fisei de propunere, imediat dupa lansarea competitiei. Director de proiect
5 |Inregistarea contului de utilizator in Mysmis Director de proiect
3 |Definirea cererii de finantare in sistem Director de proiect
4 |Acordarea/rezilierea dreptului de asociere in proiecte Gurau Zinica
5 |Acordarea/rezilierea dreptului de fnrolare Gurau Zinica
6 Programarea certificdrii documentelor, prin email Gurau Zinica
' |(zinica.gurau{@ugal.ro), confirmat, inainte cu 24 de ore
. Inregistrarea utilizatorilor in Registrul utilizatorilor constituit la Gurau Zinica
" Rectorat
g. |Preluarea/predarea stick-ului pentru semnatura digitala Guriu Zinica
9 Certificare digitald a documentelor necesare transmiterii cererii de Director de proiect
| |finantare
10 Certificare digitald a documentelor necesare solutionarii Director de proiect
" |clarificarilor primite
1 Semnarea contractului de finantare si a actelor aditionale Rector/Prorectori delegati de
] Rector
12 Certificare digitala a documentelor necesare perioadei de Director de proiect
" |implementare
13. |Incdrcarea in sistem si transmiterea documentelor certificate digital Director de proiect
Actualizarea datelor referitoare la entitatea juridica si stergerea Guriu Zinica
14, |propunerilor respinse din sistem

Reguli suplimentare:

L

Stick-ul cu Semnitura digitala este in custodia Rectoratului, Rector/prorectori, secretariat

Rectorat (Rodeanu Madalina sau tnlocuitor) i va fi Tnménat dnei Gurau Zinica — responsabild
cu gestionarea datelor in Platforma MySmis, pentru orice cerere de certificare a documentelor

in platforma Mysmis.

Utilizarea stick-ului pentru semnarea digitald se va realiza numai pe calculatoarele instalate

la Rectorat in acest scop, numai in timpul programului de lucru.

Certificarea digitala si respective, incircarea documentelor aferente

propunerii/proiectului, enumerate la punctele 9, 10 si 12 se face de citre directorii de

proiect sau persoanele imputernicite de acestia, dupi realizarea conectirii In sistem, in

baza inregistririi activititii in Registrul utilizatorilor, completind in prealabil datele

solicitate Tn acesta.




