_ ROMANIA 3 s
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
UNIVERSITATEA ,DUNAREA DE JOS” DIN GALATI

ROMANIA

1918-2018 | SARBATORIM IMFRELINA

Prorector cu activitatea economica,
investitii gi relatii internationale

Avertisment:

UNIVERSITATEA
“DUKAREA DE JOS™ DIN GALAT!

M imvegistrare_ §20€ ;
Data intrarefiesi-e /) 2= 04 0/

PROCEDURA OPERATIONALA
'PRIVIND PROCEDURA DE

'ACHIZITIE PUBLICA PRIN

LICITATIE DESCHISA

Elaborat | Verificat
Ing. Crina-Mirela Niculae : Ing. ec. Marian Danaila
Administrator patrifnoniu : Director achizitii §i invegtitii
Verificat | Avizat

dr. ing. Ionut Cezar BICHESCU

privind extensiupilg universitare in
UE —

Documentul de faf este proprietatea Universititil “Dundrea de Jos" din Galati, difuzat in regim CONTROLAT si

destinat utilizirii exclusive pentru propriile cerinte. Utilizarea integrala sau partiala a acestui document sau reproducerea in
orice publicafie §i prin orice procedeu este interzisa fira acordul scris al conducerii U.D.J.G. Reproducerea si difuzarea

documentului sunt in exclusivitate dreptul U.D.J.G., iar copiile sunt numerotate si destinatarul identificat.

Str, Bomneasc nr47, cod postal 800008, Galali, Romania, tel: +40 336 130 109, fax; +40 236 481 353, e-mail: rectorat@ugal.ro, web: www.ugal.ro
Operator inscris sub nr. 36338 in registrul de evidentd 2 prelucriiriler de date cu caracter personal,
1




Universitatea Duniire de Jos

din Galati

Directia achizitii gi investitii

Procedura operationali
privind achizitia publica
prin licitatie deschisa

COD P.0.01

Editia 1
Nr. de exemplare 1

Revizia 0
Nr. de exemplare 1

Pagina 1 din 31

- Exemplar nr. 1

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND
PROCEDURA DE ACHIZITIE PUBLICA PRIN

LICITATIE DESCHISA

COD: P.O.01
Editia 1
Revizia 0

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/a reviziei in cadrul editiei
procedurii operationale ‘

Elemente privind | Numele i prenumele Functia Data Semniétura
responsabilii : -
1.1 | Elaborata Ing. Crina-Mirela Administrator 17.04.18 ﬁ%@ﬂ,
Niculae patrimoniu A
1.2 | Verificat Ec. Dandila Marian Director achizitii si 17.04.18 ng \
' investifii
1.3 | Verificat dr. ing. Tonut Cezar Prorector cu activitatea | 17.04.18 N
BICHESCU economic#, investifii si 7
relaii internationale Y
| privind extensiunile
universitare in UE
1.4 | Avizat conf. dr. ing Stefan Coordonator Consiliu 17.04.18 | ¢ %—
BALTA calitate T
‘1.5 | Aprobat prof. univ. dr. ing. Rector 17.04.18 %
Tulian Gabriel BIRSAN '

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul edifiilor procedurii operationale

Natura reviziilor

Componenta reviziei

Data de la care se aplica
prevederile editiei sau reviziei

editiei
2.1 | Editia 1 : 17.04.2018
2.2 | Revizianr. 1 Modificarea, completarea sau
abrogarea ..........
2.3 | Revizia ....... Modificarea,  completarea  sau
' abrogarea ..........
2.5 | EditiaaIl-a




3. Lista cuprinzind persoanele Ia care se difuzeazi editia/revizia procedurii operationale

Scopul Ex. Compartiment Functia Numele §i Data Semni
difuzarii nr. | prenumele | primirii tura, | .

3.1 | Aplicare 1 Serviciul achizitii | Adtor. ing. D&n#ila | 17.04.18 </\1(
3.2 | Evidenta patrimoniu | Marcel \g@')

3.3 | Arhivare T

3.1 | Aplicare 1 Serviciul achizitii | Adtor. ing. Bratu 17.04.18 .

3.2 | Evidenta patrimoniu | Mihaela -

3.3 | Arhivare . s

3.1 | Aplicare 1 | Serviciul achizitii | Adtor. ing. Tachitd | 17.04.18 i

3.2 | Evidenta patrimoniu | Virginia - r

3.3 | Athivare | “

3.1 | Aplicare 1 Serviciul achizitii | Adtor. ing. Crina- 17.04.18 \
3.2 | Evidentd patrimoniu | Mirela = ~
3.3 | Arhivare . Niculae - [,

3.1 | Aplicare 1 Serviciul achizitii | Adtor. | ing. Thiuta 17.04.18 ,[(;/ ! !
3.2 | Evidenta ' patrimoniu | Mariana .
3.3 | Arhivare i
3.1 | Aplicare 1 Serviciul achizitii | Adtor. Onofrei 17.04.18 e
3.2 | Evidenta ‘ patrimoniu | Nicoleta 78

3.3 | Arhivare g ’Z/Z,

3.1 | Aplicare 1 Serviciul achizitii | Adtor. ing. Maftei 17.04.18 /

3.2 | Evidenta ' patrimoniu | Bianca Adina —

3.3 | Arhivare /7

3.1 | Aplicare 1 Serviciul achizitii | Adtor. Grigoras 17.04.18

3.2 | Evidenta patrimoniu | Corina ( >/ ;é%

3.3 | Arhivare '

3.1 | Aplicare 1 | Serviciul achizitii | Adtor. ing. Savin 17.04.18 | /

3.2 | Evidenta patrimoniu | Gabriela

3.3 | Arhivare

3.1 | Aplicare 1 Serviciul achizitii | Adtor. ec. Monica 17.04.18

3.2 | Evidenta financiar Mihaela OD;

3.3 | Arhivare Sbirnea

3.1 | Aplicare 1 Serviciul achizitii | Adtor. ec. Monica 17.04.18 [

3.2 | Evidentd financiar Lungu

3.3 | Arhivare .

3.1 | Aplicare 1 Serviciul achizitii | Adtor. ec. Madalina | 17.04.18 47y .
3.2 | Evidenta patrimoniu | Daniela AR e/,
3.3 | Arhivare Stinculea :

3.1 | Aplicare 1. | Serviciul achizitii | Adtor. ec. Bogdan- | 17.04.18 7’

3.2 | Evident financiar | Valentin /7";?

3.3 | Arhivare Buzescu -




4. Scopul procedurii operationale

Stabilirea modului de derulare a procedurii de atribuire a contractului de achizifie
publicd, prin licitatie deschisé;

Asigurarea cu privire la éxistenta documentatiei adecvate pentru derularea activititii
privind procedura de atribuire prin licitatic deschisa;

Asigurarea continuitiiii activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
Sprijinirea auditului gi/san a altor organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau
control, iar pe Rector, in luarea deciziei.

5. Domeniul de aplicare al procedurii operationale

Se aplicé in cadrul Directiei achizitii si investitii, serviciul achizitii, compartiment intern

specializat in domeniul achizitiilor publice, precum §i In cadrul Facultitilor, Departamentelor,
Directiilor, Serviciilor, etc, pentru care se achizitioneazi produse, servicii sau lucrari.

6. Reglementiri de referinta aplicabile activitiitii privind procedura de licitatie
deschisa

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

H.G. nr. 395/2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice; '

O.U.G nr. 58/2016 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu impact
asupra domeniului achizitiilor publice;

H.G. nr. 866/2016 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din
Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotédrarea Guvernului nr.

~ 394/2016, precum si pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de

aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin
Hotdrarea Guvernului nr. 395/2016;

Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publicé, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune
de lucrdri si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea $i functionarea
Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor;

Ordinul ANAP nr. 281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului

anual al achizitiilor publice gi Programului anval al achizitiilor sectoriale,

0.8.G.G. nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entititilor publice;

Ordinul nr. 200/2016 privind modificarea si completarea Ordinului secretarului general
al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitatilor publice. '



7. Definitiile si abrevierile termenilor utilizati in procédura formalizata

7.1. Definitiile termenilor

Nr.

Definitia gi/sau, daca este cazul, actul care definegte

crt. Lermenul termenul
1 Procedura Prezentarea detaliata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
formalizata urmati, modalitdtile de lucru i regulile de aplicat pentru
realizarea activitdtilor $i actiunilor, respectiv activitatile de
control implementate, responsabilitatile si atributiile
personalului de conducere si de execu;ie din cadrul entittii
publice
2 | Editie a unei Forma inifial& sau actualizati, dupi caz, a unei proceduri
proceduri formalizate, aprobatd si difuzata
'| formalizate
3 | Reviziain cadrul Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele

-unei editii asemenea, dupé caz, a uneia sau a mai multor componente
ale unei editii a procedurii formalizate, ac1;1um care au fost
aprobate si difuzate

Autoritate Institutie publica care are calitatea de ordonator de credite si
contractanta care are competente in domeniul achizitiilor publice

Licitatia deschisa

Achizitie a cérei, valoare estimata fara TVA, cumulata |-
pentru achizitii cu acelagi obiect sau destinate utilizrii
identice ori similare, la nivelul unui an este mai mare de
648288 lei pentru produse si servicii si 24977096 lei pentru
lucréri

Comunicarea privind rezultatul procedurii prin care

Acceptarea  ofertei | autoritatea contractanta isi manifesta acordul de a se angaja
cAstigitoare juridic in contractul de achizitie publica ce va fi incheiat cu
ofertantul a cérui oferta a fost desemnata castigatoare
Actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta
Oferta vointa de a se angaja din punct de vedere juridic intr-un

contract de achizitie publied. Oferta cuprinde propunecrea
financiari si propunerea tehnica.

Contract de achizitie
publica

Contractul, asimilat, potrivit legii, actului administrativ, cu
titlu oneros, incheiat n scris intre una sau mai multe
autoritdti contractante, pe de o parte, si unul ori mai mulfi
operatori economici, pe de altd parte, care are ca obiect
executia de lucrdri, furnizarea de produse sau prestarea de
servicii

Operator economic

Oricare fumizor/prestator/executant,  persoana
fizica/juridica, de drept public sau privat, ori grup de astfel
de persoane cu activitate in domeniul care oferd in mod licit
pe piata astfel de produse/servicii/lucrari

Propunere tehnica

Parte a ofertei elaborata pe baza cerintelor din referatul de
necesitate si/sau caietul de sarcini

Propunere financiara

Parte a ofertei ce cuprinde informatiile cu privire la pret,
tarif, alte conditii financiare si comerciale corespunzitoare
satisfacerii cerintelor solicitate prin referatul de necesitate
si/sau caietul de sarcini

,»SCIIS,, sau ,, in
scris,.

Orice ansamblu de cuvinte si de cifre care pot fi citite,
reproduse si apoi comunicate. Acest ansamblu poate include
st informatii transmise si stocate prin mijloace electronice




Zilele calendaristice, in afara cazului in care se prevede
expres ca sunt zile lucratoare. Termenul exprimat in zile
incepe sa curgd de la inceputul primei ore a primei zile a
termenului, si se fincheie la expirarea ultimei zile a

. termenului. Ziua in cursul careia a avut loc un eveniment sau
Zile . e )
s-a .realizat un act al autoritarii contractante nu este luata in
calculul termenului. Daca ultima zi a unui termen exprimat
altfel decét in ore este o zi de sarbatoare legala, 0 duminica
sau o sambata, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a
armatoarei zile lucratoare

Anun Anunt publicat in SEAP/SICAP - sectiunea - Publicitate -
Anunturi '
Sistemul electronic de achizifii publice este sistemul
SEAP/SICAP informatic de utilitate publica, accesibil prin internet la

adresa www.e-licitatie.ro. utilizat in scopul efectudrii de
achizitii publice prin mij loace electronice

7.2. Abrevierile termenilor

1:;[ Abrevierea Termenul abreviat

1 | PS/PO Procedura formalizati

2 | PAAP Programul anual al achizititlor publice

3 |E Elaborare

4 |V Vertficare

5 A Aprobare

6 | CPV Codul Comun International Privind Achizitiile de
Produse si Servicii (Common Procurement Vocabulary)

7 | Lege Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

8 | DUAE Documentul unic de achizitie european

9 | CNSC Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor

10 | Ap | Aplicare '

11 | Ah Arhivare . _

12 | UDJG Universitatea Dunire de Jos din Galati

8. Descrierea procedurii operationale
Licitatia deschisd reprezintd procedura de atribuire a contractului de achizitie publica de

produse/servicii/lucréri la care orice operator economic interesat are dreptul de a depune oferta.
Licitatia deschisa se inifiaza prin transmiterea spre publicare a unui anunt de participare, cu
respectarca Regulilor de publicitate §i transparenti.
Procedura de licitatie deschisd se desfigoara intr-o singuri etapi obligatorie.
UDIJG poate decide organizarea unei etape suplimentare de licitatie electronica, dar numai daci
se specificd acest lucru Tn anunful de participare si in documentatia de atribuire.
Pasi de urmat ,
1. Incircarea documentatiei de atribuie si a documentelor support in
SEAP/SICAP si transmiterea ciitre ANAP pentru evaluare ex-ante

in vederea transmiterii spre evaluarea ex-ante de citre ANAP, personalul din Serviciul

achizitii verificd dacé sunt indeplinite conditiile de la art. 22, alin. (2) din HG nr. 395/2016 si
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incarcé toate documentele ce formeazi Documentatia de atribuire (cu exceptia Figei de Date a
Achizitiei) si documentele suport in SEAP/SICAP la Sectiunea ,, Administrare>Documente ”.

Utilizénd functionalititile platformei SEAP/SICAP din Sectiunea ,, Anunfuri>Anunturi de
participare>Documentafii de atribuire”, personalul din Serviciul achizitii completeazi -
informatiile solicitate de sistem prin intermediul formularului specific online al Fisei de date a
achizitiei” gi utilizeazd functiunea ,,adaugd” pentru documentele achizitiei incarcate si le
transmite pentrli evaluarea ex-ante de citre ANAP.

Dupa finalizarea incarcérii documentelor achizitiei in SEAP/SICAP, acestea se transmit
spre evaluarea ex-ante, doar in zilele lucritoare.

La finalul acestei activititi, iTn SEAP/SICAP la sectiunea, Anunturi>Anunturi - de
participare> Documentatii de atribuire” stadiul documentatiei de atribuire trebuie si fie ,, /n
Asteptare Validare”.

2. Evaluarea documentatiei de citre ANAP _

Evaluarea de citre ANAP a conformitatii documentatiei de atribuire cu legislatia aplicabild,
“cu exceptia caletului de sarcini, se realizeaza cu luarea in considerare a informatiilor prezentate
de UDJG 1n cadrul Strategiei de contractare .

La finalizarea activititii de evaluare, in adresa/adresele de e-mail inregistrati/e in
SEAP/SICAP  ale UDJG ftrebuie si existe o notificare privind acceptul/respingerea
documentatiei de atribuire care a fost transmisd In vederea evaludrii. ‘

Pani la momentul finalizérii procesului de evaluare a documentatiei de atribuire de citre
ANAP, In SEAP/SICAP la sectiunea ,, Anunturi>Anunturi de participare>Documentatii de
afribuire”, starea documentatiei este , In Asteptare Validare”. La momentul finalizari
procesului de evaluare, observatiile ANAP sau motivul respingerii si recomandirile se gisesc
in SICAP, accesdnd Sectiunea , Anunturi>Anunturi de participare>Documentatii de
atribuire”. ' __

La finalul acestei activitdti UDJG este informatd despre punctul de vedere al ANAP cu
privire la continutul documentatiei, care poate fi sub forma de:

- accept In vederea initierii procedurii de atribuire sau

- constatare a neconformitatii la nivelul documentatiei de atribuire.

in functie de punctul de vedere al ANAP, in SEAP/SICAP la sectiunea ,, Anunturi>Anunturi
de participare>Documentatii de atribuire”, starea documentatiei de atribuire poate
fi,, Publicat” sau ,, Respins ", caz in care la Sectiunea ,,Recomanddri’ se regisesc motivele
pentru care dodumentatia de atribuire nu este in concordan{i cu prevederile legale privind
achizitiile publice si care au stat la baza respingerii documentatiei de atribuire.

3. Primirea rezultatului evaludrii de eitre ANAP si remedierea neconformitatilor
fn situatia in care documentatia de atribuire este respinsd, persoana responsabild de
atribuirea contractului de achizitie publicad/incheierea acordului cadru din cadrul Serviciului
achizitii analizeazd motivele invocate de ANAP si actioneazid corespunzitor.
in vederea remedierii neconformitatilor sau suplimentirii justificirilor, persoana
responsabild de atribuirea contractului de achizifie publicd/incheierea acordului cadru din
cadrul Serviciului achizitii, In mésura In care considerd necesar, poate solicita puncte de
vedere/suport de la factorii interesati.



Documentatia de atribuire si documentele suport modificate trebuie supuse:

- avizirii de catre factorii interesafi din cadrul Universititii Dundrea de Jos din Galati;

- aprobarii de cétre Rectorul Universitétii Dunérea de Jos din Galati,
astfel incét si se obtind asigurarea cé toti factorii interesati din cadrul Universitatii Dungrea de
Jos din Galati, pentru acest proces de achizitie §i care au competente si atributii in avizarea gi
aprobarea documentatiei de atribuire si a documentelor suport, au fost consultati gi cd
avizul/aprobarea acestora a fost obtinut(a). '

Dupé avizarea/acceptarea si aprobarea documentatiei de atribuire, in aplicarea prevederilor
art. 22, alin. (2) din HG nr. 395/2016, Serviciul achizifii transmite Rectorului Universitatii
Dunidrea de Jos din Galati documentatia de atribuire impreund cu documentele suport -
modificate, in vederea semnirii acestora.

La finalul acestei activititi trebuie si existe asigurarea cd documentatia de atribuire si.
documentele suport ajustate conform deciziei stabilite la nivel de UDJG, ca urmare a evaludrii
documentatiei de atribuire de cétre ANAP, sunt pregétite pentru a fi incarcate in SEAP/SICAP
si pentru a fi retransmise ciitre ANAP in vederea evaluirii.

4. Reincircarea documentatiei de atribuire/documentelor suport. in
SEAP/SICAP si retransmiterea spre evaluarea ex-ante (in caz de respingere)
in vederea obtinerii acceptului spre publicare, documentatia de atribuire si documentele
suport ajustate trebuie reincarcate in SEAP/SICAP si retransmise spre evaluare in termen 15 -
zile de la eventuala respingere.
Pentru retransmiterea documentatiei de atribuire trebuie parcursi urmétorii pasi:
- se creeazd o copie a documentatiei respinse, utilizind functionalititile platformei
SEAP/SICAP,

- se modificé/completeaza informatiile in documentatia creata,

- se adaugd, In Sectiunile special previzute, documentele ajustate semnate cu semndturd

electronicé,

- seretransmite documentatia de atribuire impreund cu documentele suport spre evaluare,

In termen de 3 zile lucritoare de la data repostirii in SEAP/SICAP, ANAP gvalueazi -
documentatia de atribuire si documentele suport retransmise.

Avand in vedere ci documentatia de atribuire si documentele suport pot fi respinse de mai
multe ori, UDJG trebuie sd {ind cont de aceste perioade in planificarea derularii procesului de
achizitie.

La finalul acestei activitati, starea documentatiei de atribuire trebuie si fie , In Asteptare
Validare ™.

5. Primirea acceptului de la ANAP in vederea inifierii procedurii de atribuire
Dac4, in urma evaluirii, se constati ci documentatia de atribuire si documentele suport sunt
in conformitate cu legislatia aplicabild in domeniul achizitiilor publice, ANAP emite acceptul
in vederea initierii procedurii de atribuire,
Notificarea privind validarea documentatiei de atribuire va fi trimisé pe adresa/adresele de
e-mail Inregistratii(e) in SEAP/SICAP ale UDJG.
La finalul acestei activitifi, starea documentatiei de atribuire trebuie si fie ,, Publicat”.



6. Pregitirea si transmiterea spre verificare de citre ANAP a anuntului de
. participare

Dupéd validarea documentatiei de atribuire, utilizind functionalititile platformei
SEAP/SICAP, Persoana responsabilé de atribuirea contractului de achizitie publicd/incheierea
acordului cadru din cadrul Serviciului achizitii completeazi un anunt de participare, selecteazi
documentatia de atribuire aferentd gi completeazi informatiile solicitate n formularul din
SEAP/SICAP, cu privire la:

- conditiile de obtinere a caietului de sarcini $i a documentatiei suplimentare,

- termenul limitd pentru primirea ofertelor,

- conditiile de deschidere a ofertelor (data limitd de evaluare a ofertelor),
si transmite anuntul de participare spre publicare in SEAP/SICAP.

Termenele limiti mentionate mai sus se stabilesc impreund cu pértile interesate pentru
a se asigura disponibilitatea tuturor factorilor interesati. De ascmenea, aceste termene se
stabilesc st cu luarea in considerare a prevederilor art. 74 si art. 152, alin. (1) din Legea nr.
98/2016.

Informatiile solicitate in formularul de anunt de participare din SEAP/SICAP se
completeaza si cu luarea In considerare a prevederilor art. 150, alin (2), (5) si (6) din Legea nr,
98/2016. _

 La finalul acestei activitifi, starea anunfului de participare trebuie si fie ,, In Asteptare
Validare”. '

7. Verificarea anuntului de ciitre ANAP
Aceastd activitate are loc ca urmare a transmiterii spre verificare a anuntului de participare
si constd in verificarea acestuia de citre ANAP in termenele prevazute de art. 24, alin. (3) din
0G 395. , '
UDIG primeste, prin intermediul SEAP/SICAP, o notificare privind decizia luati de ANAP
‘in legéturd cu anuntul de participare transmis spre publicare.

La finalul acestei activititi ANAP:

- emite ciitre operatorul SEAP/SICAP acceptul de publicare pentru anuntul de participare
sau _ '

- In situatia in care constatd erori/omisiuni de completare, respinge publicarea anunfului
de participare si informeazd UDJG cu privire la decizia de respingere precum si asupra
modului in care erorile/omisiunile pot fi remediate. '

in functie de decizia ANAP, starea anuntului de participare poate

fi ,, Publicat” sau ,, Respins”, caz in care la Sectiunea ,, Observatiile ANAP” se regisesc
motivele care au stat la baza respingerii anuntului de participare.

8. Primirea rezultatului verificirii anuntului de participare de ciitre ANAP si
remedierea erorilor/omisiunilor -

In situatia in care, in urma verificirii anuntului de participare, ANAP respinge publicarea
acestuia, UDJG analizeazd motivele invocate si decide asupra masurilor necesare pentru
remedierea erorilor/omisiunilor identificate.

La finalul acestei activitiifi, trebuie sd existe asigurarea cid au fost identificate toate
erorile/omisiunile din anuntul de participare si ci acestea au fost remediate.
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9. Pregitirea si transmiterea spre verificare de citre ANAP a anuntului de
participare (in caz de respingere)

Odati decis asupra misurilor necesare pentru remedierea erorilor/omisiunilor, UDJG
identifica in anunful de participare cAmpurile in care trebuie operate modificarile, remediazi
erorile/omisiunile §i retransmite anuntul de participare spre verificarea de ciitre ANAP.
Intrucat, anuntul de participare poate fi respins de mai multe ori, UDJG trebuie s tina cont de
aceste aspecte in planificarea derulsirii procesului de achizitie.

La finalul acestei activititi, starea anuntului de participare trebuie si fie, In Asteptare
Validare ™.

10. Publicarea anuntului de participare si a documentatiei de atribuire

in termen de 3 zile lucritoare de la reprimirea anunfului in SEAP/SICAP, in cazul in care,
in urma verificirii, nu se constatd erori/omisiuni de completare, ANAP emite acceptul de
publicare pentru anunful de participare. in aceastd situatie anunful de participare si
documentatia de atribuire sunt publicate in SEAP/SICAP cu respectarea prevederilor art. 24,
alin. (5) din HG 395/2016 iar anuntul de participare este transmis automat de sistem spre
publicare si In Jurnalul Oficial al Uniunii Europene cu respectarea prevederilor art. 24. alin. (6)
din HG 395/2016. : _

Tn situatia in care, din motive de naturd tehnicé, operatorul SEAP/SICAP nu are posibilitatea
transmiterii anuntului de participare spre publicare in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, in
conformitate cu prevederile art. 26 din HG nr. 395/2016, UDJG are responsabilitatea de a
transmite ‘anungul spre publicare prin mijloace proprii.

Operatorul SEAP/SICAP are obligatia de a instiinta UDJG cu privire la aparitia unei astfel
de situatii, in cel mult o zi lucriitoare de la expirarca termenului previzute la art. 24 alin. (3).

La sférgitul acestei activitéti, anuntul de participare si documentatia de atribuire sunt publice
si pot fi accesate, prin intermediul platformei SEAP/SICAP, de orice persoani interesati.

11. Pimirea solicitirilor de clarificare ti transmiterea solicitirilor de clarificare

Dupa publicarea anuntului de participare, persoana responsabild de atribuirea contractului
de achizifie publicd/incheicrea acordului cadru din cadrul Serviciului achizifii trebuie si
monitorizeze contul propriu SEAP/SICAP, la Sectiunea ,,Notificari>Notificari de sistem” sau
anuntul de participare la Sectiunea ,,Detalii procedura>Intrebari”, in vederea receptionarii
intrebérilor care pot fi adresate de operatorii economici.

Intrucat pot exista situatii in care operatorii economici interesati pot si transmiti solicitirile
de clarificiri sau informatii suplimentare pe e-mail, fax, posti etc., dupi cum este specificat in
anuntul de participare si in figa de date, la nivelul Serviciului achizitii din cadrul Universitatii
Dundrea de Jos din Galati trebuie s3 se ob{ina asigurarea ¢a sunt monitorizate toate canalele de
comunicare precizate, in vederea receptiondrii intrebérilor.

Aceastd activitate se realizeazi cu luarea In considerare a prevederilor art. 160, alin. (3) si
art. 161 din Legea nr. 98/2016 iar raspunsurile la solicitirile de clarificari se publica si la
sectiunea ,,Documentatie, clarificari si decizii” din anuntul de participare, indiferent de canalul
de comunicare pe care UDJG a primit solicitarea de clarificari.



Réspunsul la solicitérile de clarificéri se realizeazd de UDJG la unul sau doud termene-
limita Tn care va raspunde in mod clar si compilet tuturor solicitérilor de clarificare/informatiilor |
suplimentare, stabilite prin anuntul de participare. '

Persoana responsabild de atribuirea contractului de achizitie publicd/incheierea acordului
cadru din cadrul Serviciului achizitii, care ia prima la cunostintd de existenta unei solicitiri de
clarificare, inregistreazi solicitarea in registru de corespondentd al Registraturii Universitatii si
comunica solicitarea primité tuturor membrilor echipei.

Persoana responsabild de atribuirea contractului de achizifie publicd/incheierea acordului
cadru din cadrul Serviciului achizitii, iIn masura in care considerd necesar si in functie de natura
solicitirilor de clarificdri sau informatii suplimentare primite, soliciti puncte de vedere de la
membrii echipet i alti factorii interesati la nivel de UDIG.

Pentru comunicarea Intrebérilor si raspunsurilor pe perioada pregétirii ofertelor se poate
utiliza formularul ,,Raspuns la solicitarea de clarificiiri pe perioada pregiitirii ofertelor”.

Persoana responsabilé de atribuirea contractului de achizitie publicd/incheierea acordului
cadru din cadrul Serviciului achizitii publica raspunsurile insotite de tntrebarile aferente in scris,
utilizand functionalitatile platformei SEAP/SICAP.

Réspunsurile Universitdtii Dundrea de Jos din Galati la solicitirile de clarificiri pot genera
modificiri/completiri/amendamente  (denumite 1In continuare “amendamente”) ale
documentatiei de atribuire sau modificari ale informatiilor publicate in anuntul de participare.

in situatia in care prin raspunsurile la solicitiri intervin modificari ale anunfului de
participare fata de informatiile deja publicate, UDJG transmite spre publicare un anunt de tip
eratdl la anuntul inifial cu luarea in considerare a prevederilor art. 55 din HG nr. 395/2016 si ale
art. 153 din Legea nr. 98/2016.

In situatia in care prin rispunsurile la solicitiri intervin modificéri/suplimentari ale
documentatiei de atribuire, UDJG emite amendamente, utilizind formularul ,, Amendament la
. documentatia de atribuire” cu respectarea prevederilor art. 55 din HG nr. 395/2016 in special
cu respectarea prevederilor referitoare la modificirile substantiale care conduc la anularea
procedurii de atribuire.

UDJG poate efectua modificari/suplimentéri ale documentatiei de atribuire si din propria
initiativa in situatia in care UDJG sesizeazd nevoia unor astfel de modificiri/suplimentiri, cu
respectarea prevederilor art. 153 si 160 din Legea nr. 98/2016 in ceea ce priveste perioada
cuprinsd intre data transmiterii modificdrilor/suplimentérilor si termenul limita de depunere a
ofertelor.

Amendamentele se incarci in SEAP/SICAP la sectiunea ,, Administrare>Documente” si se
publicd in anunt la sectiunea ,, Documentatie, clarificari si decizii”, ' '

in situatia in care modificdrile/suplimentérile/amendamentele conduc la modificarea
sectiunilor din DUAE, UDJG modifici DUAE si 1l publicid in sectiunea ,, Documentatie,
clarificari si decizii”. , '

La finalul acestei activitdti trebuie s3 existe certitudinea cd UDJG a rispuns la toate
solicitdrile de clarificare primite, conform prevederilor legislative si ci in situatia in care
raspunsurile la solicitérile de clarificdri au generat modificiri ale informatiilor publicate, UDIG
a notificat modificérile generate tuturor operatorilor economici interesati de participarea la
procedura. |
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12. Stabilirea comisiei de evaluare si identificarea necesititii pentru implicarea
unor experti externi in procesul de evaluare

Persoana responsabili de atribuirea contractului de achizitie publici/incheierea acordului
cadru din cadrul Serviciului achizitii intocmeste decizia de numire a comisiei de evaluare,
utilizdnd formularul “Decizie numire comisic de evaluare” i o inainteaza Rectorului UDJG
spre aprobare.

Momentul limitd la care Rectorul UDJG poate numi comisia de evaluare este inainte de
sedinta de accesare/deschidere a ofertelor.

Este de preferat ca membrii comisiei de evaluare s3 fie persoane din echipa care a participat
la intocmirea documentatiei de atribuire, cu respectarea prevederilor art. 126, alin. (7) si (8) din
HG nr. 395/2016.

Atunci cind membrii comisiei de evaluare nu au fost implicati in elaborarea documentatiei,
decizia de numire a comisiei de evaluare trebuie elaboratd la un moment n care s permita
familiarizarea membrilor comisiei de evaluare cu continutul documentatiei de atribuire, ludnd
in considerare timpul necesar familiarizirii in functie de complexitatea procedurii, Este
recomandat ca cel putin un membru din compartimentul beneficiar al rezultatului achizitiei sa
participe la evaluarea ofertelor. )

UDIJG are dreptul de a nominaliza membri de rezervi pentru membrii comisiei de evaluare
in conformitate cu art. 126, alin. (9) din HG nr. 395/2016. n aceasti situatie este recomandat
ca UDJG sé numeascd si membri de rezervi care si inlocuiascd membrii comisiei de evaluare,
atunci cind este cazul, pentru a indeplini numarul membrilor comisiei de evaluare prezenti la
cvaluarea ofertelor, acolo unde situatia impune. -

Atributiile comisiei de evaluare se vor stabili in functie de specificul fiecarui proces de
achizitie publicd, cu luarea in considerare a prevederilor art. 127, alin. 1 din HG ar. 395/2016.
Este recomandat ca in momentul stabilirii comisiei de evaluare, UDJG si tind cont si de
specializirile necesare pentru evaluarea ofertelor in functie de specificul procesului de achizitie.

in cazul in care, UDJG identifici necesitatea de a apela, in vederea unei evaluiri
corespunzitoare, la expertizd aprofundata aceasta poate desemna specialisti externi — experti
cooptati, cu utilizarea prevederilor art. 126, alin. (3) din HG nr. 395/2016.

Pentru intocmirea deciziei de numire a expertilor cooptati se utilizeazi formularul "Decizie
desemnare expetti cooptati”. ‘

Necesitatea de a apela la expertiza aprofundati se determina:

a) pe baza informatiilor incluse in: Referatul de necessitate - Competente necesare si

disponibile pentru finalizarea cu succes a procesului de achizifie publici,

b) pe perioada elaborarii documentatiei de atribuire, in etapa de pregitire,

c¢) la Inceputul procesului de evaluare sau pe parcursul acestui proces, in functie de

necesitatile identificate prin raportare la continutul ofertelor supuse evaluarii.

In decizia de desemnare a expertilor cooptati UDJG trebuie si precizeze concret care sunt
atributiile si responsabilitétile expertilor cooptafi, cu luarea in considerare a prevederilor art.
128 din HG nr. 395/2016. UDIG trebuie sé se asigure cé experfii cooptati nu preiau atributiile
comisiei de evaluare si nici nu iau decizii in locul comisiei de evaluare.

La finalul acestei activititi rezultd urmétoarele documente:

a) decizia de numire a comisiei de evaluare, completati si semnata,

b) decizia de desemnare a expertilor cooptati, completatd si semnatd, daci este cazul.
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13. Depunerea si primirea ofertelor
Operatorul economic are obligatia de a transmite:

e Solicitarea de participare, inclusiv DUAE, la adresa la care se transmit ofertele pani la
data §i ora-limitd de depunere a acestora, aga cum este previzut in anunful de
participare; ‘

¢ Depune oferta si documentele Insotitoare ale acesteia la adresa previzuti in amuntul de
participare pani la data si ora-limiti de depunere a ofertelor;

e Valoarea totald a propunerii financiare criptati in SICAP/SEAP

o Toate documentele de fundamentare a valorii totale a propunerii financiare se depun
prin mijloace electronice, fiind incércate intr-o sectiune dedicati a portalului
SICAP/SEAP, iar continutul acestora este vizibil comisiei de evaluare dupi decriptarea
propunerii financiare; '

¢ Toate documentele depuse in SICAP/SEAP vor fi semnate cu semniturd electronics
extinsd, bazati pe un certificat calificat, eliberat de un fumizor de servicii de certificare
acreditat in conditiile legii si incircate in SICAP/SEAP in sectiunile specifice
disponibile Tn sistemul informatic si numai de citre operatorii economici inregistrati;

o incazulin care, din motive tehnice, nu este posibild transmiterea anumitor documente
in format electronic prin intermediul SICAP/SEAP, documentele respective se transmit
Universitafii Dundrea de Jos din Galati in forma si utilizindu-se modalitatea de
comunicare solicitate de aceasta, cu respectareca prevederilor privind regulile de
comunicare si transmitere a datelor;

¢ Ofertantul depune oferta elaborati in conformitate cu informatiile si ceringele previzute
in documentele achizifiei, insotitd de documentele sau de DUAE, in conformitate cu

urmitoarele dispozitii, dupd caz care demonstreazi Indeplinirea criteriilor de calificare
stabilite de UDJG.

Documentul unic de achizitie european E-Certis
(1) UDJG acceptd la momentul depunerii solicitdrilor de participare sau ofertelor DUAE,

constind Intr-o declarafie pe propria r&spundere actualizati, ca dovadi preliminard in locul
certificatelor eliberate de citre autoritiile publice sau de citre terti care confirmi ca operatorul
economic In cauzi indeplineste urmétoarele conditii:

a) nu se afld in niciuna din situatiile de excludere mentionate la paragraful ,,Motive de -
excludere a candidatului/ofertantului” art. 164, 165 si 167 din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice;

b) indeplineste criteriile privind capacitatea, astfel cum au fost solicitate de UDJG;

c) dacd este cazul, indeplineste criteriile de selectie stabilite de UDJG in conformitate cu
prevederile prezentei legi.

(2) In cazul in care operatorul economic demonstreazi indeplinirea criteriilor referitoare la
situatia economicd §i financiard ori privind capacitatea tehnicd si profesionald invocand
sﬁstinerea unui terf, DUAE include informatiile mentionate la alin. (1) cu privire la tertul
sustindtor.

(3) In cazul n care operatorul economic intentioneazd s& subcontracteze o parte/parti din
contract, DUAE include si informatiile solicitate cu privire la subcontractanti.

(4) Pe langa informatiile previzute la alin. (1) - (3), DUAE congine si informatii cu privire la
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autoritatea publicd sau partea ter{d responsabili cu intocmirea documentelor justificative,
precum si o declaratie oficiala care s ateste ci operatorul economic are obligatia si furnizeze,
la cerere si fard intarziere, documentele justificative respective.

(5) In cazul in care UDJG poate obtine documentele justificative previzute la alin. (4) in mod
direct, prin accesarea unei baze de date, DUAE cuprinde, de asemenea, informatiile solicitate
in acest scop, cum ar fi adresa de internet a bazei de date, orice datd de identificare si, dacé este
cazul, declaratia necesara de acordare a consimfgmantului.

Operatorii economici pot reutiliza un DUAE deja utilizat intr-o procedurd de atribuire
precedents, cu conditia si confirme ca informatiile cuprinse In acesta sunt in continuare corecte
si valabile la data depunerii acestuia.

DUAE se elaboreazd pe baza unui formular standard aprobat de Comisia Europeand si se
furnizeaza exclusiv in format electronic.

UDIJG nu are dreptul si solicite modificarea, iar operatorul SICAP/SEAP nu are dreptul si
modifice informafiile de naturd s& afecteze functionarea sistemului informatic si/sau
desfasurarea procedurii.

In situatia in care se constata erori sau omisiuni cu privire la informatiile prevézute anterior,
respectiv incilciri ale prevederilor legale afecteazi procedura de atribuire sau dacd este
imposibild incheierea contractului, UDJG are obligatia de a dispune anularea procedurii de
atribuire, in conformitate cu prevederile art. 212 alin. (1} lit. ¢) din Legea nr. 98/2016.

In cazul in care UDJG solicits indeplinirea de cétre candidati a unor criterii de calificare,
aceasta are obligatia de a introduce in SICAP/SEAP informatii referitoare la forma si conditiile
in care se demonstreazd indeplinirea de cétre operatorii economici a acestor criterii, precum si
termenul in care estimeazi cd va finaliza verificarea Indeplinirii criteriilor de calificare.

14. Deschiderea/Accesarea ofertelor in SEAP/SICAP de citre comisia de evaluare

Intrucét regula este ci toate procedurile de licitatie deschisd se desfasoard online, dupa

expirarea termenului de depunere a ofertelor, comisia de evaluare poate accesa, in
SEAP/SICAP, ofertele depuse in cadrul procedurii de atribuire.

Accesarea ofertelor se finalizeazi cu un proces verbal al sedintei de accesare a ofertelor in
care se consemneazi modul de desfAsurare al sedintei respective, aspectele formale constatate:
la accesarea ofertelor, dacd documentele au fost semnate cu semniturd electronici extinsi,
elementele principale ale fiecirei oferte, consemnéndu-se totodatd lista documentelor depuse
de fiecare operator economic in parte utilizindu-se ca referinté cerintele din documentatia de
atribuire (ex: cerine referitoare la prezentarea DUAE, declaratiei privind conflictul de interese,
acordul de asociere, acord de subcontractare, angajament ferm de sustinere din partea unui tert
etc). Pentru intocmirea procesului verbal al sedintei de accesare a ofertelor se utilizeaza
formularul ”Proces verbal al sedintei de accesare a ofertelor”.

In conditiile stabilite la art. 58, alin. (2) din HG nr. 395/2016, existd posibilitatea
deschiderii ofertelor primite pe suport hértie, cu luarea in considerare a prevéderilor art. 64,
alin. (1) si (2) din HG nr. 395/2016.

~ Deschiderea ofertelor se finalizeazi cu un proces verbal al sedintei de deschidere a
ofertelor in care sc consemneazi modul de desfisurare a sedintei respective, aspectele formale
constatate la deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecirei oferte, inclusiv pretul,
consemnéndu-se totodatd lista documentelor depuse de fiecare operator economic in parte
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utilizdndu-se ca referintd cerintele din documentafia de atribuire (ex: cerinte referitoare la
prezentarea DUAE, declaratiei privind conflictul de interese, acordul de asociere, acord de
subcontractare, angajament ferm de sustinere din partea unii tert etc). Pentru intocmirea
procesului verbal al sedintei de deschidere a ofertelor se utilizeazi formularul ”Proces verbal
al sedintei de deschidere a ofertelor”.

Indiferent dacd are loc o sedintd de accesare sau o sedinti de deschidere a ofertelor, fiecare
membru al comisiei de evaluare semneazi o declaratie de confidentialitate si impartialitate cu
- luarea in considerare a prevederilor art. 130, alin, (1) si (2) din HG nr. 395/2016. Pentru
declaratia de confidentialitate i impartialitate folosifi formularul ,,Declaratie de
confidentialitate si impartialitate”.

in sifua!;ia in care, dupd accesarea/deschiderea ofertelor si a informatiilor incluse de
ofertanti Tn declaratiile privind conflictul de interese unul din membrii comisiei de evaluare sau
unul din expertii cooptati se afla in situafie de conflict de interese, atunci acesta solicitd
inlocuirea sa cu o altd persoani.

In cadrul sedintei de accesare/deschidere a ofertelor s¢ verificd garantia de participare din
punct de vedere al indeplinirii conditiilor de formi, inclusiv cele privind cuantumul si
valabilitatea si se clarifici eventualele neconcordante cu luarea in considerare a prevederilor
art. 132, alin. (3) din HG nr. 395/2016.

Autoritatea contractant transmite procesul-verbal de deschidere a ofertelor, in cel mult o

zi lucritoare de la deschiderea ofertelor, tuturor operatorilor economici participanti la procedura
de atribuire, indiferent daca acestia au fost sau nu prezenti la sedinta respectiva doar in situatia
‘previizuti la art. 58, alin. (2) si art. 64, alin. (1) din HG nr. 395/2016.
Atentie: Sedinta de deschidere/accesare a ofertelor se desfiisoard cu luarea in considerare a
prevederilor art. 64, alin. (3) din HG nr. 395/2016. In situatia in care sunt aplicabile prevederile
art. 64, alin. (3) din HG nr. 395/2016 comisia de evaluarc va utiliza formularul Comunicare
respingere oferti” pentru a comunica ofertantului in cauza faptul ca oferta acestuia a fost
respinsi. :

De asemenea, membrii comisiei de evaluare Isi stabilesc de comun acord modul de lucru
cu luarea in considerare a prevederilor art. 131 din HG nr. 395/2016. Membrii comisiel de
evaluare fsi stabilesc modul de lucru astfel incat sa se incadreze in planificarea stabilitd prin
calendarul procesului de achizitie,

15. Completarea si publicarea formularului de integritate pentru Agentia
Nationala de Integritate :

in aplicarea prevederilor art. 5, alin. (2) din Legea nr. 184/2016, persoana responsabild de
atribuirea contractului de achizifie publicd/incheierea acordului cadru din cadrul Serviciului
achizitii, completeaza formularul de integritate aferent procedurii de atribuire in cauzi accesénd
platforma hitps://integritate.e-licitaiie.ro. _

Dupa publicarea anuntului de participare persoana responsabild de atribuirea contractului
de achizitie publicd/incheierea acordului cadru din cadrul Serviciului achizitii completeazi
informatiile pentru factorii decizionali, consultantii ce au participat la elaborarea documentatiei
de atribuire si membrii comisiei de evaluare (daci au fost desemnati).

In conformitate cu art. 6, alin. (1) din Legea nr. 184/2016, persoana responsabild de
atribuirea contractului de achizitie publicéd/incheierea acordului cadru din cadrul Serviciului
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achizifii completeazi informatiile pentru membrii comisiei de evaluare in termen de maxim 2
zile de la desemnarea comisiei de evaluare sau de la momentul intervenirii unor modificari cu
 privire la datele transmise. :

in termen de 5 zile de la deschiderea ofertelor persoana responsabild de atribuirea
contractului de achizitie publici/incheierea acordului cadru din cadrul Serviciului achizitii
completeazi informatiile privind participarigii la procedura-de atribuire si publicd formularul de
integritate pentru Agentia Nationalé de Integritate. _

In situatia in care persoana responsabildi de atribuirca contractulni de achizitie
publicd/incheierea acordului cadru din cadrul Serviciului achizitii nu completeaza sectiunea 11
a formularului de integritate in termen de 5 zile de la deschiderea ofertelor, SEAP/SICAP
genercaza simultan o alerta citre UDJG si catre AN.L _

in cazul in care inspectorii de integritate din cadrul A N.I. detecteazi elemente ale unui
potential conflict de interese, acestia transmit avertismentul de integritate, in maximum 3 zile
lucrétoare de la data primirii completirii sectiunii a II-a a formularului.

Avertismentul de integritate este disponibil prin intermediul SEAP/SICAP si este
comunicat prin mijloace electronice persoanei responsabile de atribuirea contractului de
achizitie publicd/incheierea acordului cadru din cadrul Serviciului achizitii, responsabild cu
completarea si actualizarea formularelor de integritate, care, in cel mai scurt timp posibil, il
transmit persoanei vizate de potentialul conflict de interese, precum gi conducitorului autorit#itii
contractante.

Conducatorul autoritdfii contractante dispune toate misurile necesare pentru evitarea
conflictului de interese cu luarea n considerare a prevederilor art. 8, alin. (2) din Legea nr.
184/2016.

La finalul acestei activitdfi trebuie obfinuti asigurarea ¢ UDJG a publicat pentru ANI
formularul de integritate completat corespunzitor si ci a fost eliminat orice potential conflict
de interese.

16. Verificarea indeplinirii eriteriilor de calificare pe baza informatiilor din DUAE

Procesul de evaluare a ofertelor Incepe cu verificarea modalititii de indeplinire a criteriilor-
de calificare referitoare la motivele de excludere si a oricéror criterii de calificare stabilite in
cadrul documentatiei de atribuire.

In situatia in care comisia de evaluare apeleazi la expertiza expertilor cooptati, procesul
de evaluare a ofertelor se realizeazi si cu luarea in considerare a prevederilor art. 128, alin. (3)
— (6) din HG nr. 395/2016. Verificarea modalitétii de indeplinire a criteriilor de calificare se -
realizeazi prin analizarea continutului DUAE, iar rezultatul verificirii se consemneazi de citre
comisia de evaluare intr-un proces verbal al sedintei de verificare, utilizand formularul ,, Proces
verbal al sedintei de verificare a informatiilor din DUAFE si din documentele ce il insotesc”.

Verificarea modalititii de indeplinire a criteriilor de calificare se realizeaz3 cu luarea in
considerare a prevederilor art. 193, alin. (2) si (3) din Legea nr. 98/2016.

In situatii exceptionale in cazul in care UDIG nu poate asigura desfisurarea
corespunzitoare a procedurii de atribuire, in orice moment pe durata desfisuririi procedurii de
atribuire, comisia de evaluare poate solicita ofertantilor si depuni toate sau o parte dintre
documentele justificative, ca dovada a informatiilor cuprinse in DUAE in aplicarea prevedefilor
art, 196, alin (1) din legea nr. 98/2016.
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Solicitarea documentelor justificative, ca dovadd a informatiilor cuprinse in DUAE, se
realizeaza cu luarea in considerare a prevederilor art. 197, alin. (1) si (2) din Legea nr. 98/2016.

De asemenea, in procesul verbal de evaluare, comisia de evaluare mentioneazi aspectele
legate de modalitatea de indeplinire a criteriilor de calificare care necesitd clarificdri.

La finalul acestei activitéti trebuie si se obtind asigurarea ci au fost verificate modalitatile
de indeplinire a criteriilor de calificare de catre fiecare ofertant in parte si cé toate criteriile de
calificare au fost indeplinite sau ci au fost identificate toate aspectele care necesita clarificari.

17. Solicitarea de clarificiri privind informatiile prezentate in DUAE si finalizarea
verificirii indeplinirii criteriilor de calificare

Aceasti activitate se realizeazé in cazul in care, in procesul verbal de verificare incheiat ca
urmare ‘a verificarii modalititii de Indeplinire a criteriilor de calificare, au fost consemnate
aspecte care trebuie clarificate.

Procesul de evaluare se realizeazi si cu luarea in considerare a prevederilor art. 132, alin.
(3) din HG nr. 395/2016. _ |

Comisia de evaluare, pe durata verificdrii modalititii de indeplinire a criteriilor de
calificare, in situatia In care se afli In imposibilitatea de a verifica modalitatea de indeplinire a
criteriilor de calificare prin analizarea continutului DUAE, solicitd ofertantilor clarificari sau
completéri formale sau de confirmare cu privire la informatiile prezentate.

Solicitarea de clarificéri se realizeazi cu luarea in considerare a prevederilor art. 209 din
Legea nr. 98/2016 si a art. 134, alin. (1) — (4) din HG nr. 395/2016.

Procesul de verificare a modalitétii de indeplinire a criteriilor de calificare si procesul de
solicitare de clarificdri cu privire la informatiile prezentate se va desfigura cu luarea in
considerare a Notificarii privind utilizarea DUAE in procedurile de atribuire a contractelor de
achizitie publicd/sectoriale emis de ANAP in data de 01.09.2016.

Comisia de evaluare transmite solicitarea de clarificiri In format electronic, semnati cu
semniturd electronicd extinsi, bazati pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii
de certificare acreditat, utilizdnd functionalittile platformei SEAP/SICAP din anuntul de
participare, Sectiunea ,,Intrebari”.

Comisia de evaluare monitorizeazi contul SEAP/SICAP pentru a primi rispunsul la
solicitarea de clarificari.

Odata primit rdspunsul la solicitarea de clarificiri, comisia de evaluare analizeazi
raspunsul primit si consemneazi, In procesul verbal de evaluare, aspectele clarificate.

Analizarea rspunsului la solicitarea de clarificari se realizeaza cu luarea in considerare a
prevederilor art. 134, alin. (5) din HG nr. 395/2016. |

in continuare, comisia de evaluare finalizeaza verificarea indeplinirii criteriilor de
calificare §i consemneazi rezultatul verificirilor in procesul verbal de verificare a informatiilor
din DUAE si din documentele ce il insotesc. Procesul de verificare se realizeaza cu luarea in
considerare a prevederilor art. 137, alin. (1) si alin. (2), lit. a), b) §i h) din HG nr. 395/2016.

La finalul acestei activitdfi trebuie sé se obtind asigurarea cé au fost verificate modalititile
de Indeplinire a criteriilor de calificare pentru fiecare ofertant in parte si cd au fost identificate
ofertele admisibile si ofertele inacceptabile.
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18. Introducerea in SEAP/SICAP a rezultatului verificiirii indeplinirii criteriilor
de calificare '

Avénd in vedere rezultatul verificarilor realizate si consemnate in procesul/procesele
verbal(e) de verificare a informatiilor din DUAE sgi din documentele ce il insotesc, comisia de
evaluare introduce in SEAP/SICAP, utilizénd facilititile tehnice accesibile prin acest sistem
informatic, numele ofertantilor ale céror oferte sunt admisibile precum si ale ofertantilor ale
céror oferte au fost declarate inacceptabile.

SEAP/SICAP transmite automat, ofertantilor, notificiri cu privire la rezultatul procesului
de verificare a modalitatilor de indeplinire a criteriilor de calificare.

~ Comisia de evaluare utilizeazd documentul *Comunicare respingere oferti” pentru a
comunica rezultatul verificirii modalititii de indeplinire a criteriilor de calificare ofertantilor
ale céror oferte au fost resplnse

La finalul acestei activitati trebuie sa se obtind asigurarea ci fiecare ofertant a fost notificat
cu privire la rezultatul procesului de verificare a modalitdtilor de indeplinire a criteriilor de
calificare.

19. Evaluarea propunerilor tehnice

Dupi notificarea rezultatului procesului de verificare a modalititilor de indeplinire a
criteriilor de calificare, comisia de evaluare continud evaluarea ofertelor admisibile prin
evaluarea propunerilor tehnice.

Comisia de evaluare analizeazi si verifics, fiecare oferta din punct de vederc al
elementelor tehnice propuse. Concret, comisia de evaluare analizeazi §i verifica daci fiecare
clement al propunerilor tehnice corespunde cerintelor minime previzute in caietul de sarcini.

Pe parcursul evaludrii propunerilor tehnice, comisia de evaluare stabileste, dacd este cazul,
care sunt aspectele care trebuie clarificate in vederea finalizarii evaluirii propunerilor tehnice.

Rezultatul evaludrii propunerilor tehnice, inclusiv eventualele aspecte care necesitd
clarificiri, se consemneazi intr-un proces verbal de evaluare a ofertelor, utilizind
formularul ”Proces verbal al sedintei de evaluare a propunerilor tehnice”.

La finalul acestei activititi trebuie s& se obtind asigurarea ci:

a) au fost analizate si verificate toate ofertele din punct de vedere al elementelor tehnice
propuse; '

b) fiecare element al propunerilor tehnice corespunde cerintelor minime previzute in
caietul de sarcini;

c) au fost identificate toate aspectele care necesiti clarificéri in vederea finalizarii evaluiirii
propunerilor tehnice.

20. Solicitarea de clarificari privind propunerile tehnice si finalizarea evaludrii
propunerilor tehnice
Aceasta activitate se realizeazi in cazul in care, In procesul verbal de evaluare incheiat
ca urmare a evaludrii propunerilor tehnice, au fost consemnate aspecte de clarificat. ‘ |
Comisia de evaluare, pe durata evaludrii propunerilor tehnice, in situatia In care se afli
in imposibilitatea de a verifica conformitatea propunerilor tehnice cu cerintele din caictul de
sarcini, solicitd ofertantilor clarificiri/completdri ale informatiilor prezentate.
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Solicitarea de clarificiri se realizeaza cu luarea in considerare a prevederilor art. 209
din Legea nr. 98/2016 si a art. 134, alin. (1) — (4) din HG nr. 395/2016.

Comisia de evaluare transmite solicitarea de clarificdri in format electronic, semnatd cu
semnéturd electronici extinsé, bazati pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii
de certificare acreditat, utilizdnd functionalititile platformei SEAP/SICAP din anuntul de
participare, Sectiunea ., Infrebari”. _

Comisia - de evaluare monitorizeazd contul SEAP/SICAP pentru  primirea
rispunsului/rdspunsurilor la solicitarea/solicitirile de clarificari.

Dupi ce primeste raspunsul la solicitarea de clarificéri, comisia de evaluare il analizeaza
si consemneazi in procesul verbal de evaluare aspectele clarificate.

Analizarea rdspunsului la solicitarea de clarificari se realizeazé cu luarea in considerare
a prevederilor art. 134, alin. (5) — (9) din HG nr. 395/2016.

in continuare, comisia de evaluare finalizeaza evaluarea propunerilor tehnice si
consemneazd rezultatul evaludrii in procesul verbal de evaluare a ofertelor. Procesul de
verificare se realizeazi cu luarea in considerare a prevederilor art. 137 alin. (1), alin. (2), lit.
¢), d), j) si k) si alin. (3), lit. a) din HG nr. 395/2016.

La finalul acestei activitdti trebuie si se obfind asigurarea ci a fost verificatd
conformitatea propunerilor tehnice cu cerintele din caietul de sarcini si ca au fost identificate
ofertele admisibile si ofertele inacceptabile

21. Introducerea in SEAP/SICAP a rezultatului evaluiirii propunerilor tehnice

Avind in vedere rezultatul evaluirii propunerilor tehnice, consemnat in procesul/procesele
verbal(e) de evaluare a propunerilor tehnice, comisia de cvaluare introduce in SEAP/SICAP,
utilizAnd facilitatile tehnice accesibile prin acest sistem informatic, numele ofertantilor ale cdror
oferte sunt admisibile precum si ale ofertantilor ale caror oferte au fost declarate inacceptabile
sau neconforme.

SEAP/SICAP transmite automat ofertantilor notificari cu privire la rezultatul evaludrii
propunerilor tehnice.

Comisia de evaluare utilizeazd documentul ,,Comunicare respingere ofertd” pentru a
comunica rezultatul evalufirii propunerilor tehnice ofertantilor ale ciror oferte au fost respinse.

La finalul acestei activititi trebuie si se obtind asigurarea ci fiecare ofertant a fost notificat
cu privire la rezultatul evaludrii propunerii tehnice.

22. Evaluarea propunerilor financiare

Dupa notificarea rezultatului evaludrii propunerilor tehnice, valoarea propunerii
ﬁnanmare se- decripteazi si este vizibild comisiei de evaluare impreund cu documentele de
fundamentare a valorii propunerii financiare,

Comisia de evaluare continua evaluarea ofertelor admisibile prin evaluarea propunerilor
financiare.

Comisia de evaluare analizeazd si verificd fiecare ofertd din punct de vedere al
aspectelor financiare pe care le implici. Concret, comisia de evaluare analizeaza si verificd
valoarea propimerii financiare $i documentele de fundamentare a acestei valori.
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Evaluarea propunerilor financiare se realizeaza cu luarea in considerare a prévederilor
art. 133 alin. (3), art. 136 alin. (1) din H.G. ar. 395/2016 si a art. 210 alin. (1) din Legea nr.
98/2016.

Pe parcursul evaluérii propunerilor financiare, comisia de evaluare stabileste, daca este
cazul, care sunt aspectele ce trebuie clarificate in vederea finalizarii evaludrii propunerilor
financiare. '

Rezultatul evaludrii propunerilor financiare, inclusiv eventualele aspecte care necesitd
clarificéri, se consemneaza intr-un proces verbal de evaluare a ofertelor, utilizind formularul
.Proces verbal al sedintei de evaluare a propunerilor financiare”.

La finalul acestei activitafi trebuic si se obtind asigurarea ci: _ :

a) au fost analizate si verificate toate ofertele din punct de vedere al aspectelor ﬁnanciare
pe care le implica;

b) au fost identificate toate aspectele care necesits clarificdri in vederea ﬁnahzaru evaludrii
propunerilor financiare.

23. Solicitarea de clarificari privind propunerile financiare i finalizarea evaluarii

propunerilor financiare :

Aceastd activitate se realizeazi In cazul in care, in procesul verbal de evaluare incheiat
ca urmare a evaludrii propunerilor financiare, an fost consemnate aspecte de clarificat.

Pe durata evaludrii propunerilor financiare, in situatia in care comisia de evaluare
considerd necesar, in vederea finalizarii evaludirii acestora, poate solicita ofertantilor
clarificéri/completiri ale informatiilor prezentate,

Solicitarea de clarificéri se realizeazi cu luarea In considerare a prevederilor:

e Art. 209 din Legea nr. 98/2016,
e Art. 210, alin. (2) din Legea nr. 98/2016,
e Art. 134, alin. (1)«(4) din HG nr. 395/2016.

Comisia de evaluare transmite solicitarea de clarificiri in format electronic, semnati cu
semnéturd electronica extinsd, bazatd pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii
de certificare acreditat, utilizdnd functionalititile platformei SEAP/SICAP din anuntul de
participare, Sectiunea ,,Intrebdri”. :

Comisia de evaluare monitorizeazd contul SEAP/SICAP pentru a primi rdspunsul la
solicitarea de clarificari, _

Dupi ce primeste raspunsul la solicitarea de clarificiri, comisia de evaluare analizeazi
rispunsul primit §i consemneaza, In procesul verbal de evaluare, aspectele clarificate.

Analizarea rispunsului la solicitarea de clarificéri se realizeazi cu luarea in considerare
a prevederilor:
® Art. 134, alin. (5), (10) si (11) din H.G. nr. 395/2016,

o Art. 136, alin. (2) si (3) din H.G. nr. 395/2016,
e Art. 210, alin. (3)-(6) din Legea nr. 98/2016.

In continuare, comisia de evaluare finalizeazi evaluarea propunerilor financiare si
consemneazi rezultatul In procesul verbal de evaluare a ofertelor. Procesul de evaluare se
realizeazi cu luarea in considerare a prevederilor art. 137, alin. (1), alin. (2), lit. e), ), g) si k)
si alin. (3), lit. ¢) si d) din H.G. nr. 395/2016,
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La finalul acestei activitiifi trebuie si se obtind asigurarea cé au fost verificate toate
aspectele financiare pe care le implica ofertele gi ¢3 au fost identificate ofertele admisibile si
ofertele inacceptabile sau neconforme.

24. Introducerea in SEAP/SICAP a rezultatului evaluirii propunerilor financiare

Avénd in vedere rezultatul evaludrii propunerilor financiare consemnat In
procesul/procesele verbal(e) de evaluare a propunerilor financiare, comisia de evaluare
introduce in SEAP/SICAP, utilizind facilititile tehnice accesibile prin acest sistem informatic,
numele ofertantilor ale céror oferte sunt admisibile precum si ale ofertantilor ale ciror oferte au
fost declarate inacceptabile sau neconforme.

SEAP/SICAP transmite automat ofertantilor notificéri cu privire la rezultatul evaluirii
propunerilor financiare,

Comisia de evaluare utilizeazd documentul ,,Comunicare respingere ofertd” pentru a
comunica rezultatul evaludirii propunerilor financiare ofertantilor ale céror oferte au fost
respinse. ,

La finalul acestei activititi trebuie s se obtind asigurarea ci fiecare ofertant a fost
notificat cu privire la rezultatul evaludrii propunerii financiare.

25. Aplicarea criteriului de atribuire
- Dupa finalizarea evaluérii ofertelor, In vederea stabilirii ofertei cAgtigitoare, comisia de

evaluare aplica, ofertelor admisibile, criteriul de atribuire stabilit in documentatia de atribuire.

Aplicarea criteriului de atribuire se realizeaza cu luarea in considerare a prevederilor art.
139 si art. 141 din HG nr. 395/2016. ,

In vederea aplicirii algoritmului de calcul stabilit in documentatia de atribuire, comisia
de evaluare utilizeaz ,,Matricea de evaluare pentru aplicarea criteriului de atribuire”.

Rezultatul aplicéirii algoritmului de calcul se consemneazi intr-un proces verbal de
evaluare, in care se consemneaza si clasamentul ofertelor.

Comisia de evaluare introduce in SEAP/SICAP rezultatele obtinute ca urmare a aplicérii
algoritmului de calcul.

La sfarsitul acestei activititi trebuic obtinutd asigurarea ci clasamentul ofertelor a fost
stabilit prin aplicarea corectd a algoritmului de calcul.

26. Desfisurarea etapei de licitatie electronicii (daci este aplicabil)

In situatia in care in documentatia de atribuire licitatia electronica a fost previzuti ca
etapd finald a procedurii de atribuire, comisia de evaluare initiaza licitatia electronica dupa
transmiterea de cétre SEAP/SICAP a clasamentului ofertantilor ale céror oferte au fost
considerate admisibile. _

Comisia de evaluare introduce in SEAP/SICAP informatii cu privire la numirul de
runde ale licitatiei electronice, calendarul de desfisurare a acestora, precum si elementele
ofertei care urmeaza si faci obiectul procesului repetitiv de ofertare asa cum au fost stabilite in
documentatia de atribuire.

La stabilirea calendarului de desfasurare a rundelor licitatiei electronice comisia de
evaluare tine cont de prevederile art. 119 din HG nr. 395/2016.
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La momentul finalizirii licitatiei electronice, sistemul informatic pune la dispozitia
comisiei de evaluare clasamentul rezultat ca urmare a derularii acestei faze.

Analizarea rezultatului licitafiei electronice si a pretului final rezultat in urma licitatiei
electronice se realizeazi cu luarea In considerare a prevederilor art. 122, alin. (2) si (3) din HG
nr. 395/2016.

La sfarsitul acestei activititi trebuie obtinut asigurarea ci a fost stabilit ofertantul clasat
pe primul loc in urma desfasurarii etapei de licitatie electronica.

27. Solicitarea, primirea §i verificarea documentelor suport pentru demonstrarea
informatiilor din DUAE | .

Dupi stabilirea clasamentului ofertelor, sau dupi caz dupa finalizarea etapei de licitatie
electronicd, comisia de evaluare deschide, in SEAP/SICAP, sesiunca pentru prezentarea
documentelor suport/dovezilor aferente informatiilor din DUAE depuse de ofertantul clasat pe
primul loc.

Solicitarea documentelor suport/dovezilor aferente informatiilor din DUAE de la
ofertantul clasat pe primul loc se realizeaza cu luarea in considerare a prevederilor art. 65, alin.
(4) din HG ar. 395/2016, art. 196, alin. (2) si art. 197 alin. (1) si (2) din Legea nr. 98/2016.

Comisia de evaluare monitorizeaza contul SEAP/SICAP pentru a primi documentele
suport/dovezile solicitate,

Dups ce primeste rispunsul ofertantului clasat pe primul loc, comisia de evaluare
analizeazd documentele §i consemneazi, in procesul verbal de evaluare, rezultatul analizei
documentelor.

In situatia in care considerd necesar, comisia de evaluare solicitd clarificari privind
documentele depuse de ofertantul clasat pe primul loc.

In cazul in care ofertantul clasat pe primul loc nu demonstreaza in mod corespunzitor
indeplinirea integrald a tuturor criteriilor de calificare, comisia de evaluare soliciti ofertantului
clasat pe locul urmétor sd depund toate documentele justificative, ca dovadi a informatiilor
cuprinse in DUAE.

~ Analiza documentelor §1 a rdspunsurilor la solicitdrile de clarificiri se realizeazi cu
luarea in considerare a prevederilor art. 66, alin. (1) gi (2) din HG nr., 395/2016.

Rezultatul analizei documentelor si a rdspunsurilor la solicitirile de clarificiri se
consemneazi in procesul verbal de evaluare a ofertelor. '

La finalul acestei activitati trebuic obtinutd asigurarea ¢d documentele suport/dovezile
aferente informatiilor din DUEA prezentate demonstreazi indeplinirea criteriilor de calificare
solicitate.

28. Flaborarea raportului procedurii de atribuire

Dupi verificarea documentelor suport/dovezilor aferente informatiilor din DUAE depuse
si stabilirea ofertei cstigitoare, comisia de evaluare intocmeste raportul procedurii de atribuire.

in vederea intocmirii raportului procedurii de atribuire, comisia de evaluare utilizeazd
documentul ,, Raportul procedurii de atribuire™, in care prezinta intregul proces de la lansarea
anuntului de participare si pana la determinarea ofertei cistigitoare.

Rapdrtului procedurii de atribuire se Intocmeste cu luarea in considerare a prevederilor
art. 66, alin. (3) din HG nr. 395/2016 si art. 216, alin. (1)-(5) din Legea nr. 98/2016.
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La sférsitul acestei activitd{i trebuie s se obtind asigurarea cd, in raportul procedurii de
atribuire, sunt prezentate cel putin informatiile previzute la art. 216, alin. (2) din Legea nr.
98/2016.

29. Aprobarea raportului procedurii de atribuire

Dupéd Intocmirea raportului procedurii de atribuire si inainte de a fi aprobat de cétre
Rectorul UDJG, comisia de evaluare transmite documentul observatorilor ANAP in termen de -
o zi lucritoare de la intocmite (daci este cazul).

Potrivit art. 4, alin. (3), lit. b) in termen de 3 zile lucritoare de la primirea raportului
procedurii de atribuire, observatorii ANAP isi exprima opinia privind derularea procedurii de
atribuire.

In situatia in care exista aspecte de neconformitate consemnate de citre observatorii
ANAP, UDJG remediazd aspectele consemnate (dac# este cazul) sau prezintd un punct de
vedere cu privire la aspectele de neconformitate consemnate de catre observatoru ANAP care
nu au fost remediate.

Comisia de evaluare transmite spre aprobare raportul procedurii de atrlbulre impreund.

cu opinia observatorilor ANAP privind derulare procedurii de atribuire.
’ Rectorul UDJG aproba raportul procedurii de atribuire si punctul de vedere, daci este
cazul. Acesta, semnat cu semnéturd electronica extinsé, bazaté pe un certificat calificat, eliberat
de un furnizor de servicii de certificare acreditat, este introdus in SEAP/SICAP in sectiunile
specifice disponibile in sistemul informatic de comisia de evaluare. ‘

De asemenea, raportul procedurii de atribuire aprobat de citre Rectorul UDJG si punctul
de vedere al autorititii contractante cu privire la aspectele de neconformitate consemnate de
catre observatorii ANAP care nu au fost remediate, se transmit observatorilor ANAP in termen
de o zi lucritoare de la aprobare. -

Aprobarea raportului procedurii de atribuire se va realiza cu luarea in considerare a
prevederilor art. 127, alin. (2) si (3).

La sfarsitul acestei activitati trebuie s3 se ob{ind asigurarea cd raportul procedurii de
atribuire este aprobat, incércat iIn SEAP/SICAP in sectiunile specifice si transmis observatorilor
ANAP.

30. Comunicarea rezultatului procedurii de atribuire

Dupi aprobarea raportului si incircarea acestuia in SEAP/SICAP tn sectiunile specifice,
pe baza informatiilor introduse in SEAP/SICAP, sistemul informatic genereaza automat, citre
tofi ofertantii participanti, notificéri cu privire la rezultatul procedurii de atribuire.

Comisia de evaluare a ofertelor informeazi ofertantii cu privire la rezultatul procedurii
de atribuire, utilizand documentele ,, Comunicarea rezultatului procedurii”.

Informarea ofertantilor cu privire la rezultatul procedurii de atribuire se realizeaza cu
fuarea in considerare a prevederilor art. 214, alin. (1) din Legea nr. 98/2016 st art. 215, alin. (1),
(2) si (7) din HG nr. 395/2016.

Comunicarea transmisi ofertantului céstigitor reprezinti acceptarea de citre UDJG a
ofertei sale si manifestarea acordului de a incheia contractul de achizitie publicd/acordul-cadru
cu ofertantul declarat cstigitor. Prin aceastd comunicare, ofertantul declarat céstigitor este
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informat cu privire la data, ora si locul in care este invitat pentru semnarea contractului de
achizitie publici/acordului cadru.
Stabilirea datei la care autoritatea contractantd invitd ofertantul declarat cstigitor si
semneze contractul de achizitie publicd/acordul cadru se realizeazi cu luarea in considerare a:
1. termenelor pentru depunerea eventualclor solicitiri de remediere a unei ncalciri a
legislatiei privind achizitiile publice si a eventualelor contestatii previzute la art. 6, alin.
(1) st art. 8, alin, (1) din Legea nr. 101/2016sia '
2. prevederilor art. 59, alin. (2) si (3) din Legea nr. 101/2016.
in cazul in care UGJG se afli in situatia de a anula procedura de atribuire, conform
prevederilor art. 213, alin. (1) din Legea nr. 98/2016, comisia de evaluare face publici decizia
de anulare a procedurii de atribuire prin intermediul SEAP/SICAP cu luarea in considerare a
prevederilor art. 213, alin. (2) din Legea nr. 98/2016.
La finalul acestei activitéti trebuie s se obfind asigurarea cé rezultatul procedurii de
atribuire a fost comunicat citre tofi participantii la procedura de atribuire si ci ofertantul
declarat castigétor a fost invitat s8 semneze contractul de achizitie publica/acordul cadru.

31. Primirea si solutionarea solicitirilor de remediere a unei incilciri a legislatiei
privind achizitiilé publice (dacé va fi necesar)

O persoand care se considerd vitdimata de o actiune a UDJG poate si notifice UDJG cu
privire la solicitarea de remediere, in tot sau in parte, a pretinsei incilciri a legislatiei privind
achizitiile publice.

Notificédrile privind solicitarea de remediere a unei incélcéri a legislatiei privind
achizitiile publice pot fi transmise dupad cum urmeaza:

1. in perioada de pregatire a ofertelor notificérile pot fi depuse in termenele prevazute la
art. 6, alin. (1) din Legea nr. 101/2016 cu luarea in considerare a prevederilor art. 6, alin.
(3) din Legea nr. 101/2016;
2. Pe perioada evaluirii ofertelor, in termenele prevazute la art. 6, alin. (1) din Legea nr,
101/2016. '
UDJG analizeaza notificarea primitd §i transmite un rdspuns prin care comunicid daci
urmeazi sau nu sd adopte masuri de remediere a pretinsei inc#lcri. '
Rispunsul autorititii contractante se realizeazi cu luarea In considerare a prevederilor art.
6 si 7 din Legea nr. 101/2016. _
La sférsitul acestei activititi trebuie si se obtin asigurarea ¢ orice notificare referitoare la
incélcarea legislatiei privind achizitiile publice a fost analizatd, iar eventuala incédlcare a
legislé’gi‘ei privind achizitiile publice a fost remediati. '

32. Primirea si solutionarea confesta;iilor (daca va fi necesar)

In situatiile descrise la art. 8, alin. (1) din Legea nr. 101/2016, o persoani care se
considerd vitdmats poate sesiza Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor.

Exista posibilitatea ca pe un aspect invocat intr-o notificare prealabili de citre o
persoand care se considerd vitdmati, o altd persoand, care se considera vitimatd de masurile
de remediere adoptate de autoritatea contractantdl, s sesizeze direct Consiliul National de
Solutionare a Contestatiilor in legétura cu aspectul invocat initial in notificarea prealabila, fara
a transmite o noud notificare prealabild referitoare la acelasi aspect.
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Dupd primirea contestatiei, UDJG adoptd masurile de remediere pe care le considerd
necesare, cu respectarea prevederilor art. 8 si 9 din Legea nr. 101/2016.

La finalul acestei activitéti trebuie sa se obtind asigurarea cd autoritatea contractanti a
stabilit oferta céstigitoare, cu respectarea in totalitate a prevederilor legislatiei in domeniul
achizitiilor publice.

33. Incheierea contractului de achizitie publicii/acordului cadru

In cadrul acestei activititi, UDJG semneazi contractul de achizitie public#/acordul cadru
cu ofertantul declarat céstigitor la data, ora si locul comunicate.

Semmnarea contractului de achizitie publicd/acordului cadru se realizeazd cu luarea in
considerare a prevederilor art. 143, alin. (1)-(3) din HG nr. 395/2016.

La finalul acestei activitati trebuic s& se obtind asigurarea ci semnarea contractului de
achizitie publicé/acordului cadru s-a realizat in conditiile previzute de legislatia in achizitii
publice si cu ofertantul declarat cstigétor iar contractul de achizitie publici/acordul cadru are
anexele previzute in documentatia de atribuire si mentionate la art. 147, alin. (1) din HG nr.
395/2016.

34. Publicarea anuntului de atribuire

in termenul previzut la art. 145, alin. (1) din Legea nr. 98/2016, persoana responsabili de
atribuirea contractului de achizitie publicd/incheierea acordului cadru din cadrul Serviciului
achizitii publica anuntul de atribuire a contractului de achizitie publici/acordului cadru.

Anuntul de atribuire se publici cu luarea in considerare a prevederilor art. 145, alin. (2),
(4), (8), art. 146, 147 si 148 din Legea nr. 98/2016.

La finalul acestei activitdti trebuie si se obtind asigurarea ci autoritatea contractanti a
publicat anuntul de atribuire a contractului de achizitie publicd/acordului cadru.

35, intocmirea dosarului achizitiei

Persoana responsabilé de atribuirea contractului de achizitie publicd/incheierea acordului
cadru din cadrul Serviciului achizitii, Intocmeste dosarul achizifiei tn conformitate cu
prevederile art. 217, alin. (1) din Legea nr. 98/2016.

Dosarul achizitiei publice trebuie sa cuprind cel putin documentele intocmite/primite de
UDIJG 1n cadrul procedurii de atribuire mentionate la art. 148 din HG nr. 395/2016. _

fntocmirea si paistrarea dosarului achizitiei publice se realizeazi cu luarea in considerare
a prevederilor art. 49 din HG nr. 395/2016 si a art. 217, alin. (2)-(7) din Legea nr. 98/2016.
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8. Documente utilizate in procedura de achizitie publici prin licitatie deschisi:

Referatul de necessitate;

Strategia de contractare;

Caietul de sarcini;

Documentatia de atribuire;

Anuntul de participare;

Adresa raspuns pentru clarificéri solicitate;

Act administrative de constituire a comisiei de evaluare a ofertelor;

Noté justificativa experti cooptati, daca este cazul;

Declaratii de confidentialitate §i impartialitate;

Proces-verbal de deschidere a ofertelor, daci este cazul;
Procese-verbale intermediare;

Raportul procedurii de atribuire sau rapoartele procedurii de atribuire;
Comunicéri privind rezultatul procedurii de atribuire;

Anunt de atribuire;

Contractul de achizitie publici;

Documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obhga';ulor
contraciuale de citre contractant;
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9. Responsabilititi si rispunderi in derularea procedurii de licitatie deschisi

Pas. Responsabil(i) ~ Descriere _ " Riscuri ~
Persoana responsabild de | Verific3 existenta, in Programul anual al | Produsele, serviciile sau
atribuirea contractului de | achizitiilor publice, a achizitiei care . lucririle ce urmeazi a fi
achizitie urmeazi sé fie atribuits. achizitionate nu sunt

1. publicd/incheierea previzute in Programul
acordului cadru din anual al achizifiilor

| cadrul Serviciului publice.
achizitii
Persoana responsabild de | Elaboreaza strategia de contractare. Estimarea valorii
atribuirea contractului de contractului este
achizitie incorectd i, implicit,

2 | publicd/incheierea stabilirea procedurii de
acordului cadru din atribuire e
cadrul Serviciului necorespunzitoare.
achizitii :

Directia =~ Management | Verificd existenta surselor de finantare | Nu au fost alocate surse

3 Financiar-Contabil pentru achizitia respectiva. de finantare pentru

achizitia respectiva.
Sefii Facultatilor, Elaboreazi caietul de sarcini. Definirea in caietul de
Departamentelor, sarcini a unor specificatii
Directiilor, Serviciilor, tehnice care indicd o
etc din cadrul anumitd origine, sursa,
Universitdgii Dunérea de productie, un procedeu
Jos din Galati care special, 0 marcd de
1 solicitd achizitia fabricé sau de comert, un
' brevet de inveniie, o
licenif de fabricatie,
astfel incdt sa fie
favorizati sau eliminati |
anumiti operatori
economicl sau anumite
produse.
Biroul juridic §i Directia | Stabilesc clauzele contractuale. Documentatia de
achizitii si investitii atribuire nu prevede
9 ' informatii referitoare la
' clauzele contractuale
obligatorii.
Sefii Facultatilor, Stabilesc criteriile de calificare Documentatia de
Departamentelor, referitoare la situatia economica si atribuire nu prevede
Directiilor, Serviciilor, financiard sau la capacitatea tchnicd instructiuni referitoare la

3. etc din cadrul UDJG si/sau profesionala. modul de elaborare si de
care solicitd achizitia prezentare a propunerii
impreund cu Directia tehnice si financiare
achizitii si investitii , si/sau profesionale.
Persoana responsabild de | Stabilegte in conformitate cu prevederile | Fisa de date a achizitiei

4. H.G. nr. 395/2016 art. 35 alin. (3) lit. a), | nu cuprinde toate

atribuirea contractului de
achizitie '

coroborate cu prevederile Art. 2, punct.

informatiile.
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Pas ~ Responsabil(i) _ Descriere : : " Riseuri -
publicd/incheierea 2, din H.G. nr. 866/2016 cuantumul
acordului cadru din garantiei de participare:
cadrul Serviciului - H.G. nr. 395/2016, Axt. 35 alin. (3) Fisa
achizitii de date a achizitiei trebuie s contind

urmétoarele informatii privind
constituirea garantiei de participare:

a) valoarea, ce nu poate depasi 2% din
valoarea estimatd a contractului de
achizitie publicd sau in cazul acordului-
cadru din valoarea estimati a celui mai
mare contract subsecvent, fard a se luain
calcul valoarea pentru diverse si
neprevizute, daci este cazul;

- H.G. nr. 866/2016, Art. 2, punct 2, La
articolul 35, dupi alineatul (3) se
introduce un nou alineat, alineatul (4), cu
urmétorul cuprins:

(4) Prin exceptic de la prevederile alin.
(3) lit. a), in cazul atribuirii contractelor
a cror valoare estimatd este mai micd
decét echivalentul in lei a 25.000.000
euro, valoarea garantiei de participare nu

| poate depési 1% din valoarea estimati a

contractului/acordului-cadru ce urmeazi
a fi atribuit.”

Elaboreaza si completeazi figa de date a
achizitiei.

Persoana responsabild de
atribuirea contractului de

Stabileste férmularele_ si modelele care
vor {1 atagate documentatiei de atribuire.

Documentatia de
atribuire nu are atagate

acordului cadru din

ale persoanelor ce detin functii de
decizie in cadrul autorititii contractante.

achizitie toate formularele.
5. publicé/incheierea
acordului cadru din
‘cadrul Serviciului
achizitii
Persoana responsabild de | Transmite cétre SICAP/SEAP, pentru | Anunful de participare
atribuirea contractului de | publicare, anuntul de participare. nu este publicat.
achizitie Data limiti de depunere a ofertelor se
publicd/incheierea stabileste cu cel mult 35 de zile/cel putin
1 acordului cadru din 15 de zile, dupa data de publicare a
cadrul Serviciului anuntului de participare, cu respectarea
achizitii regulilor de publicitate si in conformitate
cu prevederile art. 74 din Legea nr.
, 98/2016.
Persoana responsabild de | Transmite in SICAP/SEAP Declaratia pe propria
atribuirea contractului de | documentatia de atribuire si declaratia raspundere a
9 achizitie pe propria raspundere a reprezentantului | reprezentantului legal nu
' publicd/incheierea legal ce va contine datele de identificare | contine toate persoancle

ce detin functii de
decizie
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| ofertelor,

procesele verbale intermediare, precum
si raportul procedurii. '
Stabileste oferta céstigitoare conform
criteriului de atribuire precizat in anuntul
de participare si in documentatia de
.atribuire, In termenul de valabilitate al
sau pénd la aprobarea
Raportului procedurii pe baza Notei

justificative de prelungire a perioadei de

- Pas .. Responsabil(i) Descriere _ Riscuri
cadrul Serviciului Acest document nu are caracter de
achizifii document public. ‘
Persoana responsabild de | Analizeazi documentatia de atribuire si | Nu raspunde la
atribuirea contractului de | rdspunde la solicitérile de clarificari. solicitdrile de clarificéri
achizitie in termenul stabilit in
publicéd/incheierca documentatia de
acordului cadru din atribuire.
cadrul Servicitlui
3 achizitii, Impreuna cu
biroul juridic si Sefii
Facultétilor,
Departamentelor,
Directiilor, Serviciilor,
etc din cadrul UDJG
care solicitd achizifia _
Persoana responsabiléd de | Transmite operatorului economic, | Nu sunt trangmise,
atribuirea contractului de | informatiile suplimentare cu privire la | operatorului economic,
achizitie solicitarile de clarificare privind informatiile
4 publicd/incheierea documentatia de atribuire. suplimentare solicitate
acordului cadru din cu privire la
cadrul Serviciului | documentatia de
achizitii- atribuire.
Rectorul UDJG Emite actul administrativ de constituire | Comisia de evaluare nu
_ a Comisiei de evaluare a ofertelor gi include specialisti in
| stabilire a atributiilor comisiei de domeniul obiectului
evaluare. contractului care
urmeaza si fie atribuit.
.. Intocmeste Nota justificativa privind Oml,t_e‘rea .1ntoc¥mr11
5 Comisia de evaluare a cooptarea de experti externi, daca este tht?l justificative
ofertelor cazil. pnvmc} coopta}rea de
. expertl externi
Comisia de evaluare a Isi  declars  confidentialitatea  si | Membrii comisiei de
ofertelor si expertii impartialitatea, pentru evitarea | evaluare a ofertelor nu
externi, dacd este cazul. | conflictului de interese. si-au declarat
Deschide ofertele depuse dacé este cazul, | confidentialitatea si
le examineazi si le evalueazd, pentru | impartialitatea.
stabilirea ofertei castigatoare.
Intocmeste procesul-verbal de
deschidere a ofertelor dacd este cazul,
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Pas

Responsabil(i)

Descriere

Riscuri ¢

evaluare, aprobatd de reprezentaﬁtul
legal.

Comisia de evaluare a

Anuleazi procedura dacd nu au fost

Nu au fost depuse oferte
admisibile, nu anuleaza

2 ofertelor depuse oferte admisibile. procedura
Comisia de evaluare a Presdintele Comisiei de evaluare, | Rezultatul nu  este
1 ofertelor notificd rezultatul evaludrii ofertelor, | transmis tuturor
citre tofl participantii -care au depus | participantilor
oferte. ‘ ‘ {ofertantilor).
Consiliul National de Solutioneazi contestatiile. Nu a fost transmisa
2 Solutionare a _ decizia pronuntati de
Contestatiilor (CNSC) _ CNSC.
Rectorul UDJG - Semneazi contractul de achizifie publica | Ofertantul cistigitor nu
' numai dupi ce a fost avizat de vine sé incheie
3 compartimentul juridic si dupd ce a contractul. '
primit viza de control financiar
preventiv.
Persoana responsabild de | Transmite spre publicare a anuntului de | Anuntul de atribuire nu
atribuirea contractului de | atribuire, in termen de 30 de zile de la | este publicat.
achizitie data incheierii contractului de achizitie
4 publicd/incheierea publicéd/acordului-cadru in urma
acordului cadru din finalizarii procedurii de atribuire;
cadrul Serviciului Conf. preved. art. 145 alin (1) din Lege
achizitii nr.98/2016. '
‘ Cuantumul garantiei de
1 . Constituie garantia de buni executie a bund execufic a
Operatorul economic contractulu: contractului a fost
' stabilit peste 10 % din
preful contractului.
Persoana/persoancie
desemnate de  Sefii
Facultitilor,
Departamente]or,
Directiilor, Serviciilor,
etc din cadrul UDJG care . .
. . Nerealizarea analizelor
solicitd achizitia (pentru - . linirea oblicatiil wvind indeplini
9 contractele cu executare Urrnareste: indep inirea o igatiilor privind indeplinirea
. asumate si efectueazd receptiile partiale. | obligatiilor asumate prin
succesivd), sau Persoana
- g contract
responsabild de atribuirea
contractului de achizitie
publicd/incheierea
acordului cadru din
cadrul Serviciului
achizitii (dupi caz)
o Elibereaz3 garan{ia de buni executie a . y
Directia Management = . Garantia de buna
1. contractuiui, In conformitate cu

Financiar-Contabil

prevederile art.42 din H.G. nr.

executie este eliberati
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‘acordului cadru din

cadrul Serviciului
achizitii

554/2004, cu modificarile gi
completérile ulterioare, in
conformitate cu prevederile
art.166 alin. (5) din H.G.

nr.395/2016, modificat prin H.G.

nr. 866/2016.
Intocmeste dosarul achizitiei publice,
arhivand toate documentele care au
condus la atribuirea contractului de
achizitie publicd si il preda
secretariatului spre pdstrare S ani de la
finalizarea contractului.

Pas Responsabil(i) Descriere - |~ Riscuri
' 395/2016, dupd certificarea Serviciului | inainte de finalizarea
achizitii/Serviciul tehnic. contractului.
Intocmegte, in 2 exemplare,
documentul constatator care confine
informatii referitoare la indeplinirea
obligatiilor contractuale de citre
contractant §i:
¢ clibereazi un exemplar
operatorului economic; 5 .
S& nu transmita spre
¢ depune un exemplar la dosarul publicare in
B achlznf‘lej publice; A SICAP/SEAP tn
Persoana responsabila de e publici un exemplar in exemplar din
atrll-n}l%rea contractului de SICAP/SEAP, dupa expirarea documentul constatator
achizitie termenelor de contestare 5 e
o . N dupé expirarea
2 publicd/incheierea previizute de Legea nr.

termenelor,

Sd nu se pastreze 5 ani
dosarul de achizitie
publici.
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10, Cuprins

Numairul CUPRINS Pagina
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