Directia achizitii si investitii
Telefon: 0236-419177

Telefon interior: 115

Fax: 0236-419177

E-mail: marian.danaila@ugal.ro

Catre,
Facultatile, directiile si serviciile Universitatii ,,Dunarea de Jos” din Galati

Avand in  vedere  modificarile legislative  privind achizitiile  publice
(http://anap.gov.ro/web/category/legislatie/legislatie-national/?future=false), experienta anilor
precedenti si necesitatea inbunatatirii activitatii procesului de aprovizionare cu
bunuri/servicii/lucrari necesita stabilirea unor principii pe baza céarora se va derula activitatea
Directiei achizitii si investitii in relatia cu beneficiarii solicitanti din cadrul Universitatii. Acestea
deriva din legislatia care guverneaza achizitiile publice.

La adoptarea oricarei decizii si la executarea oricaror activitdti legate de achizitiile
publice de bunuri/servicii/lucrari vor fi avute in vedere urmatoarele principii:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

) recunoasterea reciproca;
d) transparenta;

e) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii.

In aplicarea achizitiilor, autoritatea contractanta, prin compartimentul intern specializat in
domeniul achizitiilor publice, are urmatoarele atributii principale:

a) intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea
inregistrdrii autoritatii contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital, daca este
cazul,

b) elaboreaza si, dupa caz, actualizeaza, pe baza necesitatilor transmise de celelalte
compartimente ale autoritaii contractante, programul anual al achizitiilor publice;

c¢) elaboreaza sau, dupad caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de
atribuire, pe baza necesitatilor transmise de compartimentele de specialitate;

d) indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea previzute de
Lege;

e) realizeaza achizitiile;

f) constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice.

Legislatia care reglementeaza achizitiile publice (Legea nr. 98/2016 privind achizitiile


http://anap.gov.ro/web/category/legislatie/legislatie-national/?future=false

publice - PUBLICATA IN: MONITORUL OFICIAL NR. 390 din 23 mai 2016 si Hotirarea nr.
395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice) arata ca toate compartimentele autorititii contractante au obligatia de a
sprijini activitatea compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor, in functie de
specificul si complexitatea obiectului achizitiei.

Sprijinirea activitatii compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor publice se
realizeaza, fara a se limita la acestea, dupa cum urmeaza:

a) transmiterea referatelor de necesitate care cuprind necesitatile de produse, servicii si
lucrari, valoarea estimatd a acestora, precum s§i informatiile de care dispun, potrivit
competentelor, necesare pentru elaborarea strategiei de contractare a respectivelor
contracte/acorduri-cadru;

b) transmiterea (in format electronic, la solicitarea responsabilului de achizitie din cadrul
directiei), a specificatiilor tehnice asa cum sunt acestea prevazute la art. 155 din Lege:

Specificatiile tehnice sunt stabilite prin documentatia de atribuire si definesc
caracteristicile solicitate privind lucrarea, serviciul sau produsele care fac obiectul achizitiei.

Caracteristicile pot de asemenea sa vizeze procesul sau metoda specifica de executie a
lucrarilor, fabricatie a produselor sau prestare a serviciilor solicitate sau un proces specific pentru
un alt stadiu al ciclului de viata al acestora, chiar daca aceste elemente nu fac parte din continutul
material al produselor, lucrarilor sau serviciilor care urmeaza sa fie achizitionate, dar cu conditia
ca aceste caracteristici sa aibd legatura cu obiectul contractului de achizitie publicd/acordului-
cadru si sa fie proportionale prin raportare la valoarea si obiectivele acestuia.

Specificatiile tehnice trebuie si permita tuturor operatorilor economici accesul egal
la procedura de atribuire si nu trebuie sa aiba ca efect introducerea unor obstacole
nejustificate fata de asigurarea unei concurente efective intre operatorii economici.

¢) in functie de natura si complexitatea necesitatilor identificate in referatele prevazute la
lit. a), transmiterea de informatii cu privire la pretul unitar/total actualizat al respectivelor
necesitati, Tn urma unei cercetdri a pietei sau pe baza istorica;

d) informarea cu privire la fondurile alocate pentru fiecare destinatie, precum si pozitia
bugetara a acestora;

e) informarea justificatd cu privire la eventualele modificari intervenite in executia
contractelor/acordurilor-cadru, care cuprinde cauza, motivele si oportunitatea modificarilor
Propuse;

f) transmiterea documentului constatator privind modul de indeplinire a clauzelor
contractuale:
- pentru contractele de furnizare atribuite printr-o procedura de atribuire: in termen de 10 zile de
la data finalizarii livrarii produselor care fac obiectul respectivului contract/contract subsecvent
si, suplimentar, in termen de 10 zile de la data expirarii perioadei de garantie tehnica a
produselor in cauza;
- pentru contractele de servicii atribuite printr-o procedura de atribuire, altele decat contractele
de servicii de proiectare: in termen de 10 zile de la data finalizarii prestarii serviciilor care fac
obiectul respectivului contract/contract subsecvent;

- pentru contractele de servicii de proiectare atribuite printr-o procedura de atribuire: in termen



de 10 zile de la data finalizarii prestarii serviciilor care fac obiectul respectivului
contract/contract subsecvent si, suplimentar, in termen de 10 zile de la data incheierii procesului-
verbal de receptie la terminarea lucrarilor proiectate;

- pentru contractele de servicii de supervizare a lucrarilor/dirigentie de santier, in termen de 10
zile de la data emiterii raportului final de supervizare/expirarea duratei de garantie acordata
lucrarii in cauza;

- pentru contractele de lucrari atribuite printr-o procedura de atribuire: in termen de 10 zile de la
data incheierii procesului-verbal de receptie la terminarea lucrarilor si, suplimentar, in termen de
10 zile de la data Tncheierii procesului-verbal de receptie finala a lucrarilor, intocmit la expirarea
perioadei de garantie a lucrarilor in cauza.

Responsabilitatile de mai sus se vor aduce la cunostinta tuturor persoanelor interesate si
implicate in circuitul de solicitare si achizitie a produselor/lucrarilor/serviciilor din Universitatea
,Dundrea de Jos” din Galati.

RESPONSABILITATI
- Directia management financiar contabil MFC conform pct. d

- Compartimentul care solicita achizitia— conform pct. a, b, ¢, e si f

Anexe
1 - Referat de necesitate;

2 - Documentul constatator privind modul de indeplinire a clauzelor contractuale.

Director General Economic, Investitii s1 Relatii Internationale
Ing.Cezar lonut Bichescu

Director achizitii si investitii
Ec. Marian Dannaila



Universitatea ,,Dunarea de Jos” din Galaj
Facultatea/Departamentul/Directia/Serviciul
Nr. inreg. din

ANEXA 1 - Referat de necesitate

Aprobat,
Rector,

Avizat

din sursa de finantare
Director, Management Financiar -

Contabil,

REFERAT DE NECESITATE $1 OPORTUNITATE
Prin prezentul referat solicitdm achizifionarea urmatoarelor produse/servicii/lucrari:

Denumire Pret  unit Valoare
Nr. | Cod Cant. > | totald Articol
ot | CPV (prod.,  serv.,, (bucl.) estimativ (cu contabil Sursa
' lucrare) " (cu TVA) (8)
1 @) (4) TVA) (7)

3 ©) 4¥5et)
1
2

TOTAL

Pozitiile (1, 2, 3, 4, 5, 6) se vor completa obligatoriu de solicitant . Necompletarea tuturor pozitjilor va duce
la returnarea referatului. Pozitiile (7, 8) se vor completa de serviciile Universitatii.

Necesitatea, oportunitatea, si eficacitatea achizifjei

Referatul se va deconta din: Venituri proprii facultate (VPF), Venituri proprii ale Universitatii (VPU), Buget
de stat (BS), Donatii, sponsorizari (DS), Cercetare (denumirea proiectului),

(denumirea proiectului), altele (cu denumirea sursei)
Data finalizarii etapei: Data finalizarii achizitjei:

Fonduri structurale

Decan/Sef

Solicitant S
Administrativ/Director/Sef

Serviciu

departament/Director General

Director

General

Relatii Internationale

Economic, Investitii si |Gestionar delegat

Numele Si
prenumele

Data

semnatura

Persoana de contact

Telefon

E-mail




ANEXA 2 - Documentul constatator privind modul de indeplinire a clauzelor contractuale

Document constatator nr. emis in data
referitor la indeplinirea obligatiilor contractuale

O primar o final

Lo , cu sediul TN s , telefon/fax: .......cccenee. , numar de
inregistrare, cod fiscal RO .................. , cont bancar .........c....... deschis la ................. :
reprezentatd prin ..........ccoeueeen. , In calitate de furnizor/prestator/executant.

2. Calitatea in care a participat la indeplinirea contractului:

O contractant O contractant asociat

3. Procedura de achizitie/data organizarii: ................ccccoceee.

4. Refuzul ofertantului castigator de a semna contractul:
o Da o Nu

Daca DA,

Informatii privind :

- data la care ar fi trebuit incheiat contractului: - nu este cazul

- motivul refuzului semnarii contractului: - nu este cazul
5. Numarul, data, obiectul si valoarea contractului: ...................ccoocee i

6. Informatii 1 privind data:

- terminarii furnizarii produselor: ..............c.......

- terminarii prestarii serviciilor altele decat serviciile de proiectare: .............
- terminarii prestarii serviciilor de proiectare: ...........c.........

- incheierii procesului verbal de receptie: ...............

7. Informatii 2 privind data:

- expirarii perioadei de garantie a produselor: ..................

- Incheierii procesului verbal de receptie la terminarea lucrarilor proiectate: ...................

- incheierii procesului verbal de receptie finala a lucrarilor intocmit la expirarea perioadei de

garantie a lucrarilor in cauza: ....................

8. Contractul a fost indeplinit in mod corespunzator:

o Da o Nu

Daca NU,

Motivatie/motivatii:

a) abateri de la calitatea produselor/serviciilor/lucrarilor contractate: ..............

b) nerespectarea termenelor contractuale de livrare produse/prestare servicii: ..........



c) abateri de la respectarea normelor de securitate si sanatatea muncii, PSI, legislatia de protectia
mediului: ...............

d) altele: ................

e) eventuale litigii si modul lor de solutionare: ...............

f) rezilierea contractului : o Da o Nu

1 valabil pentru documentul constatator primar

2 valabil pentru documentul constatator final

9. Prejudicii care au fost sau care ar fi putut fi aduse autorititii contractante pe perioada
derularii contractului (daca este posibil cuantificarea valorica a acestora): .........................

Prezentul document constatator s-a eliberat in 2 (doud) exemplare in conformitate cu
prevederile art. 166 din Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru

din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.
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Ec. Marian DANAILA

RESPONSABIL ACHIZITIE DIN DIRECTIA ACHIZITII SI INVESTITII,



